Dodatek ¢. 5

v

Zmény v textové casti Opatfeni Feditele ¢. 14/2013 v navaznosti na zavedeni
elektronického podpisu v Kolejich a menzach

Clanek 2

Forma a obéh dokladii, odst. 2 obéh dokladd - vydajova ¢ast, bod 2.1.1
pFijem faktur se méni na:

2.1.1 Prijem faktur

Faktury doslé v tisténé podobé (nakupy pres FBS) na reditelstvi KaM jsou pFijl’ma’ny v Organizacné-
spravnim Utvaru - sekretaridatu reditele. Poté jsou predany ke zpracovani Utvaru stravovacich
sluzeb (dale jen USS“), kde jsou zaméstnancem USS zapsany do knihy zadvazkl do systému EIS
Jasu a ve vSemi svymi pfilohami naskenovany.

Vsechny faktury dorucené elektronickou postou museji byt vytistény a dale se s nimi naklada
jako s origindly, vérohodnost plivodu darovych dokladl v elektronické podob& a neporudenost
jejich obsahu je zajisténa uznavanym elektronickym podpisem, uznavanou elektronickou
znaCkou (ust. § 34 zadkona o DPH), s pouzitim danového dokladu v elektronické podobé musi
souhlasit osoba, pro kterou se plnéni uskutecnuje (ust. § 26, odst. 3 zakona o DPH).

Ostatni dodlé faktury (reZijni) budou zaméstnancem EU zapsany do knihy zdvazki a néasledné
naskenovany do systému EIS Jasu, v¢. vSech priloh (napf. dodacich, montadznich nebo zarucnich
listd apod.). K faktufe bude systémem pfifazena elektronicka objednavka nebo smlouva.

Podrobny postup pfijimani faktur tvori Prilohu €. 1 tohoto opatfeni.



