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Opatieni rFeditele ¢. 25/2015

KE STANOVENI POSTUPU PRI PROVOZU SLUZEBNICH MOTOROVYCH VOZIDEL

1. UVODNi USTANOVEN{

Toto opatfeni reditele stanovuje hlavni zdsady pro provoz dale uvedenych sluzebnich
motorovych vozidel Koleji a menz (dale jen ,KaM").

2. POUzivANI SLUZEBNIHO MOTOROVEHO VOZIDLA

2.1 Sluzebni motorové vozidlo (dale také jen ,vozidlo“) slouzi k zajiSténi pfepravy

a)
b)

o)

e)

f)

osob a nakladu v ramci hlavni a doplikové Cinnosti KaM. Vozidlo je opravnén Fridit
zaméstnanec na pracovni pozici Fidi¢ nebo zaméstnanec, ktery:

vlastni pfedepsané opravnéni k fizeni vozidla,

absolvoval $koleni z predpist bezpeénosti prace a technickych zafizeni pfi provozu,
Udrzbé a opravéch vozidel podle platnych pravnich predpisl, zejména podle zak. &.
111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé, ve znéni pozdé&jsich pfedpisl, a zak. ¢ 262/2006
Sb., zakonik prace, ve znéni pozdé&jsich pFedpist (tzv. referentské zkousky),

je seznamen s obsluhou predmétného vozidla,

je povinen fadné vyplnit Knihu jizd, kterda je umisténa ve vozidle a vyplnit ji pfi
prevzeti regentského vozidla dle ¢l. 4 odst. 4.1 tohoto opatieni,

je povinen predat predmétné vozidlo zpét v poradku a s doplnénymi pohonnymi
hmotami (dale jen ,PHM") v nadrzi,

je povinen, v pripadé zjiténi nebo zplsobeni jakékoli zavady na vozidle nebo Géasti
dopravni nehody, neprodlené tuto zavadu pisemné oznamit rediteli KaM a dale
postupuje podle ¢l. 5 tohoto opatfeni.

2.2 Pouzivani vozidla, evidovaného v majetku pfislusné organizaéni slozky, fidi a zajistuji

na svém useku zaméstnanci:

§‘l,(oda Octavia Combi, 1,6 TD AMB, barva modra, RZ 3AR 6888 (dale jen
~Skoda modra™), osobou vykonavajici dohled nad pouzivanim vozidla je Ing. Jifi
Macoun, reditel KaM,

§l(oda Octavia Combi, 1,6 TD AMB, barva cappuccino, RZ 2AM 6243 (dale jen
~Skoda cappuccino™), osobou vykonavajici dohled nad pouzivanim vozidla je p.
Marek Lukas, vedouci Utvaru stravovacich sluzeb,

Ford Transit Connect Combi Van, 1,6 TDCi, barva modra, RZ 4AS 0212 (dale

jen ,Ford™), osobou vykonavajici dohled nad pouzivanim vozidla je p. Martin
Jindra, vedouci provozu.

Kazdy z vy$e jmenovanych zaméstnancd (dale jen ,Fidi¢") je pfimo odpovédny za
provoz vozidla, které pouziva dle tohoto opatreni.



3. POUZivANI VOZIDLA EVIDOVANEHO V MAJETKU REDITELSTVi
3.1 ELEKTRONICKY REZERVACNI SYSTEM

+ K pracovni jizdé na Gzemi Prahy lze vozidlo pouzit, pokud je planovana jizda
radné zaevidovana v elektronickém rezervaénim systému a jizda je technicky
zajistitelnad a v souladu s kritérii hospodarnosti, Ucelnosti a efektivnosti.

+ K pracovni jizdé mimo Gzemi Prahy Ize vozidlo pouzit, pokud je planovana
jizda fadné zaevidovana v elektronickém rezervacnim systému, jizda je technicky
zajistitelnd a je v souladu s kritérii hospodarnosti, Ucelnosti a efektivnost dané
sluzebni jizdy a zaméstnanec ma nadfizenym pracovnikem schvaleny Cestovni
prikaz.

+ Elektronicky rezervacni systém je umistén na webovych strankach KaM na
adrese:http//www.supersaas.cz/schedule/kamauta/auta?day=20&month=11&year=2015

+ Jednotlivé pozadavky na pFepravu a rozvrh jizd daného vozidla zapisuje na
kazdy den do elektronického rezervacniho systému Fidi¢ dle ¢l. 2 tohoto opatfeni.

+ Elektronickou rezervaci na prepravu je nutné uskutec¢nit minimalné 24 hodin
pfed planovanou jizdou.

3.2 PREPRAVA VE ZVLASTNICH PRIPADECH

Zvlastnimi pripady prepravy jsou jizdy v presc¢asovych hodinach, o sobotach,
nedélich a statnich svatcich a schvaluje je feditel KaM.

4. PROVOZ SLUZEBNICH MOTOROVYCH VOZIDEL
4.1 DENNi ZAZNAM VYKONU VOZIDLA — KNIHA JizD (STAZKA)

Ridi¢ sluzebniho vozidla je povinen vést denni evidenci jizd.

Tiskopis Fidi¢ vypIni pred vyjezdem vozidla a doplni po ukonceni jizdy. Zaznam musi
obsahovat nazev (jméno) a sidlo (adresu) provozovatele dopravy, Udaje o vozidle a o
osadce vozidla, prepravni a provozni dispozice, prib&h prfepravy a provozu vozidla ve
sméné. Kazdou provedenou jizdu potvrdi svym podpisem jak fidi¢, tak i pfepravovana
osoba (Zadatel). Ridi¢ vypIni povinné Udaje, a to datum zahdjeni jizdy, ¢as odjezdu a
pfijezdu, stav tachometru, nakup PHM, u celodennich i vicedennich sluzebnich jizd vyplni
fidi¢ datum pfijezdu, které bude korespondovat s Cestovnim prikazem.

4.2 VYUCTOVANI PHM

Uzavérku spotfeby PHM a mazadel (stav PHM v nadrzi), knihu jizd, vykaz stavu
tachometru, ujeté kilometry ve mésté& i mimo mésto, cerpani nakladd za
predchazejici kalendafni mésic vypracuje nejpozd&ji do 3 dnl po obdrzeni vypisu z
platebni karty CCS odpovédny zaméstnanec dle ¢l. 2 a preda je do Uctarny KaM.
Spotfeba PHM se musi pohybovat v mezich predepsané normy spotfeby pro jednotlivé
znacky a druhy vozidel. Za spravnost uvedenych Gdajd je Fidi¢ pFimo odpovédny.

5. UCAST PRI DOPRAVNI NEHODE

5.1 Dopravni nehodu, vzniklou pfi provozu sluzebniho vozidla, bez rozdilu, zda byla
zavinéna jim, nebo Fidicem ciziho vozidla, a bez ohledu na vysi Skody, je fidic
povinen neprodlené ohlasit Policii CR a nasledné rovnéz fediteli KaM.

Hlaseni musi obsahovat podrobny popis, kdy, kde a jak k nehodé doslo, rozsah Skod
vzniklych na sluZzebnim vozidle, jiném majetku nebo zdravi cestujicich a pfipadné
vysledky $etfeni Policie CR.



5.2 Ridi¢ vyhotovi ,,Zaznam o dopravni nehodé&", formuldi ma povinné kazdy fidi¢ ve
vozidle. V pfipadé zavaznéjsi nehody dba Fidi¢ na to, aby Policie CR ihned za
pritomnosti G&astnikl nehody sepsala o pfipadu podrobny protokol.

5.3 V pfipadé dopravni nehody nebo sSkody vzniklé pfi jizdé sluzebnim vozidlem, na niz
se vztahuje zdkonné pojisténi odpovédnosti, ohlasi vedouci Ekonomického utvaru
tuto pojistnou uddlost na predepsaném formulafi pfislusné pojistovné (Zaznam o
dopravni nehodé).

5.4 Povinnosti podle odstavct 1 a 2 plni zaméstnanec pfi uzivani vozidla bez pfidéleného
fidiCe pfi pracovni cesté.

6. PARKOVANI SLUZEBNiCH VOZIDEL

V od@ivodnéném pFipadé mize Ffidi¢ parkovat v misté svého bydlisté. K radneé peci
o sluzebni vozidlo patfi zajisténi vhodného parkovani. Ridi¢ vzdy odpovida za bezpecné
parkovani sluzebniho vozidla.

7. ZAVERECNA USTANOVENI
PriibéZznou kontrolu dodrzovani tohoto opatfeni provadi odpovédny zaméstnanec (viz

¢l. 2 odst. 2.2). PFipadnou naslednou kontrolu na zakladé povéreni Feditele zajisti
Kontrolni Gtvar KaM.

Toto opatfeni nabyva platnosti a u¢innosti dnem vydani.

Ing. Jifi Macoun v.r.
reditel Koleji a menz



