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OPATRENI REDITELE ¢.13/2015

upravujici i
zverejnovani vydanych internich predpistli na elektronické Ufedni desce Koleji a menz, véetné
jejich elektronické archivace

Ve smyslu Cl. 14 odst. 1 Organiza¢niho Fadu Koleji a menz vydavam toto opatieni:

1. Na elektronické Utedni desce Koleji a menz (dale ,ufedni deska") se, mimo jinych dokumentd,
zverejiiuji vydana opatreni reditele, pokyny a smérnice (dale ,predpisy"). Vydané piikazy reditele
se na Ufedni desce nezverejfiuji, nebot zpravidla slouZi k zajisténi jednordzovych Ukoll v Kolejich
a menzach (dale ,KaM").

2. Vydanym predpisem se rozumi predpis podepsany freditelem, jedna-li se o pokyn vedouciho
odborného Utvaru, pak podepsany timto vedoucim.

3. Za vécnou spravnost vydaného predpisu nese odpovédnost vzdy jeho zpracovatel. Zpracovatel je
povinen v predpisu vzdy uvést svoje jméno, prijmeni, titul a pracovni pozici a zaroven i
rozdélovnik pro distribuci pfedpisu (rozumi se uvedeni prislusnych organizacnich jednotek KaM).

4, Vydany predpis je jeho zpracovatel povinen dorucdit v elektronické podobé (format ,word")
sekretarce freditele KaM a pracovnikovi pravni agendy KaM pro Ucely povinné elektronické
archivace véech vydanych predpist.

5. Distribuci vydaného predpisu v elektronické podobé (pdf) pro potiebu jednotlivych organizacnich
jednotek KaM (tj. feditelstvi, resp. jeho odborné utvary, koleje a menzy) zajisti, v souladu
s rozdélovnikem, sekretarka reditele KaM.

6. Zverejnénim vydaného predpisu na Ufedni desce je timto opatfenim povérena sekretarka reditele
KaM. Vydany predpis, uréeny k zverejnéni na Uredni desce, se zverejnuje ve formatu ,pdf*.

7. Timto opatfenim se zrusuje Opatfeni feditele ¢. 14/2014, ze dne 14. 7. 2014.

8. Toto opatreni Feditele nabyva platnosti i U¢innosti dnem jeho vydani.

Ing. Jiti Macounv.r.
feditel Koleji a menz
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