Obéh dokladii spravy majetku a Kontrolniho utvaru Koleji a menz

Nazev dokladu Ucel vystaveni Pocet Predklada PFijemce Termin Schvaluje Misto ulozZeni
vyhotoveni
Protokol o ukonéeni akce | prvotni doklad o 3 referent 1 x finartni (tarna pti uvedeni do vedouci Technického Gtvajux finaréni (&tarna
a jejim predani do prevzeti Technického 1 x ref. spravy majetku provozu KaM 1x kolej, resp. menza
provozu Utvaru KaM feditelstvi KaM 1x Technicky Gtvar KaM
Prevodka dlouhodobéhd doklad o pevodu 4 vedouci 1x prejimajici pii pievodu vedouci spravy, respektive | 1x predavaji
hmotného a nehmotnéhq v ramci organizace predavajiciho 1x finaréni &tarna vedouci Ekonomického Gtvajux piejimajici
majetku strediska 1x ref. spravy majetkp KaM 1x finareéni (&tarna
reditelstvi KaM 1x referent spravy
majetkuieditelstvi KaM
Prevodka drobného doklad o pevodu 3 vedouci 1x prejimajici pii pievodu vedouci spravy, respektive | 1x predavaji
dlouhodobého hmotného | v ramci organizace predavajiciho vedouci Ekonomického Gtvajux piejimajici
a nehmotného majetku strediska KaM 1 x finartni &tarna
Prevodka drobného doklad o pevodu 2 vedouci 1x piejimajici pii prevodu vedouci spravy, respektive | 1x piedavaji
hmotného a nehmotného | v ramci organizace predavajiciho vedouci Ekonomického Gtvajux piejimajici
majetku strediska KaM
Navrh na vyiazeni podklad pro UIK 4 vedouci tajemnik UIK KaM prabézné vedouci spravy, respektive | 1x tajemnik UIK KaM
dlouhodobého hmotného, ptislusného vedouci Ekonomického UGtvajux finaréni (&tarna
a nehmotného majetku strediska KaM, archiv UIK 1x ref. spravy maj. &t
1x ref. spravy ma,j.
feditelstvi KaM
Navrh na vyiazeni podklad pro UIK 3 vedouci tajemnik UIK KaM pribézné vedouci spravy, respektive | 1x tajemnik UIK KaM
drobného dlouhodobého ptislusného vedouci Ekonomického Utvafux referent evidence
hmotného a nehmotného strediska KaM, archiv UIK majetku stediska
majetku 1 x finargni &tarna
Navrh na vyiazeni podklad pro UIK 2 vedouci tajemnik UIK KaM pribézné vedouci spravy, respektive | 1x tajemnik UIK KaM
drobného hmotného ptisludného vedouci Ekonomického Gtvafux referent evidence
a nehmotného majetku strediska KaM, archiv UIK majetku stediska
Likvida &ni protokol fyzicka likvidace 4 piedseda DIK |tajemnik UIK KaM po fyzické tajemnik UIK KaM 1x tajemnik UIK KaM
dlouhodobého hmotného KaM likvidaci 1x vedouci koleje,
a nehmotného majetku menzy nebo
Ekonomického atvaru
KaM,
1x finareni (&tarna,
1x evidence majetku
feditelstvi KaM




Likvida &nf protokol fyzicka likvidace 3 pedseda DIK | tajemnik UIK KaM po fyzické tajemnik UIK KaM 1x tajemnik UIK KaM
drobného dlouhodobého KaM likvidaci 1x vedouci koleje,
hmotného a nehmotného menzy nebo
majetku Ekonomického utvaru
KaM,
1 x finargni &tarna
Likvida &nf protokol fyzicka likvidace 2 pedseda DIK tajemnik UIK KaM po fyzické tajemnik UIK KaM 1x tajemnik UIK KaM,
drobného likvidaci 1x vedouci koleje,
hmotného a nehmotného menzy nebo
majetku Ekonomického Utvaru
KaM
Protokol o &kod na|vyrazeni ze skladojé 4 vedouci tajemnik UIK KaM v pipad 3kodnil UIK KaM 1x tajemnik UIK KaM
majetku a zasobach evidence a &etnictvi piislusného udalosti Skodni komise KaM 1x predseda 3Skodmi
(DHM, DDHM, DNM, strediska komise KaM
DDNM, zbozi, material, 1x sprava,menza, kolpj
potraviny 1x finartni &tarna
Protokol o Skodé na vyfazeni z evidence 3 vedouci tajemnik UIK KaM v pipac 3kodnil UIK KaM 1x tajemnik UIK KaM
majetku (DHM, DNM |OTE prislusného udalosti Skodni komise KaM 1x predseda Skodni
v OTE) strediska komise KaM
1x sprava, menzg,
kolej
Zapis o provedené vysledek inventury |fadné 2 piedseda  DIK tajemnik UIK KaM po provedeni |UIK KaM 1x Kontrolni atvar
inventuie mimoradne 2 | KaM inventury - KaM,
p!énqvané 2 fyzické, dokladové 1x vedouci spravy,
predavaci 4 resp. vedouci
Ekonomického utvary
KaM,
1 x predavajici
1x prejimajici
Zapis ze zasedani UlH rekapitulace  vysledk 1 tajemnik  UIK] vedouci Gtvak a sprav, po projednani |UIK KaM ateditel KaM | 1x Kontrolni Gtvaf
KaM inventarizaci, navrh na KaM referenti spravy majetku v UIK KaM KaM,
vyfazenz, likvid&nich stfedisek_, fir}1aﬁn,|' tarna 1x referent spravy
protokoli Elk?(nomllcllzeho uEvaru KaM majetku stediska
elektronickou postou 1x finargni (&tarna
Souhrnny zjisteni inventurniho 3 predseda predseda UIK KaM po provedené |ieditel KaM 1x UIK KaM
inventarizaéni zapis rozdilu DIK KaM inventue 1x finareni (tarna
majetkovych dti 1x EO RUK




Inspekéni zaznam

vysledek kontroly
vysledek Séeni

kontrolujici

1x Kontrolni Gtvar KaM
1x kontrolované gedisko

vedouci spravy

2 x Kontrolni Utv
KaM
1 x kontrolované $t

Kontrolni zapis

vysledek a z&r z
kontroly, navrzena
opateni

kontrolujici

1x Kontrolni Gtvar KaM
1x feditel KaM
1x kontrolované gedisko

po provedené
kontrole

feditel KaM
vedouci Kontrolniho Gtvar
KaM

1 x Kontrolni utva
LIKaM

1 x kontrolované st

1 xieditel KaM




