UNIVERZITA KARLOVA V PRAZE, KOLEJE A MENZY, Vorsilska 1, Praha 1

C.j. 572/10
V Praze dne 2. 11. 2010

OPATRENI REDITELE &. 16/2010

upravujici podminky pro ubytovaci kancelare koleji
pro Gcely jednotného oznamovani ubytovani cizincl a plnéni povinnosti ubytovatele

K provedeni:

ustanoveni §§ 99, 100, 101 a 102 zakona ¢&. 326/1999 Sb., o pobytu cizincd na Uzemi Ceské
republiky a 0 zmé&né nékterych zakond, v platném znéni

(ddle jen ,cizinecky zakon"“)



K plnéni vyse uvedenych zakonnych ustanoveni vydavam toto opatfreni

Preambule

Cizinecky zékon upravuje podminky vstupu cizince na Uzemi Ceské republiky (dale jen
~Uzemi*) a vycestovani cizince z uzemi, stanovi podminky pobytu cizince na uzemi a
vymezuje pusobnost Policie Ceské republiky (dale jen ,Policie CR"), Ministerstva vnitra a
Ministerstva zahranicnich véci v této oblasti statni spravy.

Cizincem se rozumi fyzickd osoba, kterd neni statnim obcanem Ceské republiky, véetné
obcdana Evropské unie (tzn. i ob¢an Slovenské republiky).

1. Vyklad pojmu ubytovatel a ubytovani

Ubytovatelem se rozumi kazdy, kdo poskytuje ubytovani za thradu.
Ubytovanim se rozumi vztah zaloZeny smlouvou o ubytovani, ndjemni smlouvou,
podnajemni smlouvou nebo smlouvou s obdobnym obsahem.

PInéni povinnosti ubytovatele pro Ucely tohoto opatfeni zajituji pracovnici ubytovacich
kancelafi jednotlivych koleji, resp. sluzbu konajici recepcni a vratni jednotlivych koleji,
dale pracovnici ,,centralni® ubytovaci kancelare Provozniho Utvaru Koleji a menz (déle jen
~KaM") a spravce sité KaM.

2. Povinnosti ubytovatele

Ubytovatel je povinen zejména:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

oznamit inspektoratu cizinecké policie ubytovani cizince,

vést domovni knihu a na pozadani Policie CR ji predlozit ke kontrole,

cizinci na pozadani vydat potvrzeni o ubytovani s uvedenim jména, pfijmeni, ulice,
mista a doby ubytovani,

cizinci s vizovou povinnosti na pozadani vydat potvrzeni o rezervaci ubytovani v
prislusné koleji - takové potvrzeni vydava centralni ubytovaci kancelaf Provozniho
Utvaru KaM,

neprodlené inspektoratu cizinecké policie oznamit umrti ubytovaného cizince,
umoznit Policii CR vstup do mist, kde se miZe cizinec zdrzovat, jde-li o misto
uzivané pro podnikani nebo provozovani jiné hospodarské cinnosti, pokud timto
vstupem nebude poruseno pravo cizince na soukromi nebo rodinny Zivot.

3. Domovni kniha

a)

b)
c)

d)

e)

Domovni kniha je dokument, do kterého ubytovatel zapisuje jméno a pfijmeni
ubytovaného cizince, den, mésic a rok narozeni, statni obcanstvi, Cislo cestovniho
dokladu, pocatek a konec ubytovani.

Domovni knihu pro ucely kontroly vede ubytovatel v pisemné podobé;
digitalizovana podoba je pro ucely kontroly vyloucena.

Zapisy do domovni knihy museji byt provadény prehledné a srozumitelné. Tyto
zapisy museji byt usporadany postupné z hlediska casového. Domovni knihu
ubytovatel uchovava po dobu 6 let od provedeni posledniho zapisu.

S osobnimi Gdaji vedenymi v domovni knize Ize nakladat jen zplisobem stanovenym
zdkonem ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajt, v platném znéni.

Vnitfni kontrolu vedeni domovni knihy provadé&ji prib&zné v jednotlivych kolejich
pracovnici Kontrolniho Utvaru KaM.



4. Oznameni ubytovani

a)

b)

c)

d)

Ubytovatel je povinen oznamit ubytovani cizince do 3 pracovnich dnll po jeho
ubytovani v koleji.

Povinnost oznameni ubytovani Ize splnit:

1. predlozenim vyplnéného pfihlasovaciho tiskopisu, nebo

2. elektronickou postou, v rozsahu Gdaji vedenych v domovni knize.

Oznamovaci povinnost o ubytovani cizince je na strané KaM pInéna elektronickou
postou, hromadné za vSechny koleje, a zajistuje ji spravce sité v souladu s él. 8
Opatfeni feditele €. 11/2009 - k provozovani a vyuzivani VPT v KaM.

Prihlasovaci tiskopisy se z jednotlivych koleji jiz inspektoratu cizinecké policie
neposilaji.

Oznamuje-li ubytovatel ubytovani cizince elektronickou postou, pfihlasovaci tiskopis
uschova po dobu 6 let od ubytovani cizince.

5. Spravni delikty na strané ubytovatele

Pravnicka nebo podnikajici fyzickd osoba se jako ubytovatel dopusti spravniho deliktu

tim, Ze:

a) neumozni Policii CR vstup do mist, kde se cizinec mGze zdrzovat,

b) nevede domovni knihu v souladu s poZadavky stanovenymi cizineckym zakonem,

c) nepredlozi na pozadani Policie CR ke kontrole domovni knihu,

d) neozndmi inspektoratu cizinecké policie ubytovani cizince nebo tak neucini ve
stanovené IhQté,

e) nevyda cizinci na pozadani potvrzeni o ubytovani,

f)  neoznami inspektoratu cizinecké policie Umrti cizince, nebo

g) poskytuje cizinci ubytovani ve vyrazné nizsi kvalité, nez je stanoveno v ust. § 100
pism. d) cizineckého zékona,

h) neuchovava prihlasovaci tiskopisy v souladu s cizineckym zakonem.

Za spravni delikt, uvedeny pod plsm a) az pism. h) uloZi pfislusny spravni organ, ktery
vykonava plsobnost spravniho organu v ramci Policie CR, pokutu do 50.000 K¢&.

6. Opravnéni Policie CR

V souvislosti s ubytovanim cizincl je Policie CR opravnéna zejména:

a)
b)
9]

d)
e)

vstupovat do ubytovacich zafizeni za podminek stanovenych zakonem a kontrolovat
domovni knihy,

provadét pobytovou kontrolu cizince za Ucelem zjisténi, zda se na Uzemi zdrzuje
opravnéné a zda spliuje podminky pobytu na Uzemi podle zakona,

provadét pobytovou kontrolu cizince nebo jinych osob za Ulelem zjisténi, zda
dodrzuji povinnosti stanovené zakonem,

provadét osobni prohlidku a prohlidku véci, pokud tak stanovi zakon,

pfi plnéni Ukoll podle zdkona pozadovat vysvétleni souvisejici s plnénim Gkold.

Toto opatfeni nabyva platnosti i G¢innosti dnem jeho vydani.

Ing. Mojmir Bé m , v.r.
reditel



