PFijem faktur v KaM ve vztahu k zakonu o dani z pFidané hodnoty
Evidence faktur

(podrobny postup k odstavci 2.1.1)

v

V souvislosti s Ucinnosti zakona ¢. 47/2011 Sb., kterym byl novelizovan zakon ¢. 235/2004 Sb., o

dani

pridané hodnoty, ve znéni pozdé&jsich predpist (dale také jen ,zdkon o DPH), vznika

povinnost evidovat datum, kdy byla do KaM faktura pfijata. V souladu s novelou zakona o DPH,
ust. § 34, maji KaM povinnost zajistit vérohodnost plivodu danového dokladu, jeho itelnost
a neporusenost jeho obsahu.

Z téchto dlvodu stanovim k odst. 2.1.1 podrobny postup pfijiméani dafiovych dokladi (faktury i
paragony):

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Dodavatel je vyrozumén o povinné fakturac¢ni adrese, ktera je:

a) Univerzita Karlova v Praze, Koleje a menzy, Vorsilska 1, 116 43 Praha 1, elektronicka
adresa: fakturace.kam@kam.cuni.cz

Faktury doslé v tisténé podobé (nakupy pfes FBS) na reditelstvi KaM jsou pfijimany
v OrganizaCné-spravnim utvaru - sekretariatu feditele. Poté jsou pfedany ke zpracovani
Utvaru stravovacich sluzeb (dale jen USS"), kde jsou zaméstnancem USS zapsany do knihy
zavazk( do systému EIS Jasu a ve véemi svymi pFilohami naskenovany.

VSechny faktury dorucené elektronickou postou museji byt vytiStény a dale se s nimi
nakladda jako s originaly, vérohodnost plvodu dafiovych dokladd v elektronické podobé a
neporusenost jejich obsahu je zajiSténa uznavanym elektronickym podpisem,
uznavanou elektronickou znackou (ust. § 34 zdkona o DPH), s pouzitim dariového dokladu
v elektronické podobé musi souhlasit osoba, pro kterou se plnéni uskutecnuje (ust. § 26,
odst. 3 zakona o DPH).

Ostatni doslé faktury budou zapsany do knihy zéva,zkﬁ do systému EIS Jasu a se vSemi
svymi pfilohami naskenovany zaméstnancem EU. Faktury budou v souladu s vyse
uvedenym zakonnym ustanovenim vytiStény (bod 2) bez jakéhokoliv doplnéni a po
schvaleni a zauctovani zalozeny do archivu.

Faktury doslé na adresu jednotlivych organizacnich jednotek KaM jsou bezodkladné
predany do EU k dalSimu zpracovani.

Evidence se tyka pouze doslych faktur, nikoliv internich dokladd.



