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Zasady ubytovani v kolejich Univerzity Karlovy

K provedeni:

¢l. 13 odst. 2 Radu pro poskytovani ubytovacich a stravovacich sluzeb Univerzity
Karlovy



Zasady ubytovani v kolejich Univerzity Karlovy

] ¢l 1
Uvodni ustanoveni

Tyto Zasady ubytovani v kolejich Univerzity Karlovy (dale jen ,Zasady") upravuji, ve smyslu
Radu pro poskytovani ubytovacich a stravovacich sluzeb Univerzity Karlovy (déle jen , UK"),
ubytovani studentl a daldich osob v prib&hu akademického roku (dale jen ,akad. rok“) v
kolejich Univerzity Karlovy (dale jen ,koleje"), situovanych v Praze, Brandyse nad Labem -
Staré Boleslavi, Hradci Kralové a v Plzni.

Zadosti 0 ubytovani mohou 7adatelé podéavat:
a) primo do volné kapacity v ubytovaci kancelafi zvolené koleje,

b) prostiednictvim webového elektronického prodejniho portalu do volné kapacity (dale jen
LPortal“), nebo

c) prostiednictvim rezervacniho hodnoticiho systému do kapacity vyclenéné pro hodnotici
systém (dale jen ,HS").

Terminy zadatku prijimani zadosti o ubytovani pro nasledujici akad. rok jsou uvedeny

v platném Harmonogramu ubytovani v kolejich (dale jen ,Harmonogram"), ktery vydava jako

samostatné opatreni Feditel Koleji a menz UK (dale jen ,feditel").

€l 2
Skupiny osob ubytovavanych v kolejich UK

Za standardni cenu jsou ubytovavani

a) studenti UK nebo jiné verejné nebo statni vysoké Skoly v prezencni ¢i kombinované formé
studia v Ceském jazyce po predlozeni dokladu o studiu (dale jen ,studenti"),

b) uchazedi pfijati ke studiu na UK pro pristi akad. rok v prezencni ¢i kombinované formé
studia v Ceském jazyce po predloZeni potvrzeni o pfijeti (dale jen ,uchazeci") do konce
akad. roku, v némz zadost o ubytovani podali,

c) samoplatci - studenti UK studujici paralelni studijni program v cizim jazyce,

d) nestudujici osobni asistenti nebo privodci studenta, ktery je drZitelem prikazu ZTP ¢&i
ZTP/P, po predlozeni ¢estného prohlaseni o osSetfovani tohoto studenta ubytovaného podle
pismena a) a kopie jeho prikazu ZTP & ZTP/P pii ubytovani ve stejné koleji,

e) stazisté na zakladé pisemné objednavky fakulty nebo jiné soucasti UK,

f) studenti programl Erasmus+ na zékladé pisemné objednavky Evropské kanceldie UK a po
zaplaceni dlouhodobé zalohy obdobné podle ¢l. 6,

g) zaméstnanci UK po predloZeni platného zaméstnaneckého prikazu a

h) hosté fakulty nebo jiné soucasti UK na zakladé jeji objednavky, pokud jsou ubytovani
v souvislosti s nehospodarskou ¢innosti UK.

Rezervace ubytovani podle odst. 1 pism. c) a pism. e) az h) se zasilaji do centralni

ubytovaci kancelare Koleji a menz UK (dale jen ,,KaM"“), Zvonickova 1927/5, 162 08

Praha 6.

Dalsi osoby jsou ubytovény na zakladé platnych predpisl podle piisludného opatreni Feditele.

Osoby uvedené v odstavci 1 mohou byt ubytovany téz v kapacité urlené pro hostinské
ubytovani a s poskytnutim nadstandardnich sluzeb, pokud o to pozadaji. V takovém pripadé
budou ubytovéni za cenu pro hostinské ubytovani dle platného opatieni feditele.
Nadstandardnimi sluzbami jsou zejména pravidelny denni Uklid pokoje a pravidelnd vyména
lozniho pradla a ruénikd.



¢l 3
Zvyhodnéni zadatelé o ubytovani

V HS mohou o ubytovani zadat:
a) drzitelé prikazu TP, ZTP & ZTP/P,

b) privodci zadatele, ktery je drzitelem prikazu ZTP/P, v pfipadé, Ze je drzitel prikazu ZTP/P
uvede v zadosti a budou spolu ubytovani ve stejné koleji,

c) oboustranni sirotci,

d) osoby pobirajici pfispévek v hmotné nouzi dle zdkona ¢. 111/2006 Sb. o pomoci v hmotné
nouzi, ve znéni pozdé&jsich predpisd a
e) studenti, které vybral dékan podle odstavce 7.

Osoby podle pism. a), c) a d) museji byt studenty UK nebo uchazedi pfijatymi ke studiu na UK
a tuto skute¢nost museji dolozit.

Zadateli uvedenému v odstavci 1 se vyhovi vzdy, doloZi-li dané skute¢nosti, je-li pozadovany
typ pokoje mozné poskytnout a v uplynulych 2 letech nedoslo ze strany KaM k vypovézeni
Smlouvy o ubytovani s zadatelem ani nema zadatel k datu ukonceni podavani zadosti v HS dluh
v{¢i KaM prekradujici 4 000 K¢&.

V platném Harmonogramu jsou zvlast uvedeny terminy zadatku a konce obdobi pro podavani
zadosti o ubytovani pro nasledujici akad. rok prostfednictvim HS a pripadné dalsi terminy
potfebné pro fungovani HS.

Veskera potvrzeni potfebnd pro zadost podavanou prostfednictvim HS je zadatel povinen
dorucit do konce obdobi pro podavani zadosti. Potvrzeni zadatel doruc¢i na reditelstvi KaM
osobné, postou nebo e-mailem.

Neobsahuje-li zadost podana prostifednictvim HS patficné nalezitosti, nebo ma-li jiné vady,
bude Zadatel vyzvan k doplnéni zadosti.

Zadatel o ubytovéni mize v jednom obdobi pro podavani zadosti prostfednictvim HS podle
platného Harmonogramu podat pouze jednu platnou Zadost. V této elektronické zadosti o
ubytovani si zadatel uréuje typy IGzka, na kterém by chtél byt ubytovan. Preference jednotlivych
typl 10Zek je dana jejich pofadim. Mozny pocet zadatelem uréenych typt l0zek v rdmci jedné
zadosti neni omezen.

KaM do 20. ¢ervna daného roku pozadaji jednotlivé fakulty o dodani seznamu studentl
bakalarského nebo magisterského studijniho programu, ktefi maji vyrazny podil na védecko-
vyzkumné praci fakulty, pfi FeSeni projektd nebo grantl, pfi prezentaci vysledkl na
studentskych konferencich nebo sympoziich nebo pfi dalSich aktivitdch a které vybral dékan
fakulty.

HS v pripadé kladného vyfizeni zadosti potvrdi zadateli na jim uvedenou e-mailovou adresu
vytvoreni opce.

¢l a
Podavani zadosti o ubytovani

Zadosti o ubytovani se podavaji na dobu $kolniho roku, na dobu akad. roku na dobu studia,
nebo na jakoukoliv kratsi dobu.

Zadateldm podle ¢&l. 2, ktefi nepodavaji zadost prostiednictvim HS, se vyhovi vzdy, je-li ve
zvolené koleji a pro zvolené obdobi volné IGzko pozadovaného typu. To neplati, pokud
v minulosti doslo ze strany KaM k vypovézeni Smlouvy o ubytovani s zadatelem nebo ma
7adatel dluh v{¢&i KaM.

Ubytovani studenti poddvaji zadosti o ubytovani ve stejné koleji a na stejném typu l8zka pro
nasledujici akad. rok do terminu uvedeného v platném Harmonogramu. Ustanoveni odstavce
2 véty druhé timto neni dotceno.

zadost o ubytovani je mozné podat do ubytovaci kancelafe pouze osobné v Ufednich hodinach
zverejnénych na vyvésni desce dané koleje a na internetové adrese www.kam.cuni.cz (dale
jen ,web KaM"). Zadost se podava na formulafi zvefejnéném na webu KaM.




Pfi podavani zadosti o ubytovani pres Portal zadatel prostfednictvim webového rozhrani oznaci
jim pozadovanou kolej a typ l0zka a ode$le pozadavek a elektronicky systém v piipadé
kladného vyfizeni zadosti potvrdi Zadateli na jim uvedenou e-mailovou adresu vytvoreni opce.
Student, ktery je rodi¢em, mize podéavat 7adost o ubytovani v manzelské koleji, a to pfimo
v ubytovaci kancelari koleje Hvézda. Jestlize je pokoj pozadovaného typu pro zvolené obdobi
volny, zadosti se vyhovi. Ustanoveni odstavce 2 véty druhé timto neni dotéeno.

Oznadmeni o vyfizeni zadosti (objednavky) je zadateli zasldano na jim uvedenou e-mailovou
adresu bez zbytec¢ného odkladu. To neplati pfi podani Zddosti osobné.

¢l.5
Prazdninové ubytovani

Terminy zacdatku a konce prazdninového ubytovani jsou uvedeny v platném harmonogramu.
Prazdninové ubytovani je vzdy zahrnuto v ubytovani na dobu akad. roku.

V pripadé uvolnéni 1Gzka v kapacité vyhrazené pro prazdninové ubytovani pred zacatkem
prazdninového ubytovani bude ubytovanému s prazdninovym ubytovanim umoznéno
nastéhovat se na dané 1Gzko jesté pred zacdtkem prazdninového ubytovani.

Vedouci koleje, ve spolupraci s Utvarem ubytovacich sluzeb a kolejni radou prisluéné koleje
(dale jen ,,KR"), vycleni kapacity pro prazdninové ubytovani. Vyclenéni kapacit bude provedeno
s ohledem na pozadavky ubytovani, provozni a technické podminky koleje a podléha schvaleni
feditelem. O takto vyclenénych kapacitach informuje vedouci koleje pfislusnou KR a informaci
téz zverejni na vyvésni desce dané koleje. KaM zverejni informace o takto vyclenénych
kapacitach na webu KaM nejpozdéji do 30. cervna predchoziho roku.

Ubytovanému na prazdninovém ubytovani bude umoznén prechod na ubytovani v bézném
Skolnim roce podle platnych rezervaci nejméné tyden pred prvnim terminem nastupu na toto
ubytovani v dané koleji, bude-li v této koleji v béZném Skolnim roce ubytovan a nebude-li jeho
IGZko dosud obsazené jinym ubytovanym.

Vzhledem k nutnosti vystavit povoleni k pobytu bude u zahrani¢nich studentl (vyjma obé&and
Evropské unie) vyzadovana dopiredu platba za ubytovani na ¢asové obdobi shodné s dobou,
pro které bude pro prazdninové obdobi vystaveno potvrzeni o pobytu.

¢l.e
Smlouva o ubytovani, rezervace a dlouhodoba zaloha

V pripadé kladného vyfizeni zadosti o ubytovani podané v ubytovaci kancelafi podle ¢l. 4 odst.
4 bude Zadateli predan navrh Smlouvy o ubytovani pfimo v ubytovaci kancelafi dané koleje.
Kladné vyfizeni zadosti je podminéno zaplacenim dlouhodobé zalohy pfimo v ubytovaci
kancelafi dané koleje pfi podani zadosti. Zaplacenim dlouhodobé zalohy vznika rezervace.

V pripadé kladného vyfizeni zadosti o ubytovani podané podle ¢l. 3 a ¢l. 4 odst. 5 bude Zadateli
zaslan na jim uvedenou e-mailovou adresu navrh Smlouvy o ubytovani.

Na zakladé kladného vyfizeni zadosti o ubytovani podle ¢l. 3 a Cl. 4 odst. 5 vznikne zadateli
opce na ubytovani. Pro uplatnéni opce, tzn. pro potvrzeni svého zajmu o ubytovani v koleji, je
7adatel povinen zaplatit zi¢tovatelnou dlouhodobou zalohu na Géet KaM nejpozdéji do 7 dnl
od doruceni navrhu Smlouvy o ubytovani. Uplatnénim opce vznika rezervace. Pokud
dlouhodobd zaloha nebude pfipséna na bankovnim Gctu KaM v této Ihdté, opce zanikd; to
neplati pFi platbé kartou, kdy postaéi dlouhodobou zalohu v uvedené Ihdté uhradit.

Zahrani¢ni studenti a zahrani¢ni uchazedi prijati ke studiu do prvniho ro¢niku mohou
dlouhodobou zalohu slozZit pripadné az pfi nastupu k ubytovani v ubytovaci kancelafi prislusné
koleje. Opci uplatni zaslanim zadosti o odklad splatnosti dlouhodobé zalohy do ubytovaci
kancelfe prisluéné koleje. Zadost o odklad splatnosti zalohy musi byt doruc¢ena ve Ihiité, ve
které by jinak byli povinni uhradit dlouhodobou zalohu.

Dlouhodobou zalohu Ize uhradit
a) v hotovosti v ubytovaci kancelafi pFislusné koleje pfi osobnim podani Zadosti o ubytovani,

b) platebni kartou v ubytovaci kancelafi pfislusné koleje nebo prostfednictvim internetové
platebni brany dostupné pres web KaM,



c) bezhotovostnim prevodem na ucet KaM s tim, Ze se doporucuje vyhradné platba v Ceskych
korunach (CZK) z bankovniho Ustavu v Ceské republice,

d) bezhotovostnim prevodem na uUcet KaM z Gctu vedeného v zahranici; vzniklé naklady
spojené s pripsanim platby z Uc¢tu vedeného v zahranici budou zUctovany ze strany KaM na
vrub ubytovaného, nebo

e) postovni poukazkou Ceské posty typu A na Ulet KaM.

Cislo U¢tu KaM véetné IBAN a SWIFT a adresy bankovniho domu, ve kterém je bankovni Gcet
pro platbu kolejného veden, a pokyny pro fadné oznaceni platby jsou zverejnény na webu
KaM.

Pokud Zadatel nenastoupi k ubytovani v pfislusné koleji do terminu uvedeného v platném
Harmonogramu, obdrzel navrh Smilouvy o ubytovani, uplatnil opci uhrazenim dlouhodobé
zalohy a pisemné neoznamil ubytovaci kancelafi prislusné koleje odklad nastupu, jeho
rezervace l0zka se timto rusi a zaplacena dlouhodoba zaloha mu bude vracena po snizeni o
manipulacni poplatek dle ceniku standardnich cen.

Vyse dlouhodobé zalohy je stanovena v ceniku standardnich cen.

€l 7
Nastupy na ubytovani

V platném Harmonogramu jsou uvedeny terminy zacatku a konce obdobi nastupt na ubytovani
na dobu Skolniho roku, na dobu akad. roku a na dobu studia.

Mimo obdobi podle odstavce 1 je mozné na ubytovani nastoupit jen v Grednich hodinach
ubytovaci kancelafe nebo dle predchozi domluvy

Nastup na ubytovani je mozny pouze v dobé Ufednich hodin pfislusné ubytovaci kancelare,
pokud vedouci koleje nestanovi jinak. Po skonceni doby podle prvni véty bude umoznéno
nastoupit na ubytovani jen zadatelim s rezervovanym terminem ndstupu podle odstavce 4,
pokud byli na uréeném misté pritomni vcas.

Zadatel nastupujici na ubytovani v obdobi podle odstavce 1 si mdZe rezervovat den a cas
nastupu na ubytovani prostfednictvim internetové aplikace dostupné pres web KaM.
Podrobnosti jsou zverejnény na webu KaM.

Zadatel, ktery si rezervoval datum a ¢as nastupu na ubytovani podle odstavce 4, méa pti
nastupu prednost pred Zadateli, ktefi si stejny den a stejny nebo dfivéjsi Cas nastupu
nerezervovali; to neplati, pokud nebyl v rezervovaném case pritomen v misté uréeném vedouci
koleje.

Pfi ndstupu na ubytovani zadatel prokaze svou totoznost a odevzdad jednu svou aktudlni
fotografii priikazového formatu pro vyrobu kolejniho prikazu.

PFi ndstupu na ubytovani predklada ubytovany jedno vyhotoveni Smlouvy o ubytovani, spolu
s dokladem o zaplaceni dlouhodobé zalohy a potvrzenim o studiu dle ¢l. 1 odst. 1 pism. a)
nebo potvrzeni o pfijeti dle ¢l. 1 odst. 1 pism. b).

Cl. 8
Zavérecna ustanoveni

Uvedeni Udajl v zadosti o ubytovani, které se ukézaly jako zdsadné nespravné, se povazuje
za hrubé poruseni Smlouvy o ubytovani.

Pokud se Zadatel nemize osobné dostavit k nastupu do koleje, mize prevzit prostor
k ubytovani osoba zmocnéna zadatelem. Podpis za Zadatele na plné moci musi byt Gredné
ovéreny.

V prib&hu akademického roku mohou probihat kontroly splnéni podminek ubytovani u
ubytovanych a téz kontroly spravnosti vyplnénych udaji v zadostech.

O kolej Vokovice pfi Fakulté télesné vychovy a sportu UK (déle jen ,FTVS") neni mozné zadat
dle téchto Zasad. Podrobnosti k podavani zadosti a jejich vyfizovani stanovi a zverejni FTVS.
Zamluvy konkrétnich IGZek v jednotlivych kolejich budou zajistovat ubytovaci kancelafe ve
spolupréci s kolejnimi radami. Postup pro provadéni zadmluv IGzek bude upraven opatfenim
feditele po projednani v Grémiu predsedt kolejnich rad.
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KaM a ubytovany mohou uzavfit dodatek k Smlouvé o ubytovani, na zakladé kterého bude
ubytovanému poskytnut k ubytovani cely vicelGzkovy pokoj v pfipadé, Ze tomu nebrani
provozni dlvody a to za priplatek ve vysi standardni ceny nasobené poétem neobsazenych
IGzek v daném pokoji, nestanovi-li Feditel svym opatfenim cenu nizsi.

Tyto Zasady ubytovani byly schvaleny Radou KaM dne 27. 3. 2019.

Tyto Zasady nabyvaji platnosti i Uc¢innosti dnem jejich vydani.

PhDr. David Emler, Ph.D. Ing. Jifi Macoun
predseda Rady Koleji a menz feditel Koleji a menz UK

Zpracovala: Mgr. Miroslava Hurdové - vedouci Utvaru ubytovacich sluzeb

Rozdélovnik: vedouci koleji



