
 

 

RECEPČNÍ NA KOLEJI KOMENSKÉHO 

PARLÉŘOVA 682/6, PRAHA 6 

 

Co vás čeká? 

• Zajišťuje přechodné ubytování klientů a inkasuje související platby 

• Denní komunikace s AJ hovořícími studenty a hosty 

• Pracuje s ubytovacím systémem a systémem na prodej baget, Generuje přístupová hesla 

k internetu 

• Odpovídá za vstup osob do koleje 

• Odpovídá za uskutečnění návštěv 

• Přijímá a vydává poštovní zásilky, oznámení 

• Vede veškeré evidenční knihy – návštěvy, poštu, tržby, závady, aj. 

• Plně zodpovídá za vydávání klíčů a klíče uložené v recepci 

• Zodpovídá za uzamykání koleje a správné osvětlení v nočních hodinách, sleduje požární 

bezpečnost objektu 

Požadujeme: 

• AJ na komunikativní úrovni (denní komunikace) 

• Znalost práce na PC 

• Středoškolské vzdělání 

• Schopnost samostatného a profesionálního vystupování 

• Zvládnutí zátěžových situací 

• Organizační a komunikační schopnosti 

Nabízíme: 

• Práce na plný či částečný pracovní úvazek s nepravidelnou pracovní dobou 

• 5 týdnů dovolené 

• Příspěvek na stravování 

• Práci v příjemném nově zrekonstruovaném prostředí 

• Možnost zaměstnaneckého ubytování 

• Možnost využívání posilovny v objektu  

• Nástup možný ihned 

Zaujala Vás tato pozice? Splňujete uvedené požadavky? Pak budeme rádi, pokud zašlete Váš životopis 

včetně motivačního dopisu a fotografie na email: dana.pomajslova@kam.cuni.cz 

Pro více informací: www.kam.cuni.cz, tel: 220 517 463 


