UNIVERZITA KARLOVA

Koleje a menzy

Koleje a menzy Univerzity Karlovy, hledaji nového kolegu/kolegyni na Praze 6
na pozici:
Referent/ka rezervaéniho oddéleni

Co bude Vasi naplni prace:
vyfizovani zadosti student( o ubytovani na kolejich UK, agendy Erasmus, studijnich stazi
a vymeénnych pobytd
uzka spoluprace se studijnimi a zahrani¢nimi odd. prislusnych fakult UK
vystavovani ubytovacich smluv pro studenty s vizovou povinnosti, spoluprace s MVCR
vedeni a sprava databaze ¢eskych a zahraniénich studentd fakult UK a jinych VS
vyfizovani mailové korespondence, poptavek, nabidek, storen, potvrzovani ubytovani,
prondjmu pro konference a dotazu informativniho charakteru
zajistovani rezervaci v univerzitnim hotelu Krystal: jednotlivci, skupiny, exkurze,
konference, letni Skoly
prace v rezervacnim systému Mefisto
ptiprava podklad(i pro ubytovaci kanceldre koleji a recepce hotelu Krystal

Co byste mél/a spliiovat:

stfredoskolské vzdélani (hotelnictvi vyhodou, ne podminkou)
znalost anglického jazyka na urovni B2

znalost Ceského jazyka na urovni C2

praxe na obdobné pozici vyhodou

znalost hotelového rezervacniho systému vyhodou

vyborné organizacni a komunikacni schopnosti

peclivost, vytrvalost, flexibilitu

Co Vam nabizime:
pracovni smlouva na HPP
prispévek na stravu ve formé stravenkového pausalu
MultiSport Benefit
prispévek na penzijni pfipojisténi
5 tydnl dovolené
5 dn( volna pro osobni rozvoj
parkovani v aredlu zdarma
stabilni zazemi velké organizace
dobrda dostupnost na lince metra ,,A“ Nadrazi Veleslavin

V pripadé zajmu o tuto pozici zaslete prosim sv(j strukturovany zivotopis na email:
anetta.rysova@kam.cuni.cz, tel. 770 141 703

Zaslanim svého Zivotopisu souhlasite, aby Koleje a menzy Univerzity Karlovy zpracovavali Vase osobni Udaje pro ucely vedeni
evidence uchazecll o zaméstnani v souladu s prislusSnymi pravnimi predpisy.



