
Koleje a menzy Univerzity Karlovy, hledají nového kolegu/ kolegyni na pozici: 

REFERENT/REFRENTKA STRAVOVACÍHO ÚTVARU Praha  

 

Co bude Vaší náplní práce:   

• přednormovávání jídel  

• zpracování vstupu a výstupu ve stravovacím systému (znalost softwaru ANETE výhodou) 

• provádění centrálních uzávěrek menz 

• zpracování přijatých faktur  

• tvorba statistik pro vedoucího menz 

• podílení se na tvorbě smluv s externími dodavateli a odběrateli služeb  

• běžná administrativní činnost 

 

Co od Vás očekáváme? 

• Zodpovědného a spolehlivého člověka s chutí do práce 

• Pozitivního a přátelského kolegu, co se bude rád učit novým věcem 

 

Výhodou pro Vás bude: 

• středoškolské vzdělání s maturitou  

• zkušenosti v oblasti gastronomie 

• základní předpoklady – znalost práce s počítačem (budete pracovat v elektronické spisové 

službě a ve stravovacím systému ANETE)  

 

Co Vám nabízíme: 

• Příležitost k seberealizaci, možnost osobního rozvoje 

• 5 týdnů dovolené, pružná pracovní doba, volné víkendy a svátky, 5 dnů osobního rozvoje 

• Stravenkový paušál ve výší 90 Kč za odpracovaný den, Multisport karta, možnost stravování přímo 

v budově 

Přihlášky zasílejte na e-mail: petr.svoboda@kam.cuni.cz 

Informace na tel. : 770 188 950 

Zasláním svého životopisu souhlasíte, aby Koleje a menzy Univerzity Karlovy zpracovávali Vaše osobní 

údaje pro účely vedení evidence uchazečů o zaměstnání v souladu s příslušnými právními předpisy. 


