UNIVERZITA KARLOVA

Koleje a menzy

Koleje a menzy Univerzity Karlovy,
hledaji pro svij provoz na Praze 1, menza Jednota nového kolegu/ kolegyni na
pozici:
SKLADiK/SKLADNiCE
Co bude Vasi naplni prace:
* Vedeni Ucetni evidence skladi za stfediska, vyhotovovani mésicnich zavérek
* Vypracovavat externi a interni faktury
*  Spoluprace s kolegy ze stfediska
* Vedeni evidence majetku ve skladech
*  Pfiprava inventare a materidlu ze skladu k odvozu na akce
*  Provadéni mésicnich inventarizaci zbozi
*  BéZnd administrativni ¢innost na zpracovani a vedeni majetku

Co od Vas ocekavame?
* Osobni integrita, spolehlivost, logické mysleni

Vyhodou pro Vas bude:
*  Stfedoskolské vzdélani s maturitou
* Orientace ve Word a Excel - znalost zadavani dat do tabulek
*  Znalost stravovacich SW a znalost skladového hospodarstvi
e Praciv programu ANETE, JASU

Co Vam nabizime:
»  Zaskoleni a odpovidajici podporu pro vykon prace
*  PrileZitost k seberealizaci, moZnost osobniho rozvoje
* 5tydnl dovolené, volné vikendy a svatky, 5 dnli osobniho rozvoje
*  Stravenkovy pausal ve vysi 70 K¢ za odpracovany den, Multisport karta, moznost stravovani
pfimo v budové

Ndastup mozny ihned.

V pripadé zajmu o tuto pozici zaslete prosim svUj strukturovany Zivotopis na email:
Josef.Karasek@kam.cuni.cz

Zaslanim svého Zivotopisu souhlasite, aby Koleje a menzy Univerzity Karlovy zpracovavali Vase osobni Udaje pro

ucely vedeni evidence uchazecl o zaméstnani v souladu s prislusSnymi pravnimi predpisy.



