
Koleje a menzy UK 

přijmou  

Vedoucí/ho ekonomického útvaru 

 

Vedoucí ekonomického útvaru Kolejí a menz plní funkci zajišťování komplexní ekonomiky rozsáhlé 
organizační složky univerzity, řízení financování, účetnictví, daňové agendy. Řízení sestavování rozpočtu. 
Koordinace zpracování účetní závěrky. Metodické a koncepční práce v oblasti financování a daní. 
 
 
Co bude Vaší náplní práce?  

• Řízení ekonomického odboru Kolejí a menz, vedení, motivace a hodnocení zaměstnanců oddělení 
v ekonomickém odboru  

• Zodpovědnost za plánování a kontrolu čerpání rozpočtu Kolejí a menz 
• Výkon funkce rozpisového místa neinvestiční provozní dotace v rámci Kolejí a menz a vypořádání 

přidělených finančních prostředků státního rozpočtu  
• Zabezpečení plnění daňových a odvodových povinností, výpočtu daní a vypracování daňových 

přiznání a statistických výkazů  
• Nastavení procesů finančního řízení, kontrolních a rozpočtových mechanismů  
• Nastavení a dodržování zákonných předpisů a metodických pokynů daňového, finančního, účetního 

a mzdového charakteru provozu univerzity  
• Odpovědnost za zpracování roční účetní závěrky Kolejí a menz. 
• Odpovědnost za zpracování Výroční zprávy o hospodaření Kolejí a menz  
• Tvorba vnitřních pravidel a doporučených postupů v ekonomické oblasti pro Koleje a menzy 
• Komunikace s auditory, daňovými poradci a orgány státní správy  

 
Co od Vás očekáváme?  

• VŠ vzdělání s odborným zaměřením: ekonomika, finance  
• Alespoň 1 rok zkušenosti na obdobné pozici 
• Zkušenost s řízením většího týmu, schopnost vést, rozvíjet, motivovat tým  
• Výborné analytické schopnosti, komplexní myšlení  
• Tvůrčí a systémový přístup k řešení úkolů  
• Výborné komunikační a prezentační dovednosti  
• Trestní bezúhonnost  

 
Co Vám nabízíme?  

• Práci na vysoce prestižní instituci  
• Příjemné pracovní prostředí 
• Odpovídající finanční ohodnocení, možnost profesní seberealizace  
• 5 týdnů dovolené  
• Příspěvky ze sociálního fondu  
• Příležitosti k dalšímu vzdělávání  
• Zaměstnanecké benefity (slevy a výhody pro zaměstnance UK u externích subjektů)  
• Pracovní poměr na dobu neurčitou, plný pracovní úvazek  

 

Žádost o zařazení do výběrového řízení zasílejte do 31. 7. 2019 elektronicky na adresu: 
lenka.jachnikova@kam.cuni.cz 
 

 


