
Koleje a menzy UK 

hledají pracovníka na pozici 

Vedoucí koleje v Hradci Králové 

Požadujeme: 

- Středoškolské vzdělání s maturitou, vysokoškolské vzděláni – výhodou. 

- Jazykové znalosti na komunikační úrovni AJ, NJ – výhodou. 

- Praxe v programu MEFISTO Software – výhodou. 

- Zkušenosti s vedením týmu 10 a více lidí. 

- Manažérské, organizační a komunikační schopnosti. 

 

Pracovní náplň: 

- Zajišťuje komplexní správu objektu a odpovídá za její plynulý chod po stránce provozní a 

ekonomické, včetně personálního zabezpečení.  

- Řídi a koordinuje práci podřízených zaměstnanců.  

- Zodpovídá za dodržování zásad a předpisů v oblasti Bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a 

Požární ochrany, zajišťuje školení v této oblasti pro nové i stávající zaměstnance ve spolupráci 

s bezpečnostní technikem. 

- Koordinuje práci údržby na objektů střediska. 

- Dbá na řádné využívání pracovní doby, evidence docházky v elektronickém docházkovém 

systému.  

- Vede evidenci dokumentů v elektronické spisové službě. 

Nabízíme: 

- Práci a zázemí ve stabilní společnosti, dobrá dostupnost administrativní budovy, možnost 

parkování. 

- Zaškolení a odpovídající podporu pro výkon práce. 

- Příležitost k seberealizaci, možnost osobního rozvoje. 

- 5 týdnů dovolené, pružná pracovní doba, volné víkendy a svátky, home office - po domluvě 

s nadřízeným, 5 dnů osobního rozvoje. 

- Stravenkový paušál ve výší 70 Kč za odpracovaný den, mobilní telefon, Multisport karta, 

vzdělávací kurzy, možnost stravování přímo v budově.  

 

Motivační dopis spolu se strukturovaným životopisem zasílejte na email: lenka.korcek@kam.cuni.cz 

Informace na tel. 775 865 511 

Uzávěrka inzerátu: 28. 2. 2023  

Zasláním svého životopisu souhlasíte, aby Koleje a menzy Univerzity Karlovy zpracovávali Vaše osobní 

údaje pro účely vedení evidence uchazečů o zaměstnání v souladu s příslušnými právními předpisy. 

 


