Koleje a menzy UK

hledaji pracovnika na pozici

Vedouci koleje v Hradci Kralové
Pozadujeme:

- Stfedoskolské vzdélani s maturitou, vysokoskolské vzdélani — vyhodou.
- Jazykové znalosti na komunikacni arovni AJ, NJ — vyhodou.

- Praxe v programu MEFISTO Software — vyhodou.

- ZkuSenosti s vedenim tymu 10 a vice lidi.

- Manazérské, organizacni a komunikacéni schopnosti.

Pracovni napln:

- Zajistuje komplexni spravu objektu a odpovida za jeji plynuly chod po strance provozni a
ekonomické, véetné persondlniho zabezpeceni.

- Ridi a koordinuje praci podFizenych zaméstnanc.

- Zodpovida za dodrZovani zasad a predpisl v oblasti Bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
Pozarni ochrany, zajistuje skoleni v této oblasti pro nové i stavajici zaméstnance ve spolupraci
s bezpecnostni technikem.

- Koordinuje praci udrzby na objekt( stfediska.

- Dba na fadné vyuzivani pracovni doby, evidence dochdzky v elektronickém dochdzkovém
systému.

- Vede evidenci dokument(l v elektronické spisové sluzbé.

Nabizime:

- Praci a zazemi ve stabilni spolecnosti, dobrd dostupnost administrativni budovy, moznost
parkovani.

- Zaskoleni a odpovidajici podporu pro vykon prace.

- Prilezitost k seberealizaci, moZnost osobniho rozvoje.

- 5tydnl dovolené, pruzna pracovni doba, volné vikendy a svatky, home office - po domluvé
s nadfizenym, 5 dnli osobniho rozvoje.

- Stravenkovy pausal ve vysi 70 K¢ za odpracovany den, mobilni telefon, Multisport karta,
vzdélavaci kurzy, moznost stravovani pfimo v budové.

Motivacni dopis spolu se strukturovanym Zivotopisem zasilejte na email: lenka.korcek@kam.cuni.cz

Informace na tel. 775 865 511
Uzavérka inzeratu: 28. 2. 2023

Zaslanim svého Zivotopisu souhlasite, aby Koleje a menzy Univerzity Karlovy zpracovavali Vase osobni
Udaje pro ucely vedeni evidence uchazecl o zaméstnani v souladu s prislusnymi pravnimi predpisy.



