Obéh dokladi agendy Provozniho utvaru Koleji a menz

Nazev dokladu Ugel vystaveni Pocet Vystavuje Prijemce Termin Schvaluje Misto ulozeni
vyhotoveni
Zavérky Mefisto soupis peplatki a slult 2 Provozni Gtvar | Ekonomicky Gtvar KaM do 5. nasledujiciljo 1x Provozni dtvar
prevedenych do KaM mésice KaM
U¢etnictvi, nesparované 1x Ekonomicky atvar
platby za ubytovani KaM
studend v kolejich
Najemni smlouvy najem 5 Provozni Gtvar | 1x nadjemce viz najemni feditel KaM 1x kolej, menza
KaM 1x Ekonomicky ttvar KaM| smlouvy, gfedat nal 1x Provozni dtvar
1x Provozni Gtvar KaM | misto uloZeni do 5. KaM
1x RUK nasledujiciho dne IXRUK
po podpisu 1x Ekonomicky utvar
smlouvy KaM
Kratkodobé najmy najem 3 Provozni Gtvar | 1x najemce pred najmem vedouci spravy KaM 1x Ekonomicky
KaM 1x Ekonomicky utvar KaM utvar KaM
1x vedouci spravy KaM 1x vedouci spravy
HlaSeni spoteby vyuétovani zaloh 2 kolej, resp. Provozni atvar KaM ctvrtletne vedouci spravy KaM 1x Provozni Gtvar
energie-odety pro menza KaM
smlouvy
Potvrzeni o prech. prechodné 2 referent kolej p‘ed nastupem vedouci Provozniho | 1x Provozni Gtvar
ubytovani ubytovani skupin Provozniho Gtvaru ihned Gtvaru KaM, resp. KaM
vedouci koleje vedouci 1x prisluéna kolej
spravy KaM
Smlouvy o ubyt. ubytovani 2 Provozni Gtvar | 1x student pied zahajenim | feditel KaM nebo 1x prislusna kolej
studenti student KaM, resp. 1x kolej Sk. roku powieny pracovnik
ubytovaci v zastoupenteditele
kanceld KaM
piislusné koleje
M ésiéni uzawérkoveé vyGetovani 1 oddleni Ekonomicky Gtvar KaM resicné 1x Ekonomicky

sestavy v KREDITU

gastronomie

utvar KaM




Prehled vydeie porci
v menzach HC +DC

bilance hospodani

oddleni
gastronomie

Ekonomicky Utvar KaM

do 8. nasledujicilo
mésice

1x Ekonomicky
atvar KaM

Fakturace zavodniho a| fakturace oddeni Ekonomicky Gtvar KaM do 7. nasledujicifoddcleni gastronomie 1x Ekonomicky
smluvniho stravovani gastronomie mesice Gtvar KaM

1x odd. gastronomig
Smlouvy o zajiséni stravovani v cizich odctleni smluvni strany dle doby platnosfireditel KaM 1x oddleni
stravovani zaizenich gastronomie odd. gastronomie smlouvy gastronomie
Faktury + dodaci listy |fakturace dodavatelé otldni gastronomie desn vedouci oddeni Ekonomicky utvar
za dodavky surovin a gastronomie KaM
zbozi do stravovacich
stiredisek*
Faktury + dodaci listy |fakturace dodavatelé otldni gastronomie do 15. dne siti| vedouci oddleni Ekonomicky Utvar

za dodéavkye¢isticich
prostiedki a
kancelatskych potieb -
vSechna stediska*

gastronomie

KaM

*Nakup surovin (potraviny, zboZzi) a materialu (kaliské poteby acistici prostedky) jsou zajifovany prostednictvim systému FirstBuySale



