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Univerzita Karlova v Praze
KOLEJE A MENZY, Vorsilska 1, Praha 1

Opatieni Feditele ¢. 22005

k provedeni ustanoveni zdkona & 215/2005 Sb. o registraénich pokladnich

Obecna ustanoveni

Organizace ma za povinnost podle zakona & 215/2005 Sb. o registranich pokladnach a ve
spojitosti se zakonem 0 sivnostenském podnikani . 374/2005 Sb. (Gplné znéni zékona) a se
zakonem & 337/1992 Sb. ve znéni pozdgjsich predpisi o spravé dani a poplatkll a dalSim
sakonem & 235/2004 Sb. ve znéni pozdgjsich predpisd o dani z pridané hodnoty dodrzovat

povinnosti prodejce zbozi vyplyvajici z téchto zékonu.

Pusobnost _a povinnosti

Koleje a menzy v Praze, Brandyse n. L., Plzni a Hradci Kralové jsou povinny vydavat za
nakup zbozi, vySsi nez 50,-- K&, kazdému kupujicimu paragon, ktery spliiuje podminky
platného zékona. Tyka se doplitkové Einnosti v kolejich a menzach (platby za hotove),
1j vetn€ doplitkového prodeje ve vratnicich koleji, bufetech, barech, studentskych klubech,
pivnicich, recepcich atd., tedy maloobchodu za hotové a stfedisek kde je vystaven 7L na
hostinskou &innost. Tyka se take stravovani cizich subjektl.

Aplikace zakona se netyka studentského a zédvodniho stravovani v hlavni ginnosti ( snidang,
teplé obédy a vedete, studené vecete, napt. bagety ). V ptipadé nakupu baget ve yratnicl
koleje, pfi doloZeni kuponem s€ jedné o hlavni ¢innost a tryba se odvadi do pokladny menzy
béznym zplisobem.

KaM jsou povinny na vyzadani osobé povinné k dani (§3 ZPDH), vystavovat danovy
doklad, ktery musi obsahovat nalezitosti dafiového dokladu (§28 odst.2 ZDPH) nebo
nalezitosti zjednoduseného dokladu (§28 odst. 4 ZPDH) pii platbé v hotovosti v cené do K¢

10 000,- v&. DPH.

V menzach, v pripadé akei v doplitkové &innosti, se bude postupovat jako dosud, tj. menza
vystavi fakturu. V piipad€ platby za hotové, vystavi menza k faktufe pokladni prijmovy
doklad. V tomto pripadé se jiz vyse uvedené paragony nebudou vystavovat.

V bufetech, pokud bude akce fakturovana za hotové, se takeé nebude paragon vystavovat.
Menza vystavi fakturu a pokladni menzy vystavi na pfijatou trzbu prijmovy pokladni doklad.

Paragony

S platnosti od 1. 7. 2005 budou viichni prodejci v KaM pouzivat doklad o zaplaceni, ktery ma
nalezitosti dle zakona. Pouzivani paragoni je chapano jako nahradni feseni, které zakon po
prechodnou dobu tj. do 31.12. 2006, umoziiuje.

Paragony budou vypisovany s kopii, original obdrzi kupujici, kopie bude uloZena na
ptislusném stredisku, a to sefazené dle potadového Cisla a data vzestupné, po celou dobu
nejméné Sti let v ucelené evidenci.



Pokladni blok vystaveny povinnym subjektem obsahuje nejmené tyto nalezitosti:

obchodni firmu,

adresu sidla povinného subjektu,

dafiové identifikagni &islo, ICO

potadové &islo pokladniho bloku,

rozsah a pfedmét plnéni,

jednotkovou cenu

castku celkem za jednotlivé pfedméty plnéni,
Castku celkem k uhradé,

datum vydani pokladniho bloku
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Vysvétlivky:

ad 1., 2., 3. —nahradi se razitkem strediska
ad 4. — piipustné je pouzivani pouze pfedem &islovanych blokd paragond v souvislé Ciselne

rade
ad 5., 6., 7., 8.,9. 2 10 — povinné idaje vyplni prodavajici ruéné

Evidence paragonu

V souvislosti se zménou zakona o Zivnostenském podnikéni se upravuje bézny pracovni
postup pti pofizovani paragont v KaM. Paragony budou hromadné& nakoupeny a zaevidovany
dle svych &isel. Vydavany budou proti podpisu odpovédného pracovnika provozu. Za
zajisténi, distribuci a evidenci vydanych paragonovych blokd na pfislusna stfediska
odpovidaji:

v Plzni odpovida vedouci 8. SKaM Ing. Petr Kracmer,

v Hradci Kralové odpovida vedouci 7. SKaM Ing. Jaroslav Horak,

v Praze odpovida pracovnik provozniho utvaru pani Radmila Trnkova.

Evidence vydanych paragonovych bloku bude vedena oddélené a samostatné od ostatni
evidence.

Sankce :

Paragony maji predepsané nalezitosti ze zakona, ktere je nutné dodrzovat. V piipad€ neplnéni
svych povinnosti, mize byt povinny subjekt pokutovéan pofadkovou pokutou az do vyse 2
mil. K& ( externi kontroly).

Toto opatieni nabyva platnosti i G¢innosti dnem 1. 7. 2005.
(%U
Ing. Mojmir Bém
reditel

V Praze dne 24 &ervna 2005 Univerzita Karlova v Praze
KOLEJE A MENZY
116 43 Praha 1, Vorsilské 1
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