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Cast prvni
Obecna ustanoveni

Cl. 1
Pfedmét Gpravy

Tato smérnice upravuje podminky pro pouzivani sluzebnich motorovych vozidel, zajisténi
a organizaci autoprovozu v Kolejich a menzach (dale jen ,KaM") a souvisejici odpovédnost
v v ’ v o
prislusnych zameéstnancu.

¢l 2
Zakladni pojmy

1. Odpovédnym zaméstnancem se pro Ucely této smérnice rozumi fyzicka osoba v pracovnim
poméru ke KaM. Vedoucim zaméstnancem se rozumi vedouci zaméstnanec organizacni
jednotky KaM, resp. odborného Utvaru feditelstvi.

2. Sluzebnim vozidlem se rozumi silni¢ni motorové vozidlo (déale také jen ,sluzebni vozidlo"“)
s pridélenym Fidicem nebo bez pridéleného Fidice, které je ve vlastnictvi KaM.

3. Vlastnim osobnim vozidlem se rozumi silni¢ni motorové vozidlo, které neni urceno
k hromadné dopravé osob, jehoZ drzitelem podle technického prikazu je zaméstnanec KaM
nebo jeho rodinny pfislusnik.

4. Ridicem, ktery je opravnén Fidit sluzebni vozidlo, resp. vlastni vozidlo ke
sluzebnimu UGcelu, se rozumi zaméstnanec KaM v hlavnim pracovnim pomeéru, ktery je
drZitelem pftislusného tidi¢ského opravnéni, absolvoval gkoleni z pfedpisi bezpeé&nosti prace
a technickych zafizeni pfi provozu, udrzbé a opravach vozidel podle platnych pravnich
predpisl, zejména podle zdk. & 111/1994 Sb., o silniéni dopravé, ve znéni pozd&jsich
predpisd, a zak. & 262/2006 Sb., zadkonik prace, ve znéni pozd&jdich predpisd (tzv.
referentské zkousky) a je zdravotné zpUsobily k této &innosti ve smyslu zékona ¢&. 373/2011
Sb., ve znéni pozdé&jich predpist (doloZi posudek o zdravotni zplsobilosti k praci).

Pfi pouziti vlastniho vozidla ke sluzebnimu Gc¢elu ma pro toto vozidlo sjednano platné
havarijni pojisténi.

5. Rezervaéni systém pro vozidlo pouzivané k jizddm pracovnikl feditelstvi je nahrazen
zamluvami vozidla u pracovnika podatelny KaM. Drive pouzivané Zadanky v tisténé
podobé/prikaz k jizdé se jiz nepouzivaji. Pfikaz k jizdé je nahrazen podpisem vedouciho
pracovnika v Knize jizd.

6. Detasovanym pracovistém se rozumi Brandys nad Labem, Plzen a Hradec Kralové.

Cast druha
Pouzivani silniénich motorovych vozidel

€. 3
Pouzivani sluzebnich vozidel s pridélenym fidicem

1. Sluzebni vozidla s pfidélenym fidi¢em jsou urdena zejména k prepravé nakladd a osob
v ramci hlavni a doplfikové Cinnosti a na zakladé nutnych potfeb KaM (napf. pravidelna
preprava jidel do vydejen nebo bufetl, zajisténi sluzeb cateringu, ostatnich nakladd,
hotovosti, materidlu a osob), s vyjimkou sluzebnich cest zaméstnanci provadénych
hromadnou méstskou dopravou, autobusem, vlakem nebo vlastnim osobnim vozidlem.

2. K pracovni jizdé na Uzemi Prahy nebo detaSovaného pracovisté Ize vozidlo pouzit, pokud
je planovana jizda technicky zajistitelna a v souladu s kritérii hospodarnosti, ucelnosti a
efektivnosti. Pracovni jizdu schvaluje pfislusny vedouci zaméstnanec (tyka se sluzebnich
vozidel ve spravé jednotlivych koleji ¢i menz).

3. K pracovni jizdé mimo Uzemi Prahy nebo mimo Uzemi detasovaného pracovisté lze
vozidlo pouzit, pokud je planovana jizda technicky zajistitelnd a je v souladu s kritérii
hospodarnosti, Ucelnosti a efektivhost dané sluzebni jizdy a zaméstnanec ma
nadfizenym pracovnikem schvaleny Cestovni pfikaz.

4. Zvlastnimi pripady prepravy jsou jizdy v pfescasovych hodinach, o sobotach, nedélich a
statnich svatcich, které schvaluje Ffeditel KaM. Jizdy konané v souvislosti s
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poskytovanym cateringem schvaluje vedouci Utvaru stravovacich sluZzeb, ev. jim
povéfeny zaméstnanec svym podpisem v Knize jizd.

5. Ridi¢ je povinen seznamit se s obsluhou predmétného sluzebniho vozidla a je povinen pfi
kazdé jizdé Fadné vyplnit Knihu jizd (dle Cl. 6 této smérnice), ktera je umisténa ve vozidle.

6. Ridi¢ je povinen udrzovat pfidélené vozidlo v pofadku, s doplnénymi pohonnymi hmotami
(dale jen ,PHM") v nadrzi. V piipadé zjisténi nebo zplsobeni jakékoli zdvady na vozidle
nebo Ucasti dopravni nehody, je povinen neprodlené tuto zavadu pisemné oznamit rediteli
KaM a dale postupovat podle ¢l. 7 této smérnice.

¢l 4
Pouzivani sluzebnich vozidel bez piidéleného Fidice

. SluZebni vozidlo bez pfidéleného Fidi¢e z povolani je uréeno k plnéni Gkold pfFi pracovnich
cestach. Za Fizeni t&chto vozidel neni zaméstnanclim poskytovana odména.
. Sluzebni vozidlo, bez ptidéleného fidi¢e, mize pouZivat pouze zamé&stnanec, ktery:
a) ma predepsané opravnéni k fizeni vozidla,
v s v . O v . s . ’ v Ve V.
b) absolvoval skoleni z predpisu bezpecnosti prace a technickych zarizeni pri provozu,
udrzbé a opravach vozidel podle prislusného pravniho predpisu a je zdravotné
(o]} TR s V. . s v v ’ v .vs
zpusobily k této cinnosti ve smyslu zakona ¢. 373/2011 Sb., ve znéni pozdejsich
v . O v 7 o . . 7.
predpisu (dolozi posudek o zdravotni zpusobilosti k praci).

Sluzebni vozidlo bez pridéleného Ffidice mlze byt svéfeno do uZivdni pouze tém
v o v v .7 v s s v s v s ’ . ’

zamestnancum, kteri ho potrebuji k radnému a v€asnému plnéni pracovnich povinnosti.

. PFi uzivani sluzebnich vozidel bez pridéleného FidiCe jsou vedouci organizacnich jednotek,

’ 7 o .o . v v e v . . . s PT] ’ v s

resp. odbornych Uutvaru, nebo jimi povéreni zameéstnanci povinni dbat o jejich ucelne

a hospodarné vyuzivani.

Zejména jsou povinni:

a) organizovat uzivani vozidla tak, aby bylo maximalné vyuzito i pro dalsi zaméstnance
jako spolucestujici nebo pro potfeby KaM,

b) povérovat fizenim vozidla zasadné zaméstnance, ktefi pfi pracovni cesté soucasné
plni Ukoly, které patfi do jejich pracovnich povinnosti,

c) zamezit pouziti vozidla k pracovnim cestam, které je mozno se stejnym efektem
zajistit verejnou hromadnou dopravou,

d) zajistit dodrzovani uréeného mista parkovani vozidla.

. Kazda jizda sluzebniho vozidla bez pridéleného FfidiCe v ramci Prahy, musi byt schvalena
v Knize jizd podpisem prislusného vedouciho zaméstnance organizacni jednotky KaM, resp.
odborného Utvaru reditelstvi. Jizdy mimo Prahu sluzebnim vozidlem bez pridéleného fidice
schvaluje Feditel KaM, pfipadné jim povéreny zaméstnanec, svym podpisem v Knize jizd.

. Kazdy zameéstnanec dle ¢l. 4, odst. 3 je povinen po kazdé jizdé vyplnit a zkontrolovat
prilozenou Knihu jizd. Zaméstnanec, ktery vyplIni posledni stranu Knihy jizd, odevzda tuto
knihu pracovnikovi podatelny. Pracovnik podatelny vyplni formulaF, ktery je Pfilohou C. 1 této
smérnice. Takto vyplnény formuldF pracovnik podatelny zaeviduje do elektronické spisové
sluzby, ve které byla zfizena k tomuto Ucelu agenda ,autodoprava" a druh dokumentu ,Kniha
jizd™.
€5
Pouzivani vlastnich osobnich vozidel

Pouziti vlastniho osobniho vozidla zaméstnancem pfFi pracovni cesté je mozné jenom
v pfipadé, ze v KaM, neni k dispozici sluzebni vozidlo na pozadovany termin. Pouziti osobniho
vozidla zaméstnance schvaluje feditel KaM.

. Zaméstnanec predlozi pisemné Cestné prohlaseni (viz Prilohu &. 3), ze je drzitelem Fidi¢ského
opravnéni, ma v dobé konani jizdy uhrazeno havarijni pojisténi a ma platné potvrzeni
o $koleni podle prisludného pravniho predpisu a je zdravotné& zpUsobily. O pouziti vlastniho
osobniho vozidla vede pracovnik zaznam na formulafi nahrazujicim Knihu jizd (viz P¥ilohu ¢.
2 této smérnice), ktery nejdéle do deseti dnl po skonceni pracovni cesty, vzdy a bez
vyzvani, odevzda, spolu s Cestnym prohlasenim a uplatnénim nahrady dle odstavce 4 tohoto
¢lanku pracovnikovi podatelny KaM. Tento je po provedené kontrole pfedd do Ekonomického
Utvaru.

Pouzivani vlastniho osobniho vozidla osobou, ktera pracuje pro KaM na zakladé dohod
o pracich konanych mimo pracovni pomér, musi byt v téchto dohodach vyslovné sjednano,
véetné zplsobu a vy$e nahrady.

. Za pouziti vlastniho osobniho vozidla poskytnou KaM zaméstnanci ndhradu ve vysi stanovené
pravnimi predpisy. Nahradu uplatni zaméstnanec pfi vyuctovani cestovnich nahrad
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v navaznosti na opatteni feditele k ob&hu Géetnich a netéetnich dokladd (schvaleny Cestovni
prikaz).
¢l 6
Provoz sluzebnich motorovych vozidel

1. Kniha jizd

Ridi¢ sluzebniho vozidla je povinen vést v prib&hu dne evidenci jednotlivych jizd. Zaznam
musi obsahovat nazev a sidlo (adresu) KaM (lze pouzit razitko KaM), udaje o vozidle a o
osadce vozidla, pFepravni a provozni dispozice, pribé&h prepravy a provozu vozidla ve smeéne.
Kazdou provedenou jizdu potvrdi svym podpisem jak Fidi¢, tak i pfepravovana osoba. Ridi¢
vypIni povinné Udaje, a to datum zahajeni jizdy, ¢as odjezdu a pfijezdu, stav tachometru,
nakup PHM, u celodennich i vicedennich sluzebnich jizd vyplni Fidi¢c datum pfijezdu, které
bude korespondovat s Cestovnim pfikazem. V ramci dané sluzebni cesty je Fidi¢ povinen
dodrzovat bezpecnostni prestavky, nejdéle po 4,5 hodinach jizdy v délce minimalné 30
minut. Tuto prestavku zaznamena v Knize jizd.

2. Vyuctovani PHM
Uzavérku spotifeby PHM a mazadel (stav PHM v nadrzi), Knihu jizd, vykaz stavu tachometruy,
ujeté kilometry ve mésté i mimo mésto, ¢erpani nakladl za predchazejici kalendaini
mésic vypracuje nejpozdéji do 3 dnd po obdrzeni vypisu z platebni karty CCS odpovédny
zaméstnanec organizacni jednotky KaM, resp. odborného Utvaru feditelstvi, a preda je do
uctarny KaM (provozy). Za vozidla ve spravé freditelstvi vypracuje uzavérku pracovnice
podatelny KaM a preda do uctarny KaM. Spotfeba PHM se musi idealné pohybovat v mezich
predepsané kombinované spotfeby pro jednotlivé znacky a druhy vozidel dle Osvédceni o
registraci vozidla (,velky TP“). Pro Gcely této smérnice je na zakladé doporuéeni zavérl
z dil¢i zpravy interniho auditu RUK ze dne 6.6.2019 stanovena tolerance ve vysi + 25% nad
primérnou kombinovanou spotfebu. Za spravnost uvedenych Gdaji je Fidi¢ pf¥imo od-
povédny - viz ¢l. 9.
.7
Ucast pfi dopravni nehodé

Dopravni nehodu vzniklou pfi provozu sluzebniho vozidla bez rozdilu, zda byla zavinéna jim,
nebo fidi¢em ciziho vozidla ve vysi $kody nad 100 tis. K¢&, Fidi¢ neprodlené hlasi organiim
Policie CR. Ridi¢ dba na to, aby orgény Policie CR ihned za pfitomnosti Gcastnikl nehody
sepsaly o pfipadu podrobny protokol.

. Pri dopravni nehodé vzniklé pfi provozu sluzebniho vozidla bez rozdilu, zda byla zavinéna jim,
nebo fidi¢em ciziho vozidla ve vySi Skody do 100 tis. K¢, ridi¢ vyhotovi ,Zaznam o dopravni
nehodé", formulaif ma povinné kazdy fidi¢ ve vozidle. V pfipadé, ze pfi nehodé dojde ke
zranéni osob nebo ke Skodé na majetku treti osoby, kterd neméla Ucast na predmétné
dopravni nehodé, resp. druhy Ucastnik nehody odmitne sepsat a podepsat Zaznam o dopravni
nehodé, je fidi¢ povinen nehodu neprodlené ohlasit organdm Policie CR (linka 158).

. V pfipadé dopravni nehody nebo skody vzniklé pfi jizdé sluzebnim vozidlem, na niz se
vztahuje zdkonné pojisténi odpovédnosti na strané KaM, tuto skutecnost ohladsi vedouci
Ekonomického Utvaru (za reditelstvi), resp. vedouci organizacni jednotky (za kolej, menzu),
jako pojistnou udalost na predepsaném formulafi pfFislusné pojistovné, do jejihoz
pojistovaciho obvodu sluZzebni vozidlo patfi.

. Kazdou dopravni nehodu sluzebniho vozidla fidi¢ nasledné pisemné oznami fediteli KaM.
HlaSeni musi obsahovat podrobny popis, kdy, jak a kde k nehodé doslo, rozsah skod vzniklych
na sluZzebnim vozidle, jiném majetku nebo zdravi cestujicich a pfipadné vysledky Setreni
orgént Policie CR.

. Povinnosti podle vy$e uvedenych odstavcl méa i zamé&stnanec pti pouziti vozidla bez pridélené-
ho fidice (¢l. 4) a zaméstnanec pfi pouziti vlastniho osobniho vozidla pfi pracovni cesté (¢l. 5).

€. 8
Pouziti vozidel taxisluzby

1. Vozidel taxisluzby Ize pouZit jen ve zcela vyjimeénych a odlvodné&nych pfipadech, kdy nelze
prepravu zajistit sluzebnim vozidlem, vlastnim osobnim vozidlem zaméstnance ani verejnou
hromadnou dopravou.

2. Souhlas k pouziti vozidla taxisluzby udéluje pfedem freditel KaM nebo jim povéfeny
zaméstnanec, opravnény rozhodnout o pouZiti sluzebniho vozidla podle ¢l. 3 odstavcl 2 a 3.
Tento zaméstnanec odpovida za splnéni podminek stanovenych v odstavci 1. tohoto ¢lanku.
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11.

12.
13.

14.

Cast tieti
Organizace dopravy

Lo
Povinnosti vedoucich zaméstnanci KaM
(tyka se vedoucich zaméstnancd, v jejichZ organizaéni jednotce je vozidlo v evidenci)

Zajistit dislednymi kontrolami plnéni povinnosti Fidi¢d, zejména aby sluzebni vozidla a jejich
pfipojna vozidla byla trvale udrzovana v dobrém technickém stavu i vzhledu, méla platnou
technickou kontrolu a splfiovala emisni limity.
Vé&novat novym sluzebnim vozidldm nebo sluZzebnim vozidlim po opravé zvy$enou pozornost
podle navodu vyrobce. Zavady zjisténé béhem zaru¢ni doby musi byt uplatnény
u prislusného autoservisu.
Dodrzovat stanovené terminy k pfihlaseni sluzebniho vozidla u pfislusného spravniho Uradu
a k oznamovani

a) prevodu sluzebniho vozidla na jiného drzitele,

b) zmény sidla organizace (vedouci organizacni jednotky ve spolupraci s Ekonomickym

Utvarem).

Zabezpecit odstranéni veskerych zavad na sluzebnim vozidle, k nimz doslo za provozu nebo
které byly zjistény pfi kontrolnich prohlidkach; v pfipadé, Ze tyto zavady ohrozuji bezpecnost
provozu, vyradit sluzebni vozidlo neprodlené z provozu.
Provadét soustavnou kontrolu vech zaznam0 provadénych Fidi¢i v predepsanych evidencich.
Minimalné 1x mési¢né porovnat u vSech sluzebnich vozidel skutec¢nou spotfebu pohonnych
hmot s normou spotfeby.
Provadét opatreni ke snizovani spotfeby pohonnych hmot a mazadel.
Kontrolovat vykazany jizdni &as a vyuziti fidi¢d b&hem jejich pracovni doby.
Podepsat FidiCi pred zapocetim jizdy Knihu jizd - pfikaz k jizdé.

.Vést pro kazdého fidi¢e evidenci o jeho zdravotni zpUsobilosti, zejména o absolvovani

lékaFskych prohlidek, o jejich vysledcich a Ih(téch ptistich prohlidek, jakoZ i vést evidenci o
povinném &koleni Fidi¢d, v&. termint (zajistuje vedouci Organiza¢né-spravniho Gtvaru ve
spolupraci s pfislusnymi vedoucimi zaméstnanci organizac¢nich jednotek, ve kterych jsou
vozidla v evidenci).

Seznamit ridi¢e, popf. dalSi zaméstnance, s jejich povinnostmi stanovenymi pravnimi
predpisy a touto smérnici.

Knihu jizd vydava pro vSechna sluzebni vozidla proti podpisu pracovnice podatelny KaM.
Pracovnice podatelny KaM tyto doklady operativni evidence (Kniha jizd, Ucletni zavérka)
archivuje az do uplynuti Ihdt pro jejich skartaci podle opatfeni teditele pro vykon spisové
sluzby v KaM, v té souvislosti vypracuje privodni list ke kazdé Knize jizd, obsahujici
registraéni znacku vozidla, po¢ateéni a koneény stav tachometru a pocet ujetych kilometry a
tento list zaeviduje do ESS.

Poskytovat Policii CR pozadované informace o provozu sluzebnich vozidel a umoznit jim
nahlédnuti do evidenénich dokladd.

¢l. 10
Povinnosti Fidi¢a

Ridi¢ je, kromé povinnosti podle dal$ich ustanoveni této smérnice, rovnéz povinen:

Podrobit se pred nastupem do pracovniho poméru vstupni lékarské prohlidce a dale se
pravidelné podrobovat periodickym |ékafskym prohlidkdm podle pfislusného préavniho
predpisu.

Prevzit po nastupu do pracovniho poméru pfidélené sluzebni vozidlo.

Sledovat u prevzatého sluzebniho vozidla platnost technické kontroly, platnost potvrzeni
o spIné&ni emisnich limitl, pfipadné funk&nosti katalyzatoru; doklady o téchto skutednostech
je povinen mit pfi sobé, pfislusné nalepky musi mit vylepeny na registracni znacce vozidla,
vozidlo musi mit povinnou vybavu.

Dodrzovat predepsané normy spotfeby pohonnych hmot a odevzdavat doklady o doplfiovani
pohonnych hmot pfi mésiéni uzavérce ke kontrole a zauctovani do Ekonomického utvaru
KaM, u referentskych voz{ ve spravé feditelstvi se doklady pfedavaji do podatelny KaM.
Udrzovat prevzaté sluzebni vozidlo v distoté a v takovém stavu, ktery zajistuje jeho
spolehlivou provozni zpUsobilost, hospodarnost provozu a pohotovost.

Upozornit na vSechny zavady na prevzatém vozidle svého nadfizeného zaméstnance,
vyskytne-li se zdvada béhem pracovni cesty a nemuze-li ji fidi¢ odstranit sdm, piedd vozidlo
k provedeni opravy autoopravné a uvédomi o tom svého nadfizeného zameéstnance a
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10.

11.

12.

vedouciho Ekonomického Utvaru.

Vést o jednotlivych jizdach Knihu jizd na predepsanych tiskopisech, kde je povinen vykazovat
skutecné casy zacatku a ukonceni jizdy, pfijezdu do a z cile mista prepravy, vCetné bezpec-
nostnich prestavek podle pfislusného pravniho predpisu a kilometry podle stavu na
tachometru, za spravnost uvedenych Udaju je Fidi¢ pFimo odpovédny.

Mit po dobu pracovni cesty pfi sobé potfebné doklady a prokazat se jimi na vyzvani pfi
kontrole opravnénym organim.

Uhradit ze svych prostfedkl pokutu uloZenou mu na mist& organy policie za zavin&né
porueni predpisd upravujicich podminky provozu silniénich motorovych vozidel na
pozemnich komunikacich.

Seznamit se s protipozarnimi predpisy a ovladat manipulaci s béznymi druhy hasicich
pristrojl, pokud manipuluje s hoFlavinami.

Prohlubovat si svou odbornost Fidice silnicnich motorovych vozidel; pfislusSnymi Skolenimi
véetné prezkouseni znalosti (zajituje vedouci organizacni jednotky, ve které je vozidlo
v evidenci, na Feditelstvi zaji$tuje vedouci OSU).

Odevzdat pfi mésicni uzavérce (do tfetiho pracovniho dne nasledujiciho mésice) Knihu jizd
a vykaz o stavu tachometru a ujetych kilometrech (mésto, mimo mésto), o doplfiovani
pohonnych hmot a mazadel a o stavu pohonnych hmot v nadrzi. Za spravnost uvedenych
Gdajd je Fidi¢ pfimo odpovédny.

¢l 11
VyfFazovani sluzebnich vozidel, prodej, prevod sluzebnich vozidel

. Vyfazovani sluzebnich vozidel se uskutecnuje, stava-li se jejich dalsi provoz neekonomickym

s ohledem na vys$i nakladl na opravy a sefizovani vozidel a spotfebu pohonnych hmot.
SluZebni vozidlo mdZe byt vyrazeno i dfive, jde-li o vozidlo pro KaM neupotiebitelné. O
neupotrebitelném majetku rozhodne feditel KaM, a to v souladu s ¢l. 50, pism. d) Statutu
Univerzity Karlovy, a ¢l. 6, odst. 2 a 3 Pravidel pro spravu majetku Univerzity Karlovy.

. Navrh na vyrazeni sluzebniho vozidla predklada vedouci organizacni jednotky, kde je vozidlo

evidovano, predsedovi UIK.

. Pripadny prodej sluzebnich vozidel se uskutecCfiuje prostfednictvim organizace zabyvajici se

prodejem a za cenu stanovenou soudnim znalcem.

. Prevod sluzebniho vozidla z divodu nepottfebnosti pro KaM do spravy fakulty nebo soudasti UK

se provede v souladu s ¢l. 50, pism. d) Statutu Univerzity Karlovy, a ¢l. 6, odst. 1 Pravidel
pro spravu majetku Univerzity Karlovy.

. O prevodu sluzebniho vozidla z divodu nevytizenosti v organizaéni jednotce, ve které je

vozidlo evidovano do jiné organizacni jednotky, rozhodne reditel KaM.

€l. 12
Odbér pohonnych hmot

. Pohonné hmoty pro jednotlivd sluzebni vozidla se nakupuji na platebni karty (karty CCS)

nebo ve vyjimecnych pripadech za hotové.

. Potvrzenky za odbér pohonnych hmot a jinych provoznich kapalin na platebni kartu nebo

stvrzenky o odebraném mnozstvi pohonnych hmot za hotové UGctuje UcCtérna (vyuctovani
drobného vydani). Kazdému Fidi¢i je na pisemné potvrzeni svéfena platebni karta pro
vozidlo, které prevzal. Na tuto kartu Cerpa pohonné hmoty podle potieby. PFi mési¢nim
vyuctovani, zaroven s kopii Knihy jizd predava fidi¢ potvrzenky a stvrzenky o odebraném
mnozstvi pohonnych hmot svému nadfizenému zaméstnanci, ktery je preda ihned po
kontrole se svym podpisem U&tarné, a to v&. fotokopie potvrzenek a stvrzenek z divodl
dlouhodobého prokazovani.

. Ridi¢&i hmotné odpovidaji za prevzaté platebni karty, za penézni hotovost prevzatou jako

zalohu na nakup pohonnych hmot a za zasobu pohonnych hmot v nadrzi sluzebniho vozidla
nebo v pfidavnych nadobach. Pfimy nadfizeny zaméstnanec zajisti, aby s kazdym Ffidi¢em
byla pred prevzetim téchto hodnot uzaviena ,Dohoda o odpovédnosti za hodnoty svérené
k vyGétovani® podle ptisludnych pravnich predpisd. S fidi¢i referentskych vozidel ve spravé
feditelstvi, je uzaviena Spole¢na dohoda o odpovédnosti za hodnoty svérené k vyuctovani,
ktera je nutnou podminkou pro uzivani referentského vozidla.



€l. 13
Kontrola spotfeby pohonnych hmot a stavu sluzebniho vozidla

. Spotfeba pohonnych hmot se zjistuje zaddtkem kaZdého nasledujiciho mésice. Pfimy
nadfizeny zaméstnanec fidice v KaM, zkontroluje knihu jizd a porovna odevzdané ucetni
doklady o uUhradé pohonnych hmot se skuteCnou spotfebou za uplynuly meésic. U
referentskych vozidel ve spravé reditelstvi provadi kontrolu pracovnik podatelny KaM.

. Spotifeba pohonnych hmot se musi pohybovat v mezich predepsané normy spotfeby pro
jednotlivé znacky a druhy vozidel dle velkého TP, vC. povolené tolerance - viz ¢l. 6 této
smérnice. PFi zjisténi zvySené spotfeby upozorni pfimy nadfizeny zaméstnanec, resp.
pracovnik podatelny, fidi¢e na tuto skutecnost. Trva-li zvyseni spotieby pohonnych hmot po
dobu 2 mésicll, je nutné podrobit vozidlo technické prohlidce v autoservisu. Pro stanoveni
spotfeby je nutno vzit v Gvahu zasobu pohonnych hmot v nadrzi zjiSténou objektivné
mérenim. Obdobné se postupuje i pfi zjiSténi zvysené spotfeby mazadel.

. Kontrolu fyzického stavu sluzebniho vozidla zajistuje obecné odpovédny vedouci zaméstnanec
podle ¢l. 2 odstavce 1. této smérnice (provozy). Kontrolu stavu referentského vozidla provadi
ten zaméstnanec, ktery sluzebni vozidlo prevzal k jizdé (feditelstvi).

Cl. 14
Evidence dopravy

. V evidenci vedouciho Ekonomického utvaru jsou uloZeny, pro vozidla provozovana v KaM
(Praha, Plzen a Hradec Kralové), tyto povinné originaly zaznam@ a dokladdl o provozu
sluzebnich vozidel:

Osvédéeni o registraci vozidla (dale jen ,technicky prikaz")

Technicky prikaz musi byt uloZen mimo vozidlo u vedouciho EU, v¢. osvédéeni o splnéni
emisnich limitl. Osv&d&eni vydava Stanice technické kontroly a daldi uréend autorizovana
pracovisté.

Prislusny spravni urad v ném provadi zmény registracni znacky, zdznamy o zméné drzitele
vozidla a zaznamy o provedenych technickych kontrolach. Pfi prevodu vozidla se technicky
prikaz preddvéd novému drziteli.

. U vedoucich organizacnich jednotek jsou uloZzeny kopie Osvédceni o registraci vozidel
provozovanych v pracovistich KaM, vé. detasovanych pracovist.

. Vedouci organizacnich jednotek jsou povinni, po provedeni zaznamu, napf. spravniho ufadu
technicky prikaz vratit zpét vedoucimu EU.

U Fidiéd provozl jsou ulozeny tyto povinné zadznamy a doklady o provozu sluZzebnich
vozidel:

a) Osvédéeni o technickém prikazu (tzv. ,maly" technicky prikaz)
Osvédéeni o technickém prukazu je doklad, vydavany pFislusnym spravnim Gfadem
pfi zépisu motorového vozidla do rejstiiku a pfi pridéleni registracni znacky.

b) Pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla, tzv. ,zelena karta".

V pfipadé provozni potreby tyto doklady predava fidi¢, spolu s vozidlem, jinému Fidi¢i nebo
zaméstnanci (referent), ktery absolvoval $koleni z predpist bezpeénosti prace a technickych
zafizeni pfi provozu, Udrzbé a opravach vozidel podle pfislusného pravniho predpisu a je
zdravotné zpQsobily.

. V evidenci OSU (podatelna) a u vedoucich organizacnich jednotek, kde jsou vozidla
evidovana, jsou uloZeny tyto povinné zaznamy a doklady o provozu sluzebnich vozidel:

Kniha jizd

Knihy jizd eviduje pro vSechna sluzebni vozidla v KaM a vydava proti podpisu pracovnice
podatelny KaM, zaroven prebira vyplnénou Knihu jizd k archivaci.

Kniha jizd slouZi k evidenci vykond a k vypoc&tu spotfeby pohonnych hmot a mazadel u véech
druhl vozidel osobni dopravy. Déle slouzi k zaznam{m o odpracovaném ¢&asu fidi¢d. Vozidly
osobni dopravy se pro tyto Ucely rozuméji osobni automobily, osobni dodavkové automobily,
mikrobusy, aj. Kniha jizd se vyhotovuje pro kazdé vozidlo samostatné, a to jak pro vozidla
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s pfidélenym Fidicem, tak i pro vozidla bez pridéleného FidiCe a Fidici téchto vozidel jsou po-
vinni tento zdznam vypliiovat pravdivymi Udaji.

¢l 15
Garazovani a parkovani sluzebnich vozidel

1. K Fadné péci o sluzebni vozidlo patfi Fadné zajisténi vhodného parkovani nebo garazovani.
Parkovaci stani je ridi¢i uréeno pfimym nadfizenym zaméstnancem. Je-li vozidlo garazovano,
plati, Ze gardz ma byt sucha, prostorna a musi byt udrZzovana v Cistoté.

2. Ve sluzebnich garazich sméji byt umisténa pouze sluZebni vozidla. Kazdy fidi¢ je povinen
v garazich dodrzovat bezpecnostni a protipozarni predpisy a poradek. Parkovani a garazovani
soukromych vozidel v objektech KaM Ize pouze se souhlasem feditele KaM.

3. Parkovani a garazovani sluzebnich vozidel mimo prostory k tomu urcené je zakdzano. Pokud

v Ve .V . . v r . v . . v . v O v .
vsak ridi¢ zahajuje sluzebni jizdu pfed 7. hodinou nebo ji konci po 18. hodiné, muze povolit
vedouci zameéstnanec fidi¢i parkovani v misté jeho bydlisté. Povoleni bude vyznaceno
pisemné s podpisem vedouciho zaméstnance v Knize jizd. K Fadné péci o sluzebni vozidlo
patfi zajisténi vhodného parkovani. Ridi¢ vzdy odpovida za bezpecné parkovani sluzebniho
vozidla.

Cast ctvrta
Ustanoveni spolec¢na a zavérecna

Cl. 16
Kontrola

Pribé&Znou kontrolou dodrZovani této smérnice jsou povéfeni vedouci organizaéni jednotky, ke
které je vozidlo evidencné pfifazeno. Pfipadnou naslednou kontrolu na zakladé povéreni zajisti
Kontrolni dtvar.

Cl. 17
Poruseni pracovnich povinnosti

Porugeni povinnosti stanovenych touto smérnici mlze byt povaZovdno za hrubé poruseni
pracovnich povinnosti a mGze byt postihnuto dle zakoniku préce.
ZaleZitosti, které nejsou upraveny touto smérnici, se Fidi ustanovenim pfisludnych zakond. V
pfipadé nesouladu této smérnice s ostatnimi internimi prfedpisy KaM maji ustanoveni této
smérnice prednost.

¢l. 18

Zaveérecna ustanoveni

Touto smérnici se zrusuje Smérnice fFeditele ¢. 2/2013, vC. Prilohy €. 1 a Opatfeni reditele C.
25/2015, ve znéni Dodatku ¢. 1.

Tato smérnice nabyva platnosti a Ucinnosti dnem jejiho vydani.

Mgr. Ing. Jifi Macoun, v.r.
feditel KaM

PFilohy:

Priloha ¢. 1 — vzor formulare k evidenci Knihy jizd v ESS

Pfiloha ¢. 2 - vzor ,Knihy jizd" pro Fidi¢e s pouzitim vlastniho vozidla
Ptiloha ¢&. 3 — vzor Cestného prohldseni fidi¢e s pouZitim vlastniho vozidla



