SMERNICE &. 1/2014
pro pripravu a zadavani vefejnych zakazek v ramci Koleji a menz Univerzity Karlovy v Praze

Priloha ¢. 2

Zadavatel: Univerzita Karlova v Praze
Sidlo: Ovocny trh 3/5, 116 36, Praha 1
Tyka se soucasti: KOLEJE A MENZY
Korespondencni adresa: Vorsilska 1, 116 43 Praha 1

00216208

Nazev verejné zakazky:

Dle rozdélovniku

Véc: Vyzva k podani nabidky

Verejny zadavatel, Univerzita Karlova v Praze, Koleje a menzy, se sidlem Vorsilska 1, Praha 1,
IC: 00216208, DIC: CZ00216208, jejim? jménem jednd feditel Koleji a menz Ing. Jifi Macoun (dale jen
»zadavatel”), Vas vyzyva k podani nabidky na verejnou zakazku malého rozsahu ,.....cceecneecncneerennnns “
(dale jen ,,vyzva“), ktera se s vyuzitim vyjimky z plsobnosti zdkona uvedené v ustanoveni § 18 odst. 5
zdkona ¢.137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zdkon”)
zadava mimo pulsobnost zakona.

1. Predmét a vymezeni verejné zakazky

Predmétem verejné zakazky NAzvangé ... smsiseemssssssssassassass “
JB teessnnnensnnnsnnniiie ittt e e s neaes
Soucdsti dodavky pfedmétu verejné zakdzky je i ....cccoveveveeeeeeire e

Podrobna specifikace pfedmétu verejné zakazky je stanovena v zadavaci dokumentaci, kterd tvofi
pfilohu €. 1 této vyzvy.

. Pozadavky na prokazani kvalifikace

2.1. Vyzvany dodavatel, ktery podava nabidku, musi prokazat spinéni zakladnich kvalifikacnich
predpokladii podle ustanoveni § 53 odst. 1 zakona predlozenim ,Cestného prohlaseni“ s
vyslovnym prohlasenim k jednotlivym pismendm odst. 1 § 53 zakona podepsanym osobou
opravnénou jednat jménem ci za uchazece.

2.2. Vyzvany dodavatel, ktery podava nabidku, musi prokdzat splnéni profesnich kvalifikacnich
predpokladi tim, Ze v nabidce predlozi:

a) kopii vypisu z obchodniho rejsttiku, nebo jiného rejstfiku, v némz je evidovan,
b) kopii dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpist v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu verejné zakazky.
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2.3. Cestné prohlageni a vypis z obchodniho rejstfiku, nebo jiného rejstiiku, v ném? je evidovan,
nesmi byt k poslednimu dni Ih{ity pro podani nabidky starsi 90 kalendarnich dnu.

2.4. Vlybrany uchaze¢ predloZi zadavateli pfed podpisem smlouvy nebo objednavky Cestné
prohlaseni prokazujici splnéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokladd a doklady prokazujici
splnéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladd predloZi vyzvany dodavatel v origindlu nebo
v Ufedné ovérené kopii.

. Pozadavek zadavatele na zpracovani nabidkové ceny

Vyzvany dodavatel zpracuje nabidkovou cenu za predmeét verejné zakazky tak, Ze vyplni polozkovy
rozpocet uvedeny v pfiloze C. ....... této vyzvy, tj. uvede cenu za kazdou jednotlivou polozku, a téz
cenu celkovou za splnéni celého predmétu verejné zakazky.

Cena za kazdou jednotlivou polozku a celkova cena budou uvedeny v nabidce uchazece v tomto
¢lenéni: a) cena bez DPH, b) DPH v procentech, véetné jeji vyse v K¢ a ¢) cena véetné DPH.

. Smluvni podminky

Pokud bude soucasti vyzvy smlouva predklddand zadavatelem toto ustanoveni se nepouZzije.
4.1. Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.

4.2. Zakazka se povazuje za splnénou podpisem predavaciho protokolu o predani fadné a vcas
realizované ..........ceeeeuee. podle podminek stanovenych ve vyzvé a ndsledné i ve smlouvé
v misté plnéni vefejné zakazky.

4.3. V navrhu smlouvy predlozeném uchaze¢em v nabidce musi byt obsaZzena vSechna obvykla
ustanoveni, véetné sankci na neplnéni zakazky ze strany uchazece.

4.4. Navrh smlouvy zpracovany uchaze¢em a predloZzenym v nabidce musi byt na kazdé strané
parafovan a v podpisové doloice podepsan osobou opravnénou jednat jménem ¢i za
vyzvaného dodavatele.

4.5. Uhrada za plnéni predmétu vefejné zakdzky bude hrazena na zékladé dariového dokladu —
faktury, ktery musi obsahovat veskeré nalezitosti stanovené § 28 odst. 2 zdkona ¢. 235/2004
Sb., o dani z ptfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist (zejména — oznaceni ,faktura —
danovy doklad” a jeji ¢islo, Cislo smlouvy a den jejiho uzavreni, nazev a sidlo smluvnich stran,
obchodni nazev, adresu, IC a DIC, predmét dodavky a nazev zakdzky, den odeslani faktury a
datum jeji splatnosti, oznaceni banky a cislo Uctu zhotovitele, celkovou fakturovanou castku
s vyznacenim DPH).

4.6. Danovy doklad — faktura bude zhotovitelem, ve dvojim vyhotoveni, doru¢ena osobné nebo
drzitelem postovni licence, objednateli do 7 dn(l po splnéni verejné zakazky. Zadavatel uhradi
fakturovanou ¢astku prodavajicimu ve Ihité splatnosti 28 dnl ode dne doruceni faktury.
Faktura se povazuje za uhrazenou okamzikem odepsani platby z uc¢tu zadavatele ve prospéch
Uctu dodavatele. Zadavatel je oprdvnén fakturu vratit do konce doby uplynuti jeji splatnosti,
neobsahuje-li néktery Udaj nebo doklad stanoveny obecné zdvaznymi pravnimi predpisy,
smlouvou nebo ma jiné zavady v obsahu nebo nedostatecny pocet vytiskd. Pri vraceni faktury
zadavatel uvede dlivod jejiho vraceni av pfipadé opravnéného vraceni dodavatel vystavi
fakturu novou. Opravnénym vracenim faktury prestdva bézet plvodni lh(ta splatnosti a
dnem doruceni nové faktury bézi nova lhlta splatnosti. Dodavatel je povinen novou fakturu
dorucit zadavateli do 10 dnli ode dne doruceni opravnéné vracené faktury dodavateli.



4.7.
4.8.
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Zadavatel neposkytuje zalohové platby.

Darnovy doklad na cenu za splnéni predmétu verejné zakazky mlze dodavatel predloZit
zadavateli nejdfive den ndsledujici po podpisu pfedavaciho protokolu o prevzeti predmétu
verejné zakazky.

O prevzeti splnéného predmétu verejné zakazky bude mezi zadavatelem a dodavatelem
sepsan predavaci protokol, ktery musi obsahovat minimalné tyto Udaje:

a) oznaceni smluvniho vztahu s uvedenim jeho evidencniho Cisla;

b) oznaceni smluvnich stran, véetné sidla a IC a DIC;

c¢) popis pfedmétu plnéni oznaceny v souladu se smlouvou;

d) podrobny popis provedenych praci a jejich vysledek;

e) dllezité skutecnosti;

f) zhodnoceni provedenych praci ze strany zadavatele;

g) jiméno odpovédné osoby predavajiciho, razitko a podpis této odpovédné osoby;

h) jméno odpovédné osoby prejimajiciho, razitko, datum prevzeti a podpis této odpovédné
osoby.

5. Doba a misto plnéni zakazky

5.1

5.2

Doba plnéni verejné zakdzky NAzZVANE€ .cceeverevrerreecersesseesensssessessssssessnssssessnssasssssssnssaneses je:
a) Termin zahdjeniplnéni:
b) Termin ukonceni plnéni: Nejpozdéji do ......cccvveveveevececeieierieee e,

Mistem plnéni verejné zakAzKy J&: e

6. Lhata, zpusob a forma podani nabidek

a)
b)

c)

d)

f)

g)

Schizka uchazeC¢li o tuto vefejnou zakazku spodrobnym vykladem ............. ,
zodpovézenim dotazl se USKULECNT V ....cucvveeevvrceiner, ANE cvveiere s sercnsses e Vorcseesnesnnnnns hod.
Kontaktni osobou k zodpovézeni pripadnych dotazl je .......cceeeeeeecececece e
tel.C. v, € MA L,

Uchazeci mohou podavat své nabidky v pisemné formé 0sobné do .........ccccceveiveecerceeveceniennn. ,
N3 AArESE ..vevevieriereeee et nebo prostiednictvim drZitelem posStovni licence. Varianta
pro moznost elektronického podani Uchaze¢i mohou podavat své nabidky pouze
elektronickou cestou na e-mailovou adresu zadavatele .................. veee , 20

doruceni nabidky se povaZuje okamzik, kdy byla nabidka dorucena do e-mailové schranky
zadavatele.

Nabidka musi byt dorucena zadavateli nejpozdéji do .......... do ............ hod.

Uchazeci mohou podat nabidku pouze na cely predmét verejné zakazky.

Nabidka bude podadna v zalepené a neprlihledné obalce oznadené adresou zadavatele,
identifikanimi  Gdaji uchazece a velkym napisem — ,Vefejna zakazka -
......................................... — NEOTVIRAT*.

Zadavaci Ih(ta, po kterou je vyzvany dodavatel vazan celym obsahem nabidky, konéi dnem
............................. , nebo doru¢enim oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.



SMERNICE &. 1/2014
pro pripravu a zadavani vefejnych zakazek v ramci Koleji a menz Univerzity Karlovy v Praze

Priloha ¢. 2

7. Pravidla pro zpracovani nabidky

Nabidka musi obsahovat -

1.

Prvni strana nabidky: nazev verejné zakazky, datum, razitko, podpis osoby opravnénou jednat
jménem ¢i za vyzvaného dodavatele.

Druha strana nabidky: ,,Obsah nabidky“ s odvolanim na cislo stranky nabidky.

Teti strana nabidky: zakladni Gdaje o vyzvaném dodavateli (ndzev, pravni forma, adresa, IC,
DIC, bankovni spojeni, statutdrni organ, telefonické a faxové spojeni, pracovnik opravnény
k jednani).

Podrobny popis plnéni predmétu verejné zakazky s uvedenim jednotlivych technologickych
Ih(t véetné podrobného popisu kde, jak a jakym zplsobem budou zajistény uvedené prace
spojené s plnénim predmétu verejné zakdzky podepsany opravnénou jednat jménem ¢i za
vyzvaného dodavatele.

Dale nabidka bude obsahovat Cislované pfilohy:

a) Priloha €. 1 - doklady k poZadavku zadavatele na prokazani kvalifikace podle bodu 2. vyzvy.

b) Priloha €. 2 - nabidkova cena zpracovana podle bodu 3. vyzvy.

c) Priloha¢.3 - ndvrh smlouvy vypracovany vyzvanym dodavatelem obsahujici obvyklé
Udaje a Udaje pozadované zadavatelem ve vyzvé, na kazdé strané parafovany a podepsany
osobou opravnénou jednat jménem ¢i za vyzvaného dodavatele; vyzvany dodavatel
soucasné oznaci jednotlivda ustanoveni smlouvy, kterd povaZuje za obchodni tajemstvi
ve smyslu ObchZ; nebo vyplnény a parafovany a podepsany ndvrh smlouvy zpracovany
zadavatelem.

d) Priloha ¢. 4 - pisemné reference, podepsané statutarnim organem uchazece, o minimalné
tfech podobnych zakazkach, které uchazec plnil v uplynulych tfech letech s uvedenim
téchto informaci u jednotlivych referenci — nazev predmétu zakazky, identifikacni udaje
zadavatele, dobu pInéni zakazky a vysi nabidkové ceny.

Nabidku zpracujte v pisemné formé v ceském jazyce, ve dvou vytiscich (jeden original + jedna
kopie). Listy zabezpecte proti vyjmuti provazanim snlirkou a prelepenim zalepkou s razitkem.
Soucasti nabidky bude obsah nabidky s uvedenim celkového poctu listl nabidky, podepsany
oprdvnénou jednat jménem i za vyzvaného dodavatele. Orazitkovanou a osobou
oprdvnénou jednat jménem i za vyzvaného dodavatele podepsanou nabidku vlozte do
samostatné obalky, kterou na uzavieni opatfete razitkem a podpisem oprdvnéné osoby
a zfetelné na predni strané oznacte (viz bod 6, pism. e) V levém hornim rohu obalky uvedte
zpatecni adresu.

8. Kritéria hodnoceni nabidek

a) Hodnoceny budou pouze ty nabidky, které

- budou doruceny zadavateli do konce |h{ity pro podani nabidek,
- obsahovat vSechny naleZitosti uvedené v Casti 7 této Vyzvy,
- byly podany zplsobem a ve formé stanovené v ¢asti 6 této Vyzvy.
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b) Nabidky budou hodnoceny pouze podle jediného kritéria hodnoceni, a to vySe nabidkové ceny
za realizaci verejné zakdazky. V pripadé rovnosti nabidkovych cen bude rozhodovat dfivéjsi doba

podani nabidky.
c) Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky bude uchazeclm, jejichz nabidky byly hodnoceny,
ozndmeno nejpozdéji do ... do ....... hod.,, na e-mailovou adresu pracovnika

opravnéného k jedndni uvedenou v nabidce uchazece.

. Komunikace mezi zadavatelem a uchazeci

a) Komunikace mezi zadavatelem a uchazeci v ramci této verejné zakazky bude probihat vylu¢né
elektronicky.

b) Zadavatel bude komunikovat vylu¢né z e-mailoveé adresy .........ccceeececeeecieierieeeeeee e et

c) Zadavatel bude suchazeli komunikovat vylucné prostfednictvim e-mailovych adres
uvedenych jednotlivymi uchazedi v jejich nabidkach.

d) Zadavatel nebude ovérovat, zda uchazeli e-mailovad zprava dorazila na jeho e-mailovou
adresu uvedenou v nabidce.

e) lJe véci uchazece, aby jim v nabidce uvedenad e-mailova adresa, byla funkéni, umozrnovala
e-mailovou komunikaci a byla sledovana, zda na ni nedorazila zadavatelem odeslana e-
mailova zprava.

f) Zadavatel bude pfimo kontaktovat pracovnika uchazece opravnéného k jednani pouze
v pfipadé, kdy se zadavateli jim odeslanda e-mailovd zprava vrati zpét jako nedorucitelna
z jakéhokoliv dlvodu.

10. Prdva zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

a) Verejnou zakazku zrusit do doby podpisu smlouvy nebo objednavky.

b) Zménit podminky verejné zakazky do konce Ih(ty pro podani nabidek a o této zméné
informovat uchazece stejnym zplsobem jakym jim byla zaslana vyzva. Soucasné je zadavatel
povinen pfimérené prodlouzit Ih(tu pro podani nabidek. Uchazeci, ktefi podali své nabidky
pred zménou podminek, jsou opravnéni vzit své nabidky zpét a opétovné je podat do konce
prodlouzené Ihlity pro podani nabidek.

c) Nevracet podané nabidky.

d) Neposkytovat nahradu nakladi, které uchazec vynaloZi na Ucast ve verejné zakazce.

e) Upfresnit a doplnit konecné znéni smlouvy, predloZzené uchazecem nebo nami v nabidce, pred
jejim podpisem.

podpis vedouciho povérené jednotky
Prilohy:



