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OPATRENI REDITELE &. 10/2016

upravujici podminky pro ubytovaci kancelafe koleji pro ucely jednotného oznamovani
ubytovani cizincli a plnéni povinnosti ubytovatele

Preambule
Zakon ¢&. 326/1999 Sb., o pobytu cizincl na Gzemi Ceské republiky a o zméné nékterych zakonu, ve
znéni pozdeJS|ch predplsu (dale jen ,cizinecky zakon" ) upraVUJe podminky vstupu cizince na Uzemi Ceské
republiky (dale jen ,uzemi“) a vycestovani cizince z Uzemi, stanow podminky pobytu cizince na Uzemi a
vymezuje pusobnost Policie Ceské republlky (dale jen ,Policie CR“), Ministerstva vnitra a Ministerstva
zahranic¢nich véci v této oblasti statni spravy. 5
Cizincem se rozumi fyzickd osoba, ktera neni statnim obanem Ceské republiky, véetné ob¢ana Evropské
unie.

1. Vyklad pojmu ubytovatel a ubytovani
a) Ubytovatelem se rozumi kazdy, kdo poskytuje ubytovani za Ghradu.

b) Ubytovanim se rozumi vztah =zaloZzeny smlouvou o ubytovani, najemni smlouvou,
podnajemni smlouvou nebo smlouvou s obdobnym obsahem.

PInéni povinnosti ubytovatele pro ucely tohoto opatfeni zajistuji pracovn|C| ubytovaci kancelare
koleje, resp. sluzbu konajici recep¢ni a vratny koleje, dale pracovnici ubytovaC| kancelare Utvaru
ubytovacich sluzeb na feditelstvi Koleji a menz (dale jen ,KaM") a spravce sité KaM.

2. Povinnosti ubytovatele
Ubytovatel je povinen zejména:

a) Oznamit ubytovani cizince Policii CR - Odboru cizinecké policie (dale jen ,cizinecka policie")
do 3 pracovnich dnd po jeho ubytovani.

Povinnost oznamit ubytovani Ize splinit:
e predlozenim pfihlasovaciho tiskopisu, osobné vypIinéného a podepsaného cizincem,

e predloZenim stejnopisu listinného dokumentu podepsaného cizincem (podle ust. §
103 pism. b) cizineckého zakona - listinny dokument obsahujici Udaje v rozsahu
prihlasovaciho tiskopisu; povinnost osobniho vyplnéni a podepsani prihlasovaciho
tiskopisu nebo listinného dokumentu obsahujiciho Udaje v rozsahu prihlasovaciho
tiskopisu se nevztahuje na cizince mladsi 15 let véku),

e prostfednictvim dalkového pfistupu vypinénim elektronického formuldfe s vyuzitim
internetové aplikace v rozsahu udaji vedenych v ptihladovacim tiskopisu; vyplnény
elektronicky formuldf musi byt podepsdn uzndvanym elektronickym podpisem
ubytovatele nebo osoby opravnéné k podepisovani za ubytovatele,

e prostfednictvim datové schranky v rozsahu udaji vedenych v pfihlasovacim
tiskopisu.

Oznamovaci povinnost o ubytovani cizince je na strané KaM plnéna elektronickou posStou,
hromadné za vSechny koleje, a zajistuje ji spravce sité v souladu s ¢l. 8 Opatfeni Feditele ¢&.
11/2009 k provozovénl' a vyuél'vém' VPT v KaM



b)

c)
d)

f)

g)

Umoznit policii vstup do mist, kde se miZe cizinec zdr¥ovat, jde-li o misto uZivané pro
podnikani nebo provozovani jiné hospodarské cinnosti, pokud timto vstupem nebude
poruseno pravo cizince na soukromi nebo rodinny Zivot.

Neprodlené cizinecké policii oznamit amrti ubytovaného cizince.

Zajistit cizinci ubytovani, které neni zjevné nepfimérené Urovni ubytovani poskytovaného
ostatnimi ubytovateli v objektech obdobného urceni v obci, popfipadé okresu nebo kraji.

Cizinci na pozadani vydat potvrzeni o ubytovani s uvedenim jména, pfijmeni, ulice, mista a
doby ubytovani.

Cizinci s vizovou povinnosti na pozadani vydat potvrzeni o rezervaci ubytovani v pfislusné
koleji — takové potvrzeni vydava ubytovaci kancelaf Utvaru ubytovacich sluzeb na reditelstvi
KaM.

Vést domovni knihu a na pozadani cizinecké policie ji predlozit ke kontrole; pfi zahajeni
kontroly je povinen predlozit domovni knihu obsahujici Gdaje k cizincm ubytovanym v té
dobé.

3. Domovni kniha

a)

b)

c)

d)

e)

Domovni kniha je dokument, do kterého ubytovatel zapisuje Udaje v rozsahu pfihlasovaciho
tiskopisu a pocatek a konec ubytovani. Za domovni knihu se povazuje téz soubor listinnych
dokumentl podepsanych cizincem podle ust. § 103 pism. b) cizineckého zdkona
obsahujicich Uudaje v rozsahu uvedenym ve vété prvni.

Zapis do domovni knihy musi byt proveden v aktualnim case, pravidelné, prehledné a
srozumitelné. Tyto zapisy musi byt usporadany postupné z hlediska Casového; to plati
obdobné pro usporadani listinnych dokumentl nahrazujicich domovni knihu.

Domovni knihu ubytovatel uchovava po dobu 6 let od provedeni posledniho zapisu. Listinné
dokumenty nahrazujici domovni knihu je ubytovatel povinen uschovavat po dobu 6 let od
ukondceni ubytovani cizince. Pro Ucely policejni kontroly dle ust. § 100 pism. f) cizineckého
zakona je ubytovatel povinen predlozit domovni knihu v listinné podobé.

S osobnimi Udaji vedenymi v domovni knize lze naklddat jen zplsobem stanovenym
zdkonem ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajd, ve znéni pozdé&jsich predpisd.

Vnitfni kontrolu vedeni domovni knihy provadé&ji prib&zné v jednotlivych kolejich pracovnici
Kontrolniho Utvaru KaM.

4. Spravni delikty na strané ubytovatele

Pokud ubytovatel nespini nékterou z povinnosti danou mu cizineckym zakonem (viz ¢l. 2 a 3
tohoto opatfeni), mdZze mu byt uloZzena na misté blokova pokuta do 5.000 K¢, popf. ve spravnim
fizeni pokuta do 50.000 K¢. Prokaze-li se, ze za ulozenou pokutou ubytovateli stoji poruseni
povinnosti zaméstnance pfi plnéni jeho pracovnich GkolG nebo v pfimé souvislosti s nim, mdze
mu byt uloZena pokuta predepsana zaméstnavatelem k nahradé, v souladu s pfislusnymi
ustanovenimi zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist.

Timto opatienim se zruSuje Opatieni reditele ¢. 16/2010.
Toto opatfeni nabyva platnosti i U¢innosti dnem jeho vydani.

Ing. Jifi Macoun v.r.
reditel

Zpracoval: Mgr. Miroslava Hurdovd, vedouci Utvaru ubytovacich sluzeb
Rozdélovnik: pracovnici UUS, vedouci koleji KaM, KU, OSU



