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HLAVA PRVNI
ZAKLADNI USTANOVENI

CL1
Predmét upravy, zavaznost opatieni a principy odpovédného verejného zadavani

Timto opatfenim se upravuji zakladni pravidla pri zadavani verejnych zakazek na Univerzité
Karlové (dale téZ ,univerzita“ nebo ,,UK") s cilem, aby postupy uvedené v tomto opatieni byly
v souladu zejména se:

a) zakonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,ZZVZ"),

b) zakonem ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skoladch a o zméné a doplnéni dalSich zakoni
(zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,ZVS),

c) vnitfnimi predpisy univerzity.
Toto opatrenti je zavazné pro vSechny fakulty a dalsi soucasti UK vcetné rektoratu.

Univerzita Karlova prijala rozhodnuti prosazovat pri zadavani verejnych zakazek pro
zabezpecovani svych potreb své etické hodnoty, vyjadrujici jeji postoj k celospolecensky
vyznamnym tématim jako jsou socialni a environmentalni aspekty. Za timto Ucelem bude
Univerzita Karlova zohledniovat principy odpovédného verejného zadavani do zadavani
verejnych zakazek v ramci univerzity, v souladu s ¢l. 28 tohoto opatreni.

Cl.2
Definice pojmi

Zadavatel - pro ucely tohoto opatreni se vefejnym zadavatelem rozumi univerzita a jeji
provozni jednotky ve smyslu § 17 odst. 2 ZZVZ a ¢l. 15 odst. 4 Statutu Univerzity Karlovy (dale
jen ,Statut").

Provozni jednotky - nasledujici atvary Univerzity Karlovy s funk¢ni samostatnosti pii zadavani
verejnych zakazek:

a) fakulty,
b) rektorat,

c) dalsi soucasti, o nichz je v organizacnim Fadu univerzity stanoveno, Ze je jejich rediteli
svéren vykon spravy majetku.

Ucastnik vybérového rizeni - dodavatel, ktery podal nabidku ve vybérovém rizenti.

Zaddvaci rizeni - zadavacim tizenim se rozumi zavazny procesni postup zadavatele pri
zadavani verejné zakazky stanoveny ZZVZ, jehoZ ucelem je zadani podlimitni verejné zakazky
nebo nadlimitn{ verejné zakazky, a to aZ do uzavieni smlouvy nebo do zruSeni zadavaciho
Fizeni.

Vybérové rizeni - vybérovym rizenim se rozumi zavazny procesni postup zadavatele stanoveny
v tomto opatieni, jehoZ GCelem je zadani verejné zakazky malého rozsahu, a to az do uzavieni
smlouvy nebo do zruSeni vybérového fizeni.

Formalizované vybérové rizeni - pro ucely tohoto opatieni se formalizovanym vybérovym
fizenim rozumi postup dle ¢l. 16 odst. 1 pism. b), ¢) a d), dle ¢l. 17 odst. 1 pism. a) a dle ¢l. 19
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odst. 1 pism. a) a b) tohoto opatreni, popf. postup dle ¢l. 17 odst. 1 pism. b) a dle ¢l. 19 odst. 1
pism. c) tohoto opatieni, pokud tento postup nebude spocivat v postupu dle ¢l. 16 odst. 1 pism.
a) tohoto opatfeni.

Priprava verejné zakdzky - faze pred zadavacim ¢i vybérovym fizenim, v niZ se zejména
analyzuje potfeba zadavatele zohlednéna v navrhu vyzvy k podani nabidky nebo navrhu
zadavaci dokumentace vCetné technické specifikace z hlediska kvality, rozsahu, ¢asu porizeni,
primérenosti, efektivnosti, hospodarnosti, icCelnosti a pozadavka na kvalifikaci dodavatelti a
stanovuje se predpoklddana hodnota verejné zakazky.

Soucinnost - pro ucely tohoto opatfeni se soucinnosti rozumi zejména poskytovani potiebnych
podkladli a informaci, pripominkovani predlozenych pracovnich verzi dokumentt, ucast na
osobnich konzultacich apod.

Schvdleni - pro ucely tohoto opatreni se schvalenim rozumi podpis finalni verze dokumentu
predloZeného zpracovatelem ke schvaleni nebo jeho schvaleni v ramci elektronické spisové
sluzby, pokud to povaha dokumentu pripousti. Schvalujici je opravnén vratit predloZeny
dokument zpét zpracovateli s konkrétnimi pokyny k jeho tpravé ¢i doplnénti.

Pisemné - pro ucely tohoto opatieni se pisemnou formou rozumi listinna nebo elektronicka
forma, vCetné emailové ¢i obdobné komunikace, napt. prostiednictvim datové schranky nebo
elektronického nastroje, pricemz elektronicky podpis neni povinnou naleZitosti.

Podpis - pro ucely tohoto opatreni se podpisem rozumi vlastnoruc¢ni podpis listinného
dokumentu nebo uznavany elektronicky podpis elektronického dokumentu.

Dalsi soucdsti — dalSimi soucastmi univerzity mohou byt vysokosSkolské ustavy, jina pracovisté
pro vzdélavaci a védeckou, vyzkumnou, vyvojovou, uméleckou nebo dalsi tviirci ¢innost nebo
pro poskytovani informacnich sluZzeb, dale ucelova zatizeni pro kulturni a sportovni Cinnost,
pro ubytovani a stravovani zejména Clenti akademické obce nebo k zajiStovani provozu skoly.
Seznam dalSich soucasti je uveden v organizacnim radu univerzity (Pfiloha ¢. 1 Statutu -
Organizacni rad).

Prikazce operace - je vedouci organizace (fakulty, rektoratu nebo soucasti) nebo jiny
zameéstnanec (resp. zaméstnanci) povéreny k nakladani s verejnymi prostiredky organizace.

Sprdvce rozpoctu - je vedouci zaméstnanec organiza¢niho dtvaru odpovédny za spravu
rozpo¢tu organizace (fakulty, rektoratu nebo soucasti) nebo jiny zaméstnanec (resp.
zaméstnanci) povéreny spravou rozpoctu.

CL.3
Dotcené pravni predpisy

Pri zadavani verejnych zakazek na univerzité se postupuje podle tohoto opatieni a v souladu
s pravnim Fadem CR, zejména s:

a) platnym a u¢innym ZZVZ,

b) predpisy upravujicimi nakladani s rozpoctovymi prostredky (napft. vyhlaska ¢. 560/2006
Sb., o ucasti statniho rozpoctu na financovani programu reprodukce majetku, ve znéni
pozdéjsich predpisi),

c) zadkonem ¢.340/2015 Sb., o registru smluv, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen , zdkon
o registru smluv"),

d) pravidly prisluSnych dota¢nich programt, pokud je verejnd zakazka z téchto zdroja
financovana.

Dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakoni,
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zdkon ¢. 320/2001 Sb.“), musi zadavatel pri nakladani
s vefejnymi prostiedky dodrzovat pravidla hospodarnosti, efektivnosti a ticelnosti.
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U verejné zakazky financované zcela nebo z€asti z programového financovani statniho
rozpoctu lze zahdjit zadavaci ¢i vybérové tizeni aZ poté, co spravce programu v souladu s
vyhlaSkou €. 560/2006 Sb., o ucasti statniho rozpoctu na financovani programi reprodukce
majetku, ve znéni pozdéjsich predpisid, registruje akci (projekt) vinformacnim systému,
stanovi podminky ucasti statniho rozpoctu pro dal$i pripravu, zadani arealizaci akce
(projektu), pripadné po splnéni jinych nebo dalSich podminek stanovenych spravcem
programu.

Cl. 4
Veiejné zakazky spolufinancované z mimouniverzitnich finanénich prostredki

V pripadé, Ze verejna zakazka je (resp. bude) alesponn z50 % spolufinancovana
z mimouniverzitnich finanénich prostiredk (napf. z finanénich prostfedkid CR nebo Evropské
unie), postupuje zadavatel podle pravidel stanovenych pro poskytovani téchto
mimouniverzitnich finan¢nich prostfedki (nap¥. dota¢nich pravidel CR nebo Evropské unie),
pokud jsou takova pravidla stanovena. Cast druh4 a ti‘eti tohoto opati‘eni se v takovém ptipadé
nepouziji.

V pripadé, Ze verejna zakazka je (resp. bude) spolufinancovana z mimouniverzitnich finan¢nich
prostfedki z méné nez 50 %, postupuje zadavatel podle tohoto opatieni a podle pravidel
stanovenych pro poskytovani téchto mimouniverzitnich finan¢nich prostredki, pokud jsou
takova pravidla stanovena. V ptipadé rozporu tohoto opatfeni se stanovenymi pravidly pro
poskytovani mimouniverzitnich financ¢nich prostredkt je zadavatel povinen se ridit pravidly
stanovenymi pro poskytovani mimouniverzitnich financnich prostredkd.

HLAVA DRUHA
PRAVOMOCI OSOB JEDNAJICICH ZA UNIVERZITU

CL5
Jednani za univerzitu

Ve vécech zadavani verejnych zakazek univerzitu zastupuje a za ni rozhoduje:

a) rektor vZdy v rozsahu ¢l. 50 odst. 1 pism. a) Statutu, tedy zejména u verejnych zakazek,
na jejichz zakladé dochazi:

i. kpravnim jednanim, kterymi univerzita hodla nabyt nebo prevést vlastnické pravo
k nemovitym vécem,

ii. kpravnim jednanim, kterymi univerzita hodla nabyt nebo prevést vlastnické pravo
k movitym vécem, jejichZ cena je vyS$si nez pétisetnasobek ¢astky, od niZ jsou véci
povazovany podle zvlastniho predpisu! za hmotny majetek,
jakoZ i ve vécech, které si svym opatfenim vyhradi;
b) dékan, popripadé tajemnik fakulty, v rozsahu dle ¢l. 50 odst. 1 pism. c¢) Statutu, hradi-li

fakulta naklad verejné zakazky z financnich prostiredki pridélenych fakulté a/nebo z
finan¢nich prostredki ziskanych z jeji dopliikové ¢innosti;

c) reditel dalsi soucasti, o niZ je v organiza¢nim radu univerzity stanoveno, Ze je mu svéien
vykon spravy majetku, v rozsahu dle ¢l. 50 odst. 1 pism. d) Statutu, hradi-li dalsi soucast

1 Podle § 26 odst. 2 zadkona CNR & 586/1992 Sb., o danich z p¥ijmii, ve znéni pozdéjsich predpist se hmotnym
majetkem rozumi samostatné hmotné movité véci, poptipadé soubory hmotnych movitych véci se samostatnym
technicko-ekonomickym urcenim, jejichZ vstupni cena je vy$$i nez 80 000 K¢ v¢. DPH a maji provozné-technické
funkce delsi nez jeden rok.



naklad verejné zakazky z financ¢nich prostredki pridélenych fakulté a/nebo z finan¢nich
prostiedki ziskanych z jeji dopliikové ¢innosti;

d) kvestor ve vécech, které nejsou vyhrazeny osobam uvedenym v pism. a), b) a c) tohoto
odstavce;

pokud neni timto opatifenim dale stanoveno jinak.

Ve vécech, kde se vyZaduje predchozi souhlas Spravni rady Univerzity Karlovy dle § 15 ZVS,
musi byt navrh smlouvy (pokud je souc¢asti zadavacich podminek a nemiiZe byt predmétem
jednani v zadavacim rizenf) jeSté pred zahajenim zadavani verejné zakazky, na jejimz zakladé
ma byt predmétna smlouva uzaviena, predloZen k predbéZnému projednani Akademickému
senatu Univerzity Karlovy a Spravni radé Univerzity Karlovy. Ve vécech, kde se vyZaduje
piredchozi souhlas Spravni rady Univerzity Karlovy dle § 15 ZVS musi byt vzdy (tj.i v pripadech,
kdy navrh smlouvy neni soucasti zadavacich podminek nebo navrh smlouvy miiZe byt
predmétem jednani v zadavacim fizeni) smlouva svybranym dodavatelem predloZena
k projednani Akademickému senatu Univerzity Karlovy a ke schvaleni Spravni radé Univerzity
Karlovy pred jejim podpisem.

Predchozi pisemny souhlas rektora, popripadé kvestora, dle €l. 50 odst. 1 pism. c) bod 3. a odst.
1 pism. d) bod 5. Statutu Ize udélit i v ramci predbéZného schvaleni verejné zakazky dle ¢l. 8
tohoto opatieni.
ClL6
Zadavajici atvar

Zadavajicim atvarem je utvar fakulty, rektoratu nebo dalsi soucasti, v jehoZ piisobnosti je
zabezpeceni dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, které maji byt predmétem verejné
zakazky, nebo ktery plnéni z verejné zakazky potiebuje pro zajisténi svych tukold.

Zadavajici utvar musi mit zajisténo financovani verejné zakazky.

Zadavajici utvar odpovida zejména za stanoveni vécnych a odbornych parametrii zadavacich
podminek.

Zadavajici atvar odpovida za soulad zadavacich podminek a za soulad pribéhu vybérového
nebo zadavaciho tizeni s pravidly dotacniho programu dle ¢l. 4 tohoto opatreni.

CL.7
Pracovisté verejnych zakazek

Pracovisti verejnych zakazek v ramci fakult a dalSich soucasti jsou oddéleni verejnych zakazek
¢i obdobné utvary nebo pracovnici, ktefi maji ve své plisobnosti pripravu, organizaci ci
administraci verejnych zakazek.

PracoviStém verejnych zakazek je v ramci rektoratu odbor verejnych zakazek, ktery metodicky
ridi a koordinuje ¢innost zadavajicich atvart v zaddvacim a/nebo vybérovém rizeni. Pro utvary
rektoratu zajiStuje pripravu, organizaci a administraci verejnych zakazek. Odbor verejnych
zakazek dale zajistuje metodickou a poradenskou ¢innost pro fakulty a souc¢asti univerzity v
oblasti vetejnych zakazek.

Pracovisté verejnych zakazek zajistuje v soucinnosti se zadavajicim utvarem pripravu,
organizaci a administraci vefejnych zakazek.

Pracovisté verejnych zakazek odpovida zejména za soulad zadavacich podminek a procesniho
postupu prti zadavani verejnych zakazek se ZZVZ a timto opatfenim.

Konkrétni vztahy mezi zadavajicimi Utvary a pracovisti vefejnych zakazek stanovi pro
jednotlivé fakulty a dalsi soucasti prislusny vedouci pracovnik uvedeny v ¢l. 5 odst. 1 pism. b)



nebo c) tohoto opatieni a pro rektorat a soucasti, jejichz reditelim neni svéien vykon spravy
majetku, kvestor.

CL.8
Kompetence osob jednajicich za univerzitu ve vybérovém a zadavacim rizeni

Pred zahajenim jakéhokoliv formalizovaného vybérového fizeni si musi zadavajici utvar
vyzadat vzdy pisemny souhlas prikazce operace a spravce rozpoctu. Pro ziskani uvedeného
pisemného souhlasu je moZné pouZit predbéZzné schvaleni dle odst. 3 tohoto ¢lanku.

Rozhodovaci, schvalovaci a podepisovaci kompetence v rdmci vybérového rizeni stanovi pro
prislusnou fakultu, rektorat ¢i dalsi soucast univerzity vedouci pracovnik uvedeny v ¢l. 5 odst.
1 tohoto opatreni.

Vedouci pracovnici uvedeni v ¢l. 5 odst. 1 tohoto opatieni vzidy schvaluji pred zahajenim
zadavaciho rizeni ,Predbézné schvaleni verejné zakazky“ (dale jen ,predbézné schvdleni").
Povinné naleZitosti predbéZného schvaleni jsou stanoveny v priloze €. 1 tohoto opatfent.

Ptredbézné schvdleni Ize nahradit ,Planem vetejnych zakdzek” zpracovanym pro kalendaini
rok, ktery schvaluji vedouci pracovnici uvedeni v ¢l. 5 odst. 1 tohoto opatieni. Plan verejnych
zakazek nenahrazuje pisemny souhlas prikazce operace a spravce rozpoctu ani piredchozi
pisemny souhlas rektora, popr. kvestora, dle ¢l. 5 odst. 3 tohoto opatieni. Plan verejnych
zakazek musi obsahovat alespon nasledujici informace o verejné zakazce:

a) predmét plnéni verejné zakazky,

b) druh verejné zakazky,

c) predpokladanou hodnotu verejné zakazky,

d) zdroj financovani verejné zakazky,

e) druh vybérového nebo zadavaciho tizeni a

f)  identifikaci zadavajiciho utvaru.
Bez schvaleni dle odst. 3 nebo 4 tohoto ¢lanku neni zadavajici itvar opravnén zahdjit zadavaci
Fizeni.
Vedouci pracovnici uvedeni v ¢l. 5 odst. 1 tohoto opattreni vZdy potvrzuji vybér dodavatele
(navrhu), rozhoduji o zruseni zadavaciho rizeni a uzaviraji smlouvu.

Ukony v zadavacim fizeni neuvedené v odst. 6 tohoto ¢lanku jsou opravnéni schvalovat vedouci
zadavajicich utvartl, popiripadé vedouci pracovist verejnych zakazek, nebo jimi povérené
osoby.

Vedouci pracovnici uvedeni v ¢l. 5 odst. 1 tohoto opatieni jsou vZdy opravnéni vyhradit si
schvaleni kteréhokoli ikonu v ramci zadavaciho rizeni, pripadné si vyhradit rozhodovani o
vSech tkonech v dané zakazce.

CL9

Kompetence osob jednajicich za univerzitu pri zadavani veiejnych zakazek v dynamickém

1.

nakupnim systému nebo na zakladé uzaviené ramcové dohody

V pripadé zadavani verejnych zakazek na zakladé uzaviené ramcové dohody formou bez
obnoveni soutéZe mezi Gcastniky rdamcové dohody ve smyslu § 134 ZZVZ, tj. pii zasilani
jednotlivych objednavek, stanovi rozhodovaci, schvalovaci a podepisovaci kompetence pro
prislusnou fakultu, rektorat ¢i dalsi soucast univerzity vedouci pracovnik uvedeny v ¢l. 5 odst.
1 tohoto opatreni.



V pripadé zadavani verejnych zakazek na zakladé uzaviené ramcové dohody formou s
obnovenim soutéze mezi ucastniky ramcové dohody ve smyslu § 135 ZZVZ, tj. pii zadavani tzv.
minitendrd, stanovi rozhodovaci, schvalovaci a podepisovaci kompetence pro prislusnou
fakultu, rektorat ¢i dalSi soucast univerzity vedouci pracovnik uvedeny v ¢l. 5 odst. 1 tohoto
opatreni, pokud predpoklddana hodnota dané verejné zakazky (tj. minitendru) nepresahuje
limit pro verejnou zakazku malého rozsahu dle § 27 ZZVZ. V pripadé, Ze predpokladana
hodnota dané verejné zakazky (tj. minitendru) presahuje tento limit, tak se uplatni
rozhodovaci, schvalovaci a podepisovaci kompetence uvedené v ¢l. 8 odst. 3 aZ 8 tohoto
opatieni.

V pripadé zadavani verejnych zakazek v dynamickém nakupni systému stanovi rozhodovaci,
schvalovaci a podepisovaci kompetence pro prislusnou fakultu, rektorat i dalsi soucast
univerzity vedouci pracovnik uvedeny v ¢l. 5 odst. 1 tohoto opatieni, pokud predpokladana
hodnota dané verejné zakazky zadavané vzavedeném dynamickém nakupnim systému
nepresahuje limit pro vefejnou zakdzku malého rozsahu dle § 27 ZZVZ. V pripadé, Ze
predpokladana hodnota dané verejné zakazky zadavané v zavedeném dynamickém nakupnim
systému presahuje tento limit, tak se uplatni rozhodovaci, schvalovaci a podepisovaci
kompetence uvedené v ¢l. 8 odst. 3 aZ 8 tohoto opatreni.

Ve vSech pripadech zadavani verejnych zakazek dle tohoto ¢lanku je zadavajici Gtvar povinen
si pred zahajenim dané verejné zakazky vyzadat pisemny souhlas ptikazce operace a spravce
rozpoctu. Pro ziskani uvedeného pisemného souhlasu je mozné pouzit predbézné schvaleni dle
Cl. 8 odst. 3 tohoto opatfeni.

Cl. 10
Kompetence osob jednajicich za univerzitu pii zadavani koncesi

V pripadé zadavani verejnych zakazek, které jsou koncesemi na stavebni prace nebo koncesemi
na sluzby, ve smyslu § 174 a nasl. ZZVZ (dale jen ,koncese"), stanovi rozhodovaci, schvalovaci
a podepisovaci kompetence pro prislusnou fakultu, rektorat ¢i dalsi soucast univerzity vedouci
pracovnik uvedeny v ¢l. 5 odst. 1 tohoto opatfeni, pokud predpokladana hodnota koncese
nepiesahuje limit pro koncesi malého rozsahu dle § 178 ZZVZ. V pripadé, Ze predpokladana
hodnota dané koncese presahuje tento limit, tak se uplatni rozhodovaci, schvalovaci a
podepisovaci kompetence uvedené v Cl. 8 odst. 3 az 8 tohoto opatieni.

Pfed zahdjenim zadavani koncese dle tohoto ¢lanku je zadavajici Gtvar povinen si vyzadat
pisemny souhlas piikazce operace a spravce rozpoctu. Pro ziskani uvedeného pisemného
souhlasu je mozné pouzit predbéZné schvaleni dle Cl. 8 odst. 3 tohoto opatfeni.

HLAVA TRETI
SAMOSTATNE, CELOUNIVERZITNI A CENTRALIZOVANE ZADAVANI
VEREJNYCH ZAKAZEK NA UNIVERZITE KARLOVE

Cl. 11
Samostatné zadavani

Neni-li Statutem nebo timto opatienim stanoveno jinak, jsou fakulty, rektorat a dalsi soucasti,
které hospodari s majetkem, jehoZ sprava je jim svérena, provoznimi jednotkami s funk¢ni
samostatnosti pfi zadavani verejnych zakazek ve smyslu § 17 odst. 2 ZZVZ. Mohou tedy stanovit
predpokladanou hodnotu verejné zakadzky na svoji drovni, bez nutnosti scitani
predpokladanych hodnot verejnych zakadzek pravidelné povahy napti¢ celou univerzitou.
Rektor, popft. kvestor, je opravneén toto jejich pravo v jednotlivych pripadech omezit v souladu

s €. 12 tohoto opatienti.



Zadavani jednotlivych verejnych zakazek realizuji prislusné fakulty, rektorat a dalsi soucasti
pro své potieby, nebo ke splnéni ukolt, které jsou jim svéieny. Fakulty, rektorat a dal$i soucasti

vrs s

maji vyclenéné samostatné penézni prostiredky slouZici k thradé jejich verejnych zakazek.

Cl. 12
Celouniverzitni zadavani

Vjednotlivych pripadech miiZe rektor stanovit, Ze vefejna zakazka bude zadavana jako
celouniverzitni. V takovém pripadé je omezeno pravo fakult uvedené v ¢l. 11 tohoto opatieni a
verejna zakazka bude zadavana s predpoklddanou hodnotou verejné zakazky sectenou v rdmci
celé univerzity.

Verejné zakazky s celouniverzitnim dopadem zadava zpravidla rektorat, pripravou verejné
zakazky nebo jejim zadanim mize byt povéfena fakulta nebo dalsi soucast. Pri
celouniverzitnim zadavani verejné zakazky se neuzavira pisemna dohoda o centralizovaném
zadavani mezi provoznimi jednotkami. Pokud ma byt takova zakazka hrazena i z rozpoctu
fakult, musi byt zadavaci podminky projednany s fakultami a dalSimi sou¢astmi pred zahajenim
zadavaciho nebo vybérového rizeni.

Cl. 13
Centralizované zadavani

Fakulty, rektorat a dalSi souc¢asti se mohou, na zadkladé navrhu kteréhokoliv z nich, dohodnout
na provedeni centralizovaného zadavani verejnych zakazek na nakup ¢i obménu urcitych

komodit (dodavek nebo sluzeb). Vtom pripadé mezi sebou zpravidla uzaviou pisemnou
dohodu.

Rektor ¢i kvestor mohou urcit komodity vhodné k centralizovanému zadavani.

Jako centralni zadavatel vystupuje zpravidla rektorat. V pripadé, Ze se centralizovaného
zadavani rektorat neudcastni, vystupuje jako centralni zadavatel zpravidla fakulta nebo dalsi
soucast, ktera predmétnou centralizovanou verejnou zakazku navrhla. Pri centralizovaném
zadavani postupuje zadavajici utvar centrdlniho zadavatele dle ¢l. 6 tohoto opatieni
v soucinnosti s pracoviStém verejnych zakazek dle ¢l. 7 tohoto opatieni primérené podle tohoto
opatieni.

Centralni zadavatel bud’:

a) na zakladé zadavaciho nebo vybérového rizeni potidi dodavky ¢i sluzby, které nasledné
za stejnou cenu prenechd fakultam ¢i dalSim soucastem, nebo

b) provede zadavaci nebo vybérové rizeni, na jehoz zakladé fakulty ¢i dalsi soucasti poridi
dodavky, sluzby ¢i stavebni prace na svij ucet.

CAST DRUHA
PRAVIDLA PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

HLAVA PRVNI
OBECNA USTANOVENI PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU



Cl. 14
ZakazKky podléhajici pravidlim pro zadavani veiejnych zakazek malého rozsahu

Zadavatel je povinen zadavat vefejné zakazky malého rozsahu postupy upravenymi v této
druhé c¢asti opatieni. Postupy upravenymi v této druhé c¢asti opatieni vSak neni povinen
zadavat verejné zakazky malého rozsahu:

a) které splituji podminky pro pouziti vyjimky z plisobnosti zakona stanovené v § 29 a 30
ZZVZ, nebo

b) pokud je to nezbytné v diisledku krajné naléhavé okolnosti, kterou zadavatel nemohl
predvidat a ani ji nezptsobil.

Cl. 15
Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu

Pro ucely tohoto opatieni jsou veiejné zakazky malého rozsahu rozdéleny do nasledujicich 3
kategorif:

Kategorie Predpokladana hodnota Predpokladana hodnota
verejné verejné zakazky na dodavky a | verejné zakazKky na stavebni
zakazKky sluzby (bez DPH) prace (bez DPH)

I. kategorie 0 K¢ -300000 K¢ 0 K¢ -600 000 K¢

II. kategorie 300 000,01 K¢-1 000000 K¢ 600 000,01 K¢ -3 000 000 K¢

I11. kategorie 1000 000,01 K¢ - limitdle § 27 | 3000 000,01 K¢ - limit dle § 27
YAAY/ ZZVZ

Fakulty, rektorat a dalsi soucasti, které hospodari s majetkem, jehoZ sprava je jim svérena, jsou
opravnény pro vetejné zakazky malého rozsahu I. a II. kategorie vydat vlastni vnitini predpis,
pripadné opatfeni dékana, které muliZe upravit postup pri zadavani téchto verejnych zakazek
odchylné od druhé a treti hlavy druhé ¢asti tohoto opatreni. Vnitini predpis fakulty, rektoratu
nebo dalsi soucasti, pripadné opatieni dékana, musi zajistit, aby postup pri zadavani verejnych
zakazek malého rozsahu I. a II. kategorie byl v souladu s pravidly efektivnosti, iCelnosti a
hospodarnosti a se zakladnimi zasadami zadavani verejnych zakazek dle § 6 ZZVZ. V takovém
pripadé se druha a tieti hlava druhé ¢asti tohoto opati‘eni pro danou fakultu, rektorat ¢i dalsi
soucast nepouzije.

HLAVA DRUHA
POSTUP PRI ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU I. KATEGORIE

Cl. 16
Druh vybérového rizeni

Zadavatel je opravnén realizovat verejnou zakazku I. kategorie:

a) béZnym nakupem placenym v hotovosti nebo platebni kartou ¢i pfimou objednavkou
k plnéni,

b) vyzvou jednomu dodavateli k predloZeni cenové nabidky s vymezenim pozadovaného
plnéni, popripadé s dalSimi podminkami plnéni, pokud nema jiz zadavajici utvar aktualni
cenovou nabidku k dispozici,

c) postupem platnym pro veiejné zakazky II. nebo III. kategorie, v takovém pripadé se
pravidla uvedena v hlavé treti nebo Ctvrté této Casti opatieni pouZziji priméiené
s ohledem na predmét a predpokladanou hodnotu verejné zakazky, nebo



d) jinym vhodnym zplisobem, pokud budou dodrzeny zakladni zasady dle § 6 ZZVZ.

HLAVA TRETI
POSTUP PRI ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU II. KATEGORIE

Cl. 17
Druh vybérového rizeni

Zadavatel je opravnén realizovat vefejnou zakazku II. kategorie:

a) primou objednavkou k plnéni na zakladé provedeného priizkumu trhu dle ¢l. 18 tohoto
opatient,

b) postupem platnym pro verejné zakazky III. kategorie, v takovém pripadé se pravidla
uvedenda v hlavé ctvrté této casti opatfeni pouZiji primérené s ohledem na predmét a
predpokladanou hodnotu verejné zakazky, nebo

) jinym vhodnym zplisobem, pokud tento zplisob bude naleZité pisemné odiivodnén,
k tomuto zptisobu udéli predchozi pisemny souhlas prislusny vedouci pracovnik uvedeny
v €l. 5 odst. 1 tohoto opatfeni a budou dodrzeny zakladni zasady dle § 6 ZZVZ.

Cl. 18
Pruzkum trhu

Prizkum trhu dle ¢l. 17 odst. 1 pism. a) tohoto opatfeni provadi zadavatel na zakladé reserse
nabidek nejméné 2 dodavateldi, o kterych ma informace, Ze jsou zptlisobili poZadované plnéni
poskytnout. Zadavatel nesmi provadét priizkum trhu opakované u stejného okruhu dodavatelg,
neni-li to odivodnéno predmétem plnéni zakazky ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi, ptripadné
zruSenim predchdazejiciho vybérového rizeni.

Zadavatelem provedeny priizkum trhu musi byt zachycen v pisemné podobé a musi z ného
vyplyvat, Ze zadavatelem porovnavané nabidky byly vzadjemné porovnatelné. Nabidky nejsou
vzajemné porovnatelné, pokud naptiklad obsahuji odliSny rozsah plnéni, odliSné podstatné
technické parametry nebo vyrazné jiné obchodni podminky, které maji vliv na vyhodnost
nabidek, tj. zejména délku zarucni doby, termin a misto dodani, vysi smluvni pokuty za pozdni
thradu nebo rozsah dodavaného prislusenstvi apod.

HLAVA CTVRTA
POSTUP PRI ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU III. KATEGORIE

€L 19
Druh vybérového rizeni
Zadavatel je opravnén realizovat verejnou zakazku III. kategorie:
a) voteviené vyzve,
b) vuzaviené vyzveé, nebo

c) jinym vhodnym zplsobem, pokud tento zplsob bude nalezité pisemné odivodnén,
k tomuto zptisobu udéli predchozi pisemny souhlas prislusny vedouci pracovnik uvedeny
v €. 5 odst. 1 tohoto opatieni a budou dodrZeny zakladni zasady dle § 6 ZZVZ.



2. 'V oteviené vyzvé oznamuje zadavatel oznamenim vybérového rizeni neomezenému poctu
dodavatelti svilij umysl zadat zakazku v tomto vybérovém fizeni; oznameni oteviené vyzvy je
vyzvou k podani nabidek dodavateld. Oznadmeni vybérového rizeni (ve smyslu ¢l. 20 odst. 1
tohoto opatreni) uverejni zadavatel po celou dobu trvani lhiity pro podani nabidek na profilu
zadavatele.

3. Zadavatel miize otevienou vyzvu dle odst. 2 tohoto ¢lanku pii jejim uvefejnéni odeslat
nékterym dodavatellim, v takovém pripadé musi byt vyzva odesldna nejméné 3 dodavateliim.

4. Vuzavrené vyzveé vyzyva zadavatel pisemnou vyzvou nejméné 3 dodavatele k podani nabidky.
Zadavatel vyzve pouze takové dodavatele, o kterych ma informace, Ze jsou zplsobili
pozadované plnéni poskytnout. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh dodavateld,
neni-li to odivodnéno predmeétem plnéni zakazky ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi, ptipadné
zruSenim predchdazejiciho vybérového rizeni.

5. Zadavatel vyzve k podani nabidky niZsi pocet dodavateld, neZ jaky je stanoven v odst. 3 nebo 4
tohoto ¢lanku, pokud nelze z objektivnich divodl tento pocet dodrZet (zejména existuji-li pro
dany segment trhu pouze dva zpiisobili dodavatelé predmétu verejné zakazky). O této
skutecCnosti vyhotovi zadavatel pisemny zaznam, ktery obsahuje odtivodnéni osloveni nizsiho
poctu dodavateld.

Cl. 20
Zadavaci podminky

1. Soucasti oznameni oteviené vyzvy nebo oznameni uzaviené vyzvy (dale jen ,ozndmeni
vybérového rizeni) musi byt zakladni informace o zakazce a vybérovém rizeni. Oznameni
vybérového rizeni musi obsahovat alespon tyto idaje:

a) identifika¢ni adaje zadavatele;?2

b) nazev zakazky;

c) druh zakazky (dodavky, sluzby nebo stavebni prace);

d) predmétzakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky;
e) doba a misto plnéni zakazky;

f) pozadavek na zplisob zpracovani nabidkové ceny;

g) podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, tj. jaké tidaje tykajici se predmétu zakazky
a jeho realizace maji ucastnici vybérového tizeni v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel
posoudit soulad nabidky se zadavacimi podminkami;

h) lhiita a misto pro podani nabidky;

i) zptlsob jednani s ucastniky vybérového rizeni, pokud hodla zadavatel s ticastniky jednat
podle Cl. 20 tohoto opatieni;

j) pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji i) kritéria hodnoceni, ii) metodu
vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a iii) vAhu nebo jiny matematicky vztah
mezi kritérii;

k) pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pripousti; a

1) informace o poskytovani vysvétleni zadavacich podminek dle ¢l. 19 odst. 3 a 4 tohoto
opatreni.

Z [dentifika¢nimi idaji se rozumi nazev Univerzita Karlova vcetné jejiho sidla a ndzvu prislusné provozni jednotky,
adresa provozni jednotky a identifikacni ¢islo Univerzity Karlovy.



2.

Zadavaci podminky mohou dale obsahovat zejména:

a) pozadavky na prokazani kvalifikace ucastnika vybérového fizeni, pokud zadavatel
poZadavky na kvalifikaci stanovi;

b) obchodni podminky, vcetné platebnich podminek nebo zavazny vzor smlouvy na plnéni
zakazky;

c) pozadavky na specifikaci pripadnych poddodavatelti (identifikacni udaje) a vécné
vymezeni plnéni dodaného jejich prostrednictvim;

d) informaci o moZnosti posuzovat nabidku z hlediska mimoradné nizké nabidkové ceny;
a/nebo

e) upozornéni, Ze zadavatel je opravnén nevybrat Zadnou nabidku ¢i zakazku zrusSit.

Vzory smluv ¢i obchodnich podminek miize stanovit pro jednotlivé fakulty a dalsi soucasti
prislusny vedouci pracovnik uvedeny v ¢l. 5 odst. 1 pism. b) nebo c) tohoto opattreni. Pro
rektorat a soucasti, jejichZ reditelim neni svéfen vykon spravy majetku, mizZe stanovit vzory
kvestor. Fakulty a soucasti jsou opravnény vyuzit i vzory stanovené kvestorem pro rektorat.

Pokud zadavatel v rdmci uzaviené nebo oteviené vyzvy primo vyzyva dodavatele, ¢ini tak vzdy
pisemné. Zadavatel musi byt schopen prokazat odeslani této vyzvy vSem vyzvanym
dodavateltim.

Zadavatel komunikuje s dodavateli, resp. ucastniky vybérového rizeni predevsim pisemné.
Zadavatel nesmi pripustit elektronické podani nabidek prostfednictvim nastroje (e-mail,
datova schranka, datové uloZisté apod.), ktery mu umoZni seznament se s jejim obsahem pied
vyprSenim lhiity pro podani nabidek.

Cl. 21
Lhuta pro podani nabidek a vysvétleni zadavacich podminek

Lhiitu pro podani nabidek stanovi zadavatel vZdy s ohledem na predmét zakazky v ozndmeni
vybérového rizeni stanovenim konce lhiity pro podani nabidek. Lhiita stanovena podle tohoto
opatfeni poc¢ina dnem, ktery nasleduje po udalosti, jeZ je rozhodujici pro jeji pocatek.
Rozhodnou udalosti je uverejnéni oznameni o zahajeni vybérového rizeni/odeslani vyzvy k
podani nabidky.

Lhtta pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez 5 pracovnich dnti, neni-li pouziti kratsi lhity
odivodnéno objektivnimi skute¢nostmi hodnymi zvlastniho zretele (napt. plnéni verejné
zakazky je nutno zajistit bez zbytecného odkladu). Zadavatel odivodni pouziti krats$i nez
v prvni vété stanovené minimalni lhiity pisemné v dokumentaci zakazky, a to pred zahajenim
vybérového rizeni.

Zadavatel mize poskytnout vysvétleni zadavacich podminek, pokud dodavatel doruci
pisemnou zZadost o né nejpozdéji:

a) 3 pracovni dny pired uplynutim lhiity pro podani nabidek v ptipadé, kdy lhiita pro podani
nabidek je zadavatelem stanovena na 5 az 9 pracovnich dnij,

b) 4 pracovni dny pted uplynutim lhiity pro podani nabidek v piipadé, kdy lhtita pro podani
nabidek je zadavatelem stanovena na 10 ¢i vice pracovnich dnd.

V pripadé, Ze je lhiita pro podani nabidek kratsi nez 5 pracovnich dni, postupuje zadavatel
primérené.
Vysvétleni zadavacich podminek mtize zadavatel poskytnout i bez predchozi zZadosti.

Zadavatel odesle nebo uverejni vysvétleni zadavacich podminek, pripadné souvisejici
dokumenty, nejpozdéji do:



a) 1 pracovniho dne po doruceni zZadosti podle predchoziho odstavce v pripadé, kdy lhita
pro podani nabidek je zadavatelem stanovena v délce do 6 pracovnich dnti, nebo

b) 2 pracovnich dnli po doruceni Zadosti podle predchoziho odstavce v pripadé, kdy lhiita
pro podani nabidek je zadavatelem stanovena v délce 7 ¢i vice pracovnich dn.

Pokud zadavatel na Zadost o vysvétleni, ktera neni dorucena vcas, vysvétleni poskytne, nemusi
tuto lhiitu dodrzet.

Vysvétleni zadavacich podminek, v€etné presného znéni Zadosti dodavatele (je-li vysvétleni
poskytovano na zakladé zZadosti), odesle zadavatel souc¢asné vSem dodavateliim, které vyzval v
ramci uzaviené vyzvy, nebo uverejni vysvétleni zadavacich podminek vcetné presného znéni
zadosti stejnym zplisobem, jakym uverejnil oznameni otevirené vyzvy.

Pokud je Zadost o vysvétleni zadavacich podminek dorucena vcas dle odst. 3 tohoto ¢lanku a
zadavatel neodesle nebo neuverejni vysvétleni ve lhiité dle odst. 5 tohoto ¢lanku, prodlouzi
lhlitu pro podani nabidek nejméné o tolik pracovnich dnf, o kolik presahla doba od doruceni
Zadosti o vysvétleni zadavacich podminek do odeslani nebo uvetejnéni vysvétleni lhiitu dle
odst. 5 tohoto ¢lanku.

Provede-li zadavatel (prostrednictvim vysvétleni zadavacich podminek) dpravy zadavacich
podminek, primérené prodlouzi lhltu pro podani nabidek, a to podle povahy provedené
upravy. V pripadé takové zmény zadavacich podminek, ktera zjevné rozsiruje okruh moznych
dodavatell v otevirené vyzvé, prodlouZzi zadavatel lhiitu tak, aby od okamZiku zmény c¢inila
celou ptivodni délku lhiity pro podani nabidek.

Cl. 22
Jednani o nabidkach

Zadavatel si mize v zadavacich podminkach vyhradit, Ze o podanych nabidkach bude s
ucastniky vybérového tizeni jednat. V takovém pripadé je v zadavacich podminkach povinen
nad ramec pozadavki uvedenych v ¢l. 20 tohoto opatieni uvést:

a) zplsob a zasady jednani s ucastniky vybérového rizeni o nabidkach,

b) zplisob vybéru ucastnikli vybérového rizeni pro dalsi faze jednani, rozhodne-li se
zadavatel postupné omezovat pocet ucastnikli vybérového rizeni podle odst. 8. tohoto
¢lanku, o jejichZ nabidkach bude v jednotlivych fazich jednat.

Po otevieni, posouzeni a hodnoceni nabidek podle ¢l. 23 tohoto opatieni oznami zadavatel
pisemné vSem ucastnikiim vybérového tizeni, jejichz nabidky byly hodnoceny a ktefi nebyli
vylouceni, predbéZny vysledek hodnoceni nabidek. Soucasné s ozndmenim o predbézZném
vysledku hodnoceni nabidek zadavatel tyto Ucastniky vybérového fizeni pisemné vyzve k
prvnimu jednani o nabidkach a uvede dobu, misto a jazyk jednani.

Zadavatel je opravnén jednat s ucastniky vybérového rizeni o vSech podminkach plnéni
obsazenych v nabidkach, zejména o podminkach, které jsou predmétem hodnoceni. Zadavatel
miize v pribéhu jednani zménit nebo doplnit zadavaci podminky, zejména technické
podminky, vyjma technickych podminek, které v zadavacich podminkach stanovil jako
minimalni.

Zadavatel miiZe jednanim o nabidkach povérit komisi, nékteré jeji ¢leny ¢i jinou osobu.

Zadavatel neni opravnén v priibéhu jednani o nabidkach sdélovat ucastnikiim vybérového
fizeni tidaje tykajici se nabidky jiného ucastnika vybérového rizeni bez predchoziho souhlasu
takového ucastnika vybérového rizeni, vyjma aktudlni vySe nabidkové ceny a dalSich ¢iselnych
udaji rozhodnych pro hodnoceni, neni-li v zadavacich podminkach stanoveno jinak.

Zadavatel miiZe jednat o nabidkach se vSemi tcastniky vybérového iizeni soucasné ¢i oddélené.



Z kazdého jednani o nabidkach vyhotovuje zadavatel protokol s uvedenim zakladniho popisu
pribéhu jednani a vSech ujednani, kterda mohou mit za nasledek zménu nabidky ¢i navrhu
smlouvy (dale jen "protokol z jedndni"). Protokol z jednani podepisuje zadavatel a ticastnik ¢i
Ucastnici vybérového rizeni, ktefi se jednani o nabidkach ucastnili.

Po ukonceni kazdé faze jednani o nabidkach stanovi zadavatel na zakladé vysledkl jednani
poradi ucastnikl vybérového tizeni. Poiradi ucastnikli vybérového rizeni stanovi zadavatel na
zakladé kritérii hodnoceni, a to vZdy za pouZiti vSech kritérii hodnoceni. Zadavatel je povinen
o stanoveni poradi Ucastnikli vybérového rizeni vyhotovit protokol, v némz uvede vysledky
hodnoceni jednani o nabidkach, poradi ucastniki vybérového tizeni a informaci o tom, se
kterymi ucastniky vybérového rizeni bude jednano v dalsi fazi (dale jen , protokol o konecném
vysledku hodnoceni*). Protokol o kone¢ném vysledku hodnoceni je zadavatel povinen odeslat
vSem ucastnikiim vybérového rizeni, s nimiz bylo jednani o nabidkach v dané fazi uskutecnéno
bez zbyte¢ného odkladu.

Zadavatel mizZe pred zahdjenim jakékoliv faze jednani o nabidkach oznamit ucastnikiim
vybérového rizeni, Ze jde o posledni fazi jednani o nabidkach; na této skutec¢nosti se také miize
zadavatel se vSemi ucastniky vybérového rizeni kdykoliv pisemné dohodnout.

Cl. 23
Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek
Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek provadi:

a) zadavatel, resp. osoba opravnéna jednat za zadavatele dle ¢l. 5 odst. 1 tohoto opatfeni,
pripadné opravnéna cCinit ukony ve vybérovém rizeni dle ¢l. 8 odst. 5 tohoto opatfent,
nebo

b) osoba pisemné povérena zadavatelem (osobou opravnénou jednat za zadavatele dle ¢l. 5
odst. 1 tohoto opatreni, pripadné opravnénou c¢init dkony ve vybérovém ftizeni dle
¢l. 8 odst. 5 tohoto opatreni), nebo

c) komise, ktera ma alesponi 3 cleny.

SloZeni komise obvykle v soucinnosti s pracovistém verejnych zakazek navrhuje zadavajici
titvar a schvaluje vedouci zadavajiciho utvaru. Clenem komise je zpravidla nejméné jeden
pracovnik pracovisté verejnych zakazek a nejméné jeden pracovnik zadavajictho utvaru.
Konkrétni zplisob ustaveni komise miiZe stanovit pro jednotlivé fakulty a dal$i soucasti
prislusny vedouci pracovnik uvedeny v ¢l. 5 odst. 1 pism. b) nebo c) tohoto opattreni a pro
rektorat a soucasti, jejichz reditelim neni svéten vykon spravy majetku, kvestor.

Je-li to odlivodnéno predmétem zakazky, musi mit osoba provadéjici hodnoceni nabidek nebo
alespon jeden ¢len komise prislusnou odbornost ve vztahu k predmétu zakazky.

O otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek se porizuje protokol obsahujici rozhodné
skutecnosti, tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek:

a) seznam dorucenych nabidek, vCetné identifikacnich idajt ucastnikt vybérového rizenti;

b) seznam ucastnikl vybérového fizeni vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud
byli vyzvani;

c) seznam vyloucenych ucastnikii vybérového fizeni s uvedenim dtvodu jejich vyloucent;
d) popis zplisobu a odlivodnéni hodnoceni nabidek, pokud nebyla hodnocena pouze cena;
e) vysledek hodnoceni;

f) jména a podpisy osob, které provedly posouzeni a hodnoceni nabidek.



10.

11.

12.

Nabidky nesmi byt otevireny pred uplynutim lhiity pro podani nabidek. Oteviraji se pouze
nabidky dorucené ve lhiité pro podani nabidek. Otevienim nabidky podané v elektronické
podobé se rozumi zptistupnéni jejtho obsahu.

Osoby, které se podileji na pribéhu vybérového rizeni nebo které maji nebo by mohly mit vliv
na vysledek vybérového rizeni, nesmi byt ve stietu zajmt ve smyslu § 44 ZZVZ a musi do
skonceni vybérového rizeni vic¢i tretim osobam (rozdilnym od zadavatele) zachovavat
mlcenlivost o skutecnostech, které se dozvi v priibéhu posouzeni a hodnoceni nabidek. Tyto
osoby musi pisemné formou Cestného prohlaseni prohlasit, Ze nejsou ve stretu zajmi a Ze se
zavazuji do skonceni vybérového fizeni viici tretim osobdm (rozdilnym od zadavatele)
zachovavat mlcenlivost o skutecnostech, o kterych se v souvislosti s posuzovanim
a hodnocenim nabidek dozvédi.

Po otevieni nabidek provede zadavatel, komise nebo povérena osoba posouzeni nabidek.
Posouzeni nabidek spociva v posouzeni, zda jsou nabidky zpracovany v souladu se zadavacimi
podminkami a piipadné zda nabidka ucastnika vybérového rizeni neobsahuje mimoiadné
nizkou nabidkovou cenu. Pokud zadavatel posoudi nabidkovou cenu ucastnika vybérového
Fizeni jako mimoradné nizkou, vyzve jej ke zdivodnéni jeho nabidkové ceny.

JestliZe je nabidka shledana nejasnou nebo netdplnou, miiZze byt Gcastnik vybérového fizeni,
ktery ji predlozil, vyzvan k jejimu doplnéni nebo objasnéni. Doplnénim nebo objasnénim
nabidek nesmi byt zménéna nabidkova cena a/nebo tidaje a informace, které jsou predmétem
hodnoceni.

Zadavatel mize vyloucit ucastnika z Ucasti ve vybérovém rizeni z dGvodd uvedenych v § 48
odst. 2, 4, 5 a 6 ZZVZ. V takovych pripadech se prislusna ustanoveni § 48 ZZVZ pouZziji
primérené.

Vybraného tucastnika zadavatel vylouci z ucasti ve vybérovém rizeni, pokud zjisti, Ze jsou
naplnény divody pro vylouceni podle § 48 odst. 2 a 5 pism. a) - ¢) ZZVZ.

Hodnoceni nabidek provadi zadavatel, komise nebo povérena osoba podle kritérii hodnoceni
uvedenych v zadavacich podminkach. Jako nejvhodnéjsi nabidku vyhodnoti ekonomicky
nejvyhodnéjsi nabidku. Hodnoceni nabidek miize byt provedeno pted jejich posouzenim, v
takovém pripadé dojde k posouzeni minimalné té nabidky, kterd byla poddna ucastnikem
vybérového rizeni, se kterym ma byt uzavirena smlouva. Tato skutec¢nost je v takovém pripadé
uvedena v protokolu dle odst. 4. tohoto ¢lanku.

Zadavatel rozhodne o novém posouzeni a hodnoceni nabidek, pokud zjisti, Ze komise nebo
povéiena osoba porusila postup stanoveny timto opatienim. Pro nové posouzeni a hodnoceni
nabidek muZe zadavatel ustanovit jinou komisi nebo timto povérit jinou osobu, pripadné
provede nové posouzeni a hodnoceni nabidek sam.

Cl. 24
Uzavieni smlouvy s dodavatelem

Zadavatel je povinen vybrat k uzavieni smlouvy ucastnika vybérového rizeni, jehoZ nabidka
splnuje veSkeré poZadavky stanovené zadavatelem v zadavacich podminkach a ktera byla
vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjSi podle vysledku hodnoceni nabidek nebo
vysledku elektronické aukce, pokud byla pouzita. Smlouva musi byt uzaviena ve shodé se
zadavacimi podminkami a vybranou nabidkou.

Pokud vybrany ucastnik vybérového fizeni odmitne uzaviit smlouvu nebo zadavateli
neposkytne dostatecnou soucinnost k jejimu uzavieni, mize zadavatel vyzvat k uzavieni
smlouvy dalsiho ucastnika vybérového fizeni, a to v poradi, které vyplyva z vysledku
ptivodniho hodnoceni nabidek nebo elektronické aukce nebo z vysledku nového hodnoceni.
Nové hodnoceni zadavatel musi provést, pokud by vylouc¢eni vybraného dodavatele znamenalo
podstatné ovlivnéni ptivodniho poradi nabidek.



Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespon nalezitosti uvedené v Cl. 26
tohoto opatreni.

Zadavatel nesmi umoZnit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy,
kterou uzavrel na plnéni zakazky. Pfi posuzovani, zda se jedna o podstatnou ¢i nepodstatnou
zménu, se uzije § 100 a 222 odst. 2 a nasl. ZZVZ. Vyjimku z tohoto postupu je opravnén pisemné
udélit prislusny vedouci pracovnik uvedeny v Cl. 5 odst. 1 tohoto opatieni za predpokladu, Ze
bude dodrZena podminka stanovena v § 222 odst. 1 pism. b) ZZVZ.

Cl. 25
Oznameni o vysledku vybérového rizeni

0 vysledku vybérového rizeni museji byt bez zbytecného odkladu informovani vSichni ticastnici
vybérového rizeni, kteri podali nabidky ve lhiité pro podani nabidek a jejichz nabidka nebyla
vyfrazena z vybérového rizeni. Oznameni o vysledku vybérového rizeni musi obsahovat alespon
identifika¢ni tdaje tcastnikli vybérového ftizeni, jejichZ nabidka byla hodnocena, a vysledek
hodnoceni nabidek, z néhoz je ziejmé poradi nabidek. Ozndmeni o vysledku vybérového rizeni
musi byt acastniklim vybérového rizeni zaslano pisemné.

Pokud si to zadavatel v oznameni vybérového rizeni vyhradil, mize ve vybérovém rizeni
uverejnit oznameni o vysledku vybérového rizeni a pripadné oznameni o vyrazeni nabidky
stejnym zplisobem, jakym vyhlasil vybérové rizeni. V takovém piipadé se oznadmeni o vysledku
vybérového rizeni a pripadné ozndmeni o vyrazeni nabidky povaZuje za dorucené vSem
dotéenym dodavatelim avsSem dotCenym ucastnikim vybérového frizeni okamzikem
uverejnéni.

Cl. 26
ZrusSeni vybérového rizeni

Zadavatel je opravnén vybérové rizeni zrusit, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy. O zruSeni
vybérového tizeni je zadavatel povinen do 3 pracovnich dnti informovat vSechny ucastniky
vybérového rizeni, kteri podali nabidku ve lhiité pro podani nabidek.

Pokud si to zadavatel v oznameni vybérového rizeni vyhradil, miiZe oznameni o zruseni
vybérového fizeni uverejnit stejnym zptisobem, jakym vyhlasil vybérové tizeni. V takovém
piipadé se oznameni o zruSeni vybérového fizeni povaZzuje za dorucené vSem dotenym
dodavatelim okamZikem uverejnéni.



CAST TRETI
PRAVIDLA PRO ZADAVANI PODLIMITNICH A NADLIMITNiICH VEREJNYCH ZAKAZEK

ClL. 27
Obecna pravidla pro zadavani verejnych zakazek

1. Zadavatel postupuje pri zadavani verejnych v souladu se ZZVZ.

2. Osoby, které se podileji na priibéhu zadavaciho rizeni nebo které maji nebo by mohly mit vliv
na vysledek zadavaciho fizeni, nesmi byt ve stfetu zajml ve smyslu § 44 ZZVZ a musi do
skonceni vybérového fizeni vici tretim osobdm (rozdilnym od zadavatele) zachovavat
mlcenlivost o skuteCnostech, které se dozvi v pribéhu posouzeni a hodnoceni nabidek. Tyto
osoby musi pisemné formou cestného prohlaseni prohlasit, Ze nejsou ve stietu zajmt a Ze se
zavazuji do skonceni zadavaciho ftizeni vici tretim osobam (rozdilnym od zadavatele)
zachovavat mlcenlivost o skutec¢nostech, o kterych se v souvislosti sposuzovanim
a hodnocenim nabidek dozvédi.

CAST CTVRTA
SPOLECNA USTANOVENI

Cl. 28
Odpovédné zadavani verejnych zakazek

1. Zadavatel postupuje pti zadavani verejnych zakazek socidlné a environmentalné odpovédné a
tam, kde je to vhodné, pouZije inovace. Pii tom se ridi zejména:
a) §6odst.47ZZVZ,
b) §28p)-r)ZZVZa

c) principy a zavazky, které UK prijala vramci své Strategie odpovédného verejného
zadavani Univerzity Karlovy (dale jen ,Strategie), jez je uverejnéna na webu UK (viz
https://sustain.cuni.cz/SUS-120-version1-aktualizovane zneni strategie final.pdf).3

2. Nasledujici ustanoveni tohoto ¢lanku se pouZiji pro verejné zakazky malého rozsahu III.
kategorie a nadlimitni a podlimitni vefejné zakazky. Zadavatel je vSak miiZe vyuziti pro verejné
zakazky malého rozsahu I. a II. kategorie.

3. Zadavatel s prihlédnutim k povaze zakazky pred vyhlasenim verejné zakazky peclivé analyzuje
trh a je-li to efektivni, vyuziva predbézné trzni konzultace pro zajisténi aktualnich a presnych
informaci od potencialnich uchazect, pripadné akce typu Meet the buyer* pro informovani trhu
o planovanych verejnych zakazkach v urcitém segmentu.

4. Zadavatel pred vyhlaSenim vefejné zakazky provede analyzu a identifikaci ptileZitosti
spojenych s odpovédnym vefejnym zaddvanim vyplnénim seznamu v aplikaci PtileZitosti
odpovédného zadavani a sviij postup zde odlivodni v souladu s § 6 odst. 4 ZZVZ. Vyplnény
seznam se stava soucasti dokumentace o verejné zakazce. Zadavatel nasledné na zakladé
analyzy dle tohoto odstavce zacleni do zadavacich podminek dané verejné zakazky vhodné
nastroje odpovédného verejného zadavani. Konkrétni pouZité ndastroje odpovédného

3 Tento webovy odkaz je platny ke dni i¢innosti tohoto opatteni.

4 Terminem Meet the buyer se rozumi akce, jejichz hlavni ndplni je networking, ziskani informaci o zadavani
verejnych zakazek, o pripravovanych velkych projektech, o inovacich na trhu apod. Zadavatel miize potencialni
dodavatele a poddodavatele informovat o velkych zamyslenych zakazkach, ziskat jejich zpétnou vazbu a poznatky
o soucasnych trendech na trhu. Zadavatelé mohou ¢leniim dodavatelského retézce predstavit, jak funguje zadavani
vefejnych zakazek a jak se mohou do soutéZe o zakazky zapojit. Zadavatelé také mohou komunikovat své
strategické cile, které se budou v ramci verejnych zakazek snazit napliovat.


https://sustain.cuni.cz/SUS-120-version1-aktualizovane_zneni_strategie__final.pdf

verejného zadavani promitne do smluvnich podminek, zpravidla vcéetné kodifikace smluvnich
sankci pro jejich poruseni a postupii kontroly jejich plnéni.

Cl. 29
Nalezitosti smlouvy

1. Smlouva uzaviena s dodavatelem na plnéni verejné zakazky ve vysi nad 50 000 K¢ bez DPH
musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespoii tyto nalezitosti, pokud zvlastni zakon
nestanovi jinak:

7 vrs

a) oznaceni ndzvu smlouvy a jeji evidencni ¢islo,

b) oznaceni smluvnich stran, jejich sidlo a ICO,

c) predmét plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné),
d) cenubez DPH a

e) dobu a misto plnéni.

2. Smlouva uzaviena s dodavatelem na plnéni verejné zakazky ve vysi nad 50 000 K¢ bez DPH
dale zpravidla obsahuje tyto nalezitosti, pokud tomu nebrani objektivni okolnosti:

a) DIC smluvnich stran, pokud je pridéleno, bankovni spojeni a ¢islo uctu a tidaj o zapsani
do verejného rejstiiku, v¢. identifikace zastupcti smluvnich stran;

b) cenuvc. DPH, sazbu a vysi DPH, prip. informaci, Ze dodavatel neni platcem DPH, a platebni
podminky a

c) dalsi nalezitosti dle konkrétniho smluvniho typu podle zakona ¢. 89/2012 Sb,,
obcanského zakoniku, ve znéni pozdéjsich predpist, zejména

i. ujednani o smluvni pokuté,

ii. reklamace vad,

iii. zaruky, pojiSténi,

iv. pripadné ustanoveni o zvefejnéni smlouvy a/nebo

v. platnost smlouvy, podminky vypovédi a odstoupeni od smlouvy apod.

3. Smlouva na plnéni verejné zakazky nesmi obsahovat:
a) rozhodcidoloZzku s vyjimkou smlouvy uzaviené na zakladé nakupu pies komoditni burzy,

b) takova smluvni ujednani, ktera by zpusobila vylucné ¢i zvyhodnéné postaveni
dodavatele, s nimZ ma byt smlouva uzavi'ena, oproti jinym dodavateliim pfi zadavani jiné
velejné zakazky zadavané v budoucnu, a

c) ustanoveni o nemoznosti vypovézeni smlouvy nebo takové ustanoveni, podle kterého by
vypovézeni smlouvy bylo obtiZné proveditelné.

4. Splnéni povinnosti dle odst. 1, 2 a 3 tohoto ¢lanku zajiStuje zadavajici utvar.

V odiivodnénych pripadech se mlize zadavajici atvar od povinnosti uvedenych v odst. 1 a 3
tohoto ¢lanku odchylit. V takovém pripadé je zadavajici dtvar povinen pisemné pired podpisem
smlouvy s vybranym dodavatelem tuto odchylku odtvodnit a prilozit k dokumentaci veiejné
zakazky.

6. Vpripadé, kdy smluvni vztah vznika na zakladé pisemné nabidky a jeji akceptace formou
objednavky nebo na zakladé objednavky a jeji pisemné akceptace, musi objednavka obsahovat
minimalné nalezitosti uvedené v odst. 1 pism. b) az e) tohoto ¢lanku.



Cl. 30
Kompletace a archivace dokumentace o verejné zakazce

Dokumentaci o verejné zakazce se rozumi souhrn v§ech dokumentt v listinné ¢i elektronické
podobé a vystupy z ustni komunikace, jejichz porizeni v priibéhu zadavaciho nebo vybérového
rizeni, popf. po jeho ukonceni, vyZaduje ZZVZ nebo dalsi relevantni predpisy. Jde zejména o
nasledujici zakladni dokumenty:

a) predbézné schvaleni,

b) zadavaci podminky vymezujici predmét verejné zakazky, v¢. dokladii prokazujicich jejich
odeslani ¢i uverejnéni,

c) uplné znéni originall vSech nabidek vSech ucastnikd zadavaciho nebo vybérového rizeni,
vCetné pripadného objasnéni ¢i doplnéni,

d) protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany prisluSnymi osobami,

e) smlouva uzaviend s vybranym dodavatelem, vcetné jejich pripadnych dodatkij,

f) ozndmeni o vysledku zadavaciho nebo vybérového rizeni zasland vSem ucastnikiim
zadavaciho nebo vybérového fizeni, ktefi podali nabidku ve lhiité pro podani nabidek,
jejichz nabidka nebyla vytrazena, véetné dokladl prokazujicich jejich odeslani, pokud toto
oznameni nebylo uverejnéno na profilu zadavatele,

g) oznamenio vylouCeni dodavatele, véetné dokladu prokazujiciho jeji odeslani/uverejnéni,
pokud byla néjaka nabidka vyrazena,

h) vysvétleni zadavacich podminek nebo vysvétleni zadavaci dokumentace véetné dokladti
prokazujicich jejich odeslani/uverejnéni, pokud byly néjaké poZadovany,

i) jmenovani povérené osoby nebo komise (pokud byly jmenovany), véetné prohlaseni
o stretu zajmij,

j) pisemna zprava zadavatele podle § 217 ZZVZ, pokud se zpracovava, a

k) veskera pisemna komunikace zadavatele s dodavateli a/nebo tfetimi osobami tykajici se
zadavaciho nebo vybérového fizeni (v piipadé komunikace mimo certifikovany
elektronicky nastroj je nutno uchovat originalni soubory, napt. u e-maili originalni
soubor zpravy ve formatu MSG nebo EML).

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zadavacim fizeni a zaznamy o ukonech
ucinénych elektronicky podle § 216 ZZVZ po dobu 10 let od ukonceni zadavaciho fizeni nebo
od zmény zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku.

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o vybérovém tizeni po dobu 10 let od ukonceni
vybérového tizeni. Pokud zadavatel neprovadél formalizované vybérové rizeni je povinen
uchovat alespon ucetni doklady.

€. 31
Uverejiiovani smluv

Zadavatel je povinen smlouvy uzavirané na zakladé zadavaciho nebo vybérového tizeni na
verejnou zakazku uverejnovat v registru smluv a/nebo na profilu zadavatele v souladu s:

v

a) zakonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlaStnich podminkdch tucinnosti nékterych smluv,
uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv), ve znéni
pozdéjsich predpist,

b) ZZVZa



c) opatrenim rektora ¢. 18/2016, Postup pri uverejnéni smluv v registru smluv, pripadné
opatirenim, které toto opatieni nahradi.

Cl. 32
Kontrola

1. Vykon kontroly ¢i auditu verejnych zakazek se provadi dle opatieni rektora ¢. 35/2017, Vnitini
kontrolni systém na Univerzité Karlové, a opatreni rektora ¢. 47/2014, Pravidla kontrolni
¢innosti na Univerzité Karlové, pripadné opatfenimi, ktera tato opatreni nahradi.

2. Pokud je v zadavacim nebo vybérovém fizeni podana stiZnost tykajici se postupu zadavatele,
ktera nema charakter namitek ve smyslu § 241 ZZVZ, posoudi takovou stiZnost prislusny
vedouci pracovnik uvedeny v €l. 5 odst. 1 tohoto opatreni. V pripadé zjisténi pochybeni v
postupu zadavajicich utvarti nebo pracovist verejnych zakazek prijme tento vedouci pracovnik
opatfeni k napravé.

C1.33
Stanoveni podrobnéjsiho postupu pri zadavani verejnych zakazek

Vedouci pracovnici univerzity uvedeni v ¢l. 5 tohoto opatieni mohou stanovit bliZ$i podrobnosti
postupu zadavani verejnych zakazek na jimi fizenych fakultach, rektoratu a dalSich soucastech
univerzity, takto stanovena pravidla v§ak nesmi byt v rozporu s timto opatienim.

Cl. 34
Prechodna a zavérecna ustanoveni

1. Kvestor mize opatfenim stanovit presnéjsi postupy na univerzité pii zadavani verejnych
zakazek ¢i stanovit vzory dokumentl uzivanych pti zadavani verejnych zakazek na univerzité.

2. Timto opatfenim se zruSuje opatfeni rektora ¢. 30/2020, Pravidla pro zadavani verejnych
zakazek v ramci Univerzity Karlovy.

3. VSechna vybérova nebo zadavaci rizeni, zahajena pred nabytim Ucinnosti tohoto opatieni, se
dokonci dle opatreni rektora ¢. 30/2020.

4. Opatieni dékana upravujici postupy pri zadavani verejnych zakazek na prislusné fakulté
Univerzity Karlovy musi byt upraveno tak, aby bylo v souladu s timto opatienim, nejpozdéji do
30.9.2024.

5. Toto opatieni nabyva ucinnosti dne 1. cervence 2024.

V Praze dne 28. ¢ervna 2024

prof. MUDr. Milena Kralickova, Ph.D.
rektorka Univerzity Karlovy



PREDBEZNE SCHVALENI VEREJNE ZAKAZKY

IDENTIFIKACE ZADAVATELE

Oznaceni zadavajiciho
utvaru (fakulta, soucast,
utvar)

Vedouci pracovnik zadavajiciho utvaru (predkladatel piredbéZzného schvaleni)

Titul, jméno a prijmeni

Funkce

Kontaktni osoba

Titul, jméno a prijmeni

Funkce

Telefonni cislo

E-mailova adresa

ID

ENTIFIKACE VEREJNE ZAKAZKY

Nazev verejné zakazky

Ve formadtu ,Zkratka fakulty/soucdsti/rektordtu UK -
(Zkratka zaddvajiciho utvaru fakulty/soucdsti/rektordtu UK)
- Ndzev verejné zakdzky"

Napr. RUK - SBZ - Rekonstrukce chodeb Karolina nebo PedF
UK - Porizeni tiskdren a multifunkci

Druh veiejné zakazky

Verejnd zakdzka na doddvky, sluZby nebo stavebni prdce

Druh vybérového nebo
zadavaciho rizeni

V pripadé VZMR viz cl. 14, 15 nebo 17 Opatieni rektora C.
21/2024, Pravidla pro zaddvdni verejnych zakdzek v ramci
Univerzity Karlovy (ddle jen ,Opatieni rektora“) a v pripadé
podlimitni ¢i nadlimitni verejné zakdzky viz § 3 zdkona C.
134/2016 Sb., o zaddvdni verejnych zakdzek (ddle jen ,ZZVZ")

Piredmét verejné zakazky

Strucny popis predmeétu verejné zakdzky

CPV kod

CPV kéd odpovidajici predmétu verejné zakazky (popr. jen
CPV kod prevazujiciho plnéni v rdmci vice druhti plnéni)

Zdavodnéni potieby
zakazKky

Strucné zdiivodnéni, pro¢ je verejnd zakdzka nezbytnd

Dodavatelé, kteri maji byt
osloveni

Dodavatelé, které md zadavatel v imyslu vyzvat k poddni
nabidky, je-li povinnost vyzvat urcity pocet dodavatelii
uloZena Opatienim rektora nebo ZZVZ (ndzev a ICO),
pripadné informace, Ze s ohledem na uverejnéni nebudou
konkrétni dodavatelé oslovovdni

Predpokladany termin
vyhlaseni

Mésic a rok

FI

NANCOVANI VEREJNE ZAKAZKY

Piredpokladana hodnota
veiejné zakazky bez DPH

Predpoklddand hodnota stanovend v souladu s § 16 aZ 23
ZZVZ

Zpisob stanoveni
predpokladané hodnoty

Strucné zdiivodnéni, na zdkladé ceho byla predpoklddand
hodnota verejné zakdzky stanovena - napr. priizkum trhu,
zkuSenosti z minulych let apod.

Cislo uéetni zakazky

Cislo tic¢etni zakdzky dle zvyklosti jednotlivych fakult a

soucdsti (napr. 9900)




Zdroj financovani

Vlastni zdroje UK, stdtni rozpocet nebo spolufinancovdni ze
strukturdlnich fondii EU (napt. VVV) vcetné podilu (napr. SR
15 %, SF 85 %)

Evidencni c¢islo akce
z ISPROFIN (EDS/SMVS)

V pripadé spolufinancovdni z prosti'edkii CR

Nazev a ¢islo projektu a
konkrétni vyse finan¢nich
prostiredkii z projektu

V pripadé spolufinancovdni z prostiedkit EU

KRITERIA HODNOCENIi VEREJNE ZAKAZKY

Kritéria hodnoceni a jejich
vaha v % nebo jiny
matematicky vztah mezi
kritérii

Napr.: Nabidkovd cena 100 % nebo
Nabidkovd cena 60 %
ZkusSenosti realizacniho tymu 40 %

PREDBEZNA RiDiCi KONTROLA VEREJNE ZAKAZKY

V ...dne ...

Potvrzuji, Ze jsem provéril(a) nezbytnost pripravované
operace ve smyslu vyhlasky ¢. 416/2004 Sb. a pripravovanou
operaci schvaluji.

Prikazce operace

Podpis

V ...dne ...

Potvrzuji, Ze jsem provéril(a) pripravovanou operaci ve
smyslu vyhlasky ¢. 416/2004 Sb. a pripravovanou operaci
schvaluji.

Spravce rozpoctu

Podpis

SCHVALENI VEREJNE ZAKAZKY

V..dne ..

Potvrzuji, Ze souhlasim s vypsanim této verejné zakazky.

Vedouci pracovnik
zadavajiciho atvaru

Podpis

V ...dne ...

Potvrzuji, Ze predbézné schvaluji tuto verejnou zakazku ve
smyslu ¢l. 8 Opatreni rektora ¢. 21/2024.

Vedouci pracovnik
opravnény piredbézné
schvalit zakazku

Podpis

PREDCHOZi PISEMNY SOUHLAS REKTORA/KVESTORA!

V..dne..

Potvrzuji, Ze udéluji predchozi pisemny souhlas ve smyslu ¢l.
50 odst. 1 pism. c) bod 3, resp. ¢l. 50 odst. 1 pism. d) bod 3,
Statutu Univerzity Karlovy.

Rektor/Kvestor

Podpis




I Tato Cast predbézného schvaleni se pouZije v pripadé potieby predchoziho pisemného souhlasu ve smyslu ¢l. 50
odst. 1 pism. c) bod 3, resp. ¢l. 50 odst. 1 pism. d) bod 5, Statutu Univerzity Karlovy udéluje rektor/kvestor
dékanovi/tediteli pti nakladani s movitym majetkem, jehoZ potizovaci cena presahuje ¢astku 5 000 000 K¢ v¢.
DPH a nepiesahuje ¢astku uvedenou v § 15 odst. 1 pism. b) zdkona o vysokych skolach (40 000 000 K¢ v¢. DPH),
nejde-li o dary. V opacném piiipadé tento oddil piredbézného schvaleni smazte.



