Univerzita Karlova, Koleje a menzy, VorsSilska 1, Praha 1

C.j..612 /2017
V Praze, dne xx. 12. 2017

Dodatek ¢. 1

k Opatreni reditele ¢. 12/2017

Pravidla pro vykon prace z domova pro zaméstnance feditelstvi Koleji a menz

Na zakladé zjisténych poznatkl z dosavadniho fungovani prace z domova se
timto dodatkem upravuje zpuUsob evidence pracovni doby pfi vykonu prace
z domova:

A) Clanek 4. PRACE Z DOMOVA PRAVIDELNA, odst. 4.6 se méni a dopliuje
v tomto znéni:

4.6 Pracovni doba zaméstnance v ramci vykonu prace z domaciho pracovisté je pro
ucely evidence dochazky stanovena v délce 8 hodin. V praxi to znamena, ze zaméstnanec
si v dochazkovém systému, v sekci ,M0j plan, mé zadosti, pro zvoleny konkrétni pracovni
den zada jako celodenni akci polozku ,Prace z domova“. Toto zadani mize zaméstnanec
v dochazkovém systému ucinit bud pfedem, nebo z domova pfes vzdalenou spravu ze
svého PC, nebo néasledné po pfichodu na své pravidelné pracovisté, pfiCemz Zadné jiné
priichody nejsou v dochazkovém systému, v souvislosti s vykonem prace z domova, mozné.
Zadost o praci zdomova nemusi byt jiz ze strany zaméstnavatele schvalovana, jelikoz jeji
schvaleni vyplyva z uzavieného dodatku k pracovni smlouvé. Je v8ak potfeba dbat na to,
aby zaméstnanec ke dni mésicni uzavérky mél evidenci dochazky v poradku.

B) Clanek 4. PRACE Z DOMOVA PRAVIDELNA se dopliiuje o nové odstavce
4.7 a 4.8 v tomto znéni:

4.7 V ramci vykonu prace z domova nelze uplatiiovat pruznou pracovni dobu a praci
prescas.

4.8. Vramci vykonu prace zdomova nelze absolvovat navstévu |ékafe, pouze
s vyjimkou nahlého zhorSeni zdravotniho stavu. V takovém pfipadé zaméstnanec bude
pisemné e-mailem o navstévé lékafe informovat svého pfimého nadfizeného, kterému
nasledné doruéi potvrzeni od Iékare.

C) Dosavadni odstavce 4.7 az 4.10 se pfecisluji na odstavce 4.9 az 4.12.
Il
V Priloze €. 2 - Dodatek k pracovni smlouvé, €l. Il. odst. 1 — se méni v tomto znéni:

1. Pracovni doba v rdmci vykonu prace z domaciho pracovisté je pro ucely evidence
dochazky stanovena v délce 8 hodin.



lil.
V Priloze ¢. 4 - Zasady pro bezpecny vykon prace z domova — se méni ustanoveni
pod druhou odrazkou v tomto znéni:

- Je povinen evidovat praci z domova v dochazkovém systému, v souladu se znénim
¢l. 4 odst. 4.6 tohoto opatreni feditele.

Iv.
Tento dodatek nabyva platnosti i u€innosti dnem jeho vydani.

Ing. Jifi Macoun v.r.
feditel

Zpracovala: JUDr. Svobodova, pravnik

Rozdélovnik: vedouci odbornych GtvarG feditelstvi KaM, pravnik








