Datum vydani Datum ucinnosti Cislo vydani Cislo zmény Stran

23.06.2021 01.07.2021 1 --- 11

SMERNICE

Organizace bezpecnosti a ochrany zdravi pri praci

BOZP-KAMO1

T
22C

LS

....

Ef
-]
{4

[[-T\
)

=
=
—
=

[:

UNIVERZITA KARLOVA

Koleje a menzy

Funkce Jméno Datum Podpis
Vedouci bezpecnostniho odboru Y
Zpracoval rektoratu UK - OZO v BOZP Ing. Petr Bulicek 21.06.2021
Schvalil Kvestor UK JUDr. Tomas Horacek, Ph.D. | 23.06.2021
Spravce Vedouci organizacné - spravniho Bc. Lenka Korcek 22.06.2021

Utvaru




SMERNICE
BOZP — KAMO1
BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVi PRI PRACI
Univerzita Karlova — Koleje a menzy Stranka 2z 11

Obsah

1. =T [ o= OO S TR USUP
2. Identifikacni udaje......ccccceeuveeenes

3. (200 Y2 o o] F= 1 g Lo 1) o PSRN
4, SZNAM PRACOVIST .. uteeeuiiiitieceieeecteeeitee et re e sttt esteeste e e tae e teesbaesaseesabeeasseessaesessseeaseesasesaseesaseesasaensseessseensees
5. Odpovédnosti a pravomoci

6. Povinnosti zaméstnavatele a vedoucich zaméstnancl

7. oMY e Lo Yo I 2= o T=T g = T OSSR
8. Skoleni a vzdélavani zaméstnanc(

9. Analyza rizik @ hOANOCENT FIZIK ....vveeiiieiiiiiiee e e e e e et e e e e e s eabba e e e e e e e snbaaaeeaeas
9.1 ANQIYZA FIZIK BOZP ...ttt e e e et e e e e e e e eaat e e e e seaeeeeeeabaaseaeeeesaassaseeaeeesantanneaaans
9.2 Informace o rizicich a opatfenich v dokumentaci

10. KategOri@ PraCi @ PraCOVIST.....cciuieiuiiecteeecteeceeeeeteeeeteeeeteeeeteeeteeeteeeareestbeeetessessseessseessseentesenteeeressreesnreess
11. PracoVN@-1EKATSKE SIUZDY ......cooo ittt e e e e e e et ae e e e e e e e sanrbe e e e e e sennnnees
12. Poskytovani osobnioch ochrannych pracovnich prostredk

13. Zakazané prace Zendm a MIadiStVY M. .. ...eiiiiiii e e e e e e e e e e e e aaraeeaa s
14. Pracovni Urazy @ NEMOCH Z POVOIANT ..eeiiii ittt e e e e e s e et ae e e e e e e esnbbaeeeeeeeennnnnes
15. ZajiStENT PrVNT POMOC .uvviieiiiiiciiiieee et e e e e e e s arra e e e e

16. Pokyny k zjisténi poziti alkoholu nebo jinych navykovych latek

17. Dodrzovani BOZP pfi pouzivani strojl, pristroji a naradi

18. Dodrzovani BOZP pfti ru¢ni manipulaci s bremeny.................

19. BOZP PFi ZaJiISTOVANT QOPIAVY..ccueiiiviieitieeiteeeeeeeetteeeteeeeteeeeteeeteseeteeeaseesabeeesesestaseessseessseensesesssseressseesnreess
20. Zajisténi BOZP pti stavebnich pracich, rekonstrukcich a vystavbé..........ccccoocoiiiieiiieiciiieeee e, 9
20.1 Prace externich dodavatell sluZeb a pti stavebnich pracich ........cccooveeciiiiiecce e 9
21. 4o (o] E\VZ Te W a1 Ta o Tt Te 101 o JU o F- ] Fo ] o SR 10
21.1 Prevence proti vzniku mimoradné UdAIOSti .......cccccuviiiiiiiiiiiie e 10
21.2 Postup pfi vzniku mimoFadné UdAIOSTi .......c.covviiiiiiiiiiieiie e s 10
21.3 Odpovédnosti pfi vzniku mimorfadngé UdAlOSti.......cceeriueeriiinieirie e 10
22. SEZNAM PHIION ..ttt sttt s e et e s bt e bt e e sat e e bt e e be e s be e s beesabeesbeenareens 11
ZKRATKY

KAM — koleje a menzy

0zZ0 v BOZP — odborné zplsobild osoba v prevenci rizik dle §9, zakona ¢. 309/2006 Sh.

0zZOv PO — odborné zplsobild osoba v poZarni ochrané dle §11, zakona ¢. 133/1985 Sh.

BOZP — bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

PO — pozarni ochrana

OOPP — osobni ochranné pracovni prostredky

PU — pracovni Uraz

KU — kniha Urazd

PLS — pracovné-lékarské sluzby

MPBP — mistni provozni bezpecnostni predpis

OIP — oblastni inspektorat prace

MU — mimoradna udalost

PPS — pozarni poplachova smérnice

ROP —tad ohlagovny pozaru

PEP — pozarni evakuacni plan

KS — krizovy $tab

1ZS — integrovany zachranny systém

Mz

— ministerstvo zdravotnictvi
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1. PREDMET

Tato smérnice je zpracovana v souladu se zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zakonikem prace, ve znéni pozdéjsich
predpist a stanovuje organizaci a zpUsob zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci (dale BOZP) na vsech
pracovistich Kolejich a menz Univerzity Karlovy.

2. IDENTIFIKACNI UDAJE

NAZEV: Univerzita Karlova, Koleje a menzy
SIDLO: Zvonitkova 1927/5, 162 08 Praha 6
I€o: 00216208

3. ROZSAH PLATNOSTI

Smérnice je zavaznd pro vsechny organizacni slozky KAM, jejich jednotliva pracovisté, vSsechny zaméstnance KAM,
zaméstnance dalSich soucdsti UK a zaméstnance jinych zaméstnavateld (servisni a dodavatelské firmy,
samostatné dodavatele apod.), ktefi se zdrzuji v objektech KAM.

S touto smérnici musi byt sezndmeni vSichni zaméstnanci KAM a s pfisluSnymi ¢astmi této smérnice dalsi osoby,
pokud se s védomim odpovédnych zaméstnanct KAM pohybuji na pracovistich KAM. Zodpovédnost za splnéni
tohoto pozadavku ma reditel KAM a jednotlivy vedouci zaméstnanci KAM.

4. SEZNAM PRACOVIST

Seznam jednotlivych pracovist KAM je uveden v pfiloze ¢. 1, této smérnice.

5. ODPOVEDNOSTI A PRAVOMOCI

Za dodriovani podminek BOZP odpovidd feditel KAM. Reditel KAM vramci svych pravomoci stanovi
odpovédnosti u vedoucich zaméstnancl, které jmenoval pro fizeni pracovist KAM. Za jednotlivd pracovisté
odpovidaji jejich vedouci zaméstnanci — odpovédni zdstupci zaméstnavatele.

Zaméstnavatel je povinen zajistit BOZP pfi praci s ohledem na rizika moZného ohrozZeni jejich Zivota a zdravi, ktera
se tykaji jejich vykonu prace. Povinnost zajistovat BOZP se vztahuje na vsechny fyzické osoby, které se s jeho
védomim zdrZuji na jeho pracovistich.

Reditel KAM odpovidé za to, 7e ve$kerd zpracovana dokumentace BOZP bude udrZovana v aktudlnim stavu
a v pripadé zmén zajisti jeji aktualizaci cestou OZO v BOZP.

Odpovédni zaméstnanci KAM jsou povinni zajistit fadné zpracovani, vedeni a ukladani veskeré dalsi dokumentace
tykajici se plnéni povinnosti na Gseku BOZP, véetné zaznamu o skoleni, reviznich zprav, kontrolnich protokol(,
navodu k obsluze apod.

Dokumentace BOZP bude uloZena v origindlnim vytisku a elektronické podobé v Organizaéné — spravnim utvaru
reditelstvi KAM, v elektronické podobé u OZO v BOZP, v tisténych nebo elektronickych kopiich u vedoucich
jednotlivych organizacnich slozek, k nimz se vztahuje. Povinnosti je opatrovat dokumentaci BOZP takovym
zpUsobem, aby nedoslo k jejimu poskozeni nebo ztraté a aby byla kdykoliv k dispozici kontrolnimu organu.

Zéakladni odpovédnosti vedoucich zaméstnancti:

> Reditel KAM UK: odpovédnost za poskytovani a zajisténi BOZP zaméstnanct KAM.,

» Vedouci zaméstnanci: odpovédnost za plnéni Ukoll v oblasti BOZP, zajisténi bezpecného pracovniho
prostiedi, bezpecného a provozuschopného stavu technickych zafizeni a zajisténi jejich kontrol, ddrzby
a oprav, organizace bezpecné prace a zajiSténi BOZP véetné provadeéni pravidelnych kontrol na svych
pracovistich. Seznam odpovédnych vedoucich zaméstnanc( je uvedeno v pfiloze €. 2, této smérnice.

» Organizacné — sprdvni utvar: evidence a organizace $koleni zaméstnanct,

Y

Investi¢ni a technicky utvar: provadéni a zajistovani Udrzby, oprav a revizi technickych zafizeni a budov,

» 0ZO v BOZP: hodnoceni a prevence rizik, navrhovani opatfeni na ochranu pred jejich plsobenim,
navrhovani opatreni (druhy OOPP a technicka opatreni), provadéni pravidelnych Skoleni v oblasti BOZP



SMERNICE
BOZP — KAMO1
BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVi PRI PRACI
Univerzita Karlova — Koleje a menzy Stranka 4z 11

vedoucich zaméstnanct KAM, informovani zaméstnancl do jaké kategorie byla jim vykondvana prace
zafazena, informovani o poskytovateli pracovné Iékaiskych sluzeb, provadéni kontrol a rocnich provérek
BOZP, feseni pracovnich urazd, tvorba a aktualizace dokumentace BOZP, spoluprace se vsemi vedoucimi
KAM v otazkach BOZP.

6. POVINNOSTI ZAMESTNAVATELE A VEDOUCICH ZAMESTNANCU

Reditel KAM a vedouci zaméstnanci KAM jsou povinni zajistit BOZP s ohledem na rizika moZného ohroZeni Zivota
a zdravi zaméstnancu, ktera se tykaji vykonu jejich prace.

Reditel KAM a vedouci zaméstnanci KAM jsou povinni:

» vytvaret bezpecné a zdravi neohroZujici pracovni prostfedi vhodnou organizaci BOZP,

> spolupracovat s 0ZO v BOZP pfi vyhodnocovani rizik a predchazet jim, odstrariovat nebo minimalizovat
plsobeni neodstranitelnych rizik a pfijimat opatfeni k omezeni jejich plsobeni ve spolupraci s 0ZO v
BOZP,

> pravidelné kontrolovat Groven a dodrzovani BOZP na vsech pracovistich KAM UK,

» nepfripustit, aby zaméstnanec vykonaval zakazané prace a prace, jejichZ naro¢nost by neodpovidala jeho
schopnostem a zdravotni zpUsobilosti,

» pro ochranu zaméstnancl uprednostriovat prostfedky kolektivni ochrany (technickd opatfeni) pred
osobnimi ochrannymi pracovnimi prostiedky (OOPP),

A\

zajistovat zaméstnancim skoleni o pravnich a ostatnich predpisech tykajici se BOZP

» v pripadé pracovniho Urazu ve spolupraci s 0ZO v BOZP vysetfit pFiciny a okolnosti vzniku PU a pfijimat
opatieni k zamezeni jejich opakovéni, evidovat véechny PU v knize PU, hlasit trazy a zasilat zdznamy o
Urazech stanovenym organim a institucim,

A\

zajistit zaméstnancim poskytnuti prvni pomoci,

» ve spolupréci s provoznim technikem investi¢niho a technického Utvaru zajistovat bezpecny provoz a
pravidelné opravy, kontroly, Udrzby a revize vSech vyhrazenych technickych zafizeni a ostatnich
technickych zafizeni, strojli, pFistroji a nafadi v souladu s platnymi pravnimi, ostatnimi predpisy a
normovymi pozadavky.

7. POVINNOSTI ZAMESTNANCU

Kazdy zaméstnanec je povinen dbat podle svych moznosti o svou vlastni bezpecnost, o své zdravi i o bezpecnost
a zdravi fyzickych osob, kterych se bezprostfedné dotyka jeho jedndni. Znalost zakladnich povinnosti vyplyvajicich
z pravnich a ostatnich predpist a pozadavk(l zaméstnavatele k zajisténi BOZP je nedilnou a trvalou soucasti
kvalifikacnich pfedpoklad(i zaméstnance.

Povinnosti zaméstnanci v oblasti BOZP:

» Ucastnit se Skoleni zajistovanych zaméstnavatelem zamérenych na BOZP vcéetné ovéreni svych znalosti,

» podrobit se pravidelnym pracovné-lékarskym prohlidkdam a vySetfenim, o dodrZovat pravni a ostatni
predpisy, vnitro univerzitni dokumentaci k zajisténi BOZP, s niz byl fadné seznamen, a ridit se zasadami
bezpecného chovani na pracovistich a pokyny zaméstnavatele,

> dodrzovat pfi praci stanovené pracovni postupy, pouzivat stanovené pracovni prostiedky, dopravni

prostfedky, osobni ochranné pracovni prostfedky a ochrannd zafizeni a svévolné je neménit a
nevyrazovat z provozu,

> nepotiivat alkoholické ndpoje a nezneuZivat jiné navykové latky na pracovistich zaméstnavatele a v
pracovni dobé i mimo tato pracovisté, nevstupovat pod jejich vlivem na pracovisté,

> na pokyn opravnéného vedouciho zaméstnance pisemné uréeného zaméstnavatelem se podrobit
zjisténi, zda neni pod vlivem alkoholu nebo jinych navykovych latek,

» dodrZovat zdkaz koufeni a manipulace s otevienym ohném v objektu a koufit ve vyhrazenych prostorech
pro kouteni,
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>

oznamovat svému nadrizenému vedoucimu zaméstnanci nedostatky a zavady na pracovisti, které
ohroZuji nebo by bezprostfedné a zdvainym zplsobem mohly ohrozit bezpecnost nebo zdravi
zaméstnancl pri prdci, zejména hrozici vznik mimoradné udalosti nebo nedostatky organizacnich
opatreni, zavady nebo poruchy technickych zafizeni a ochrannych systému uréenych k jejich zamezeni,

bezodkladné oznamovat svému nadfizenému vedoucimu zaméstnanci svlij pracovni Uraz, pokud mu to
jeho zdravotni stav dovoli, a pracovni Uraz jiného zaméstnance, popfipadé uraz jiné fyzické osoby, jehoz
byl svédkem, a spolupracovat pfi objasfiovani jeho pficin.

8. SKOLENIi A VZDELAVANi ZAMESTNANCU

Skoleni v BOZP se déli na:

>

vstupni Skoleni

Skolenf se G¢astni vedouci zaméstnanci a fadovi zaméstnanci v den ndstupu do zaméstnani zplisobem a
v rozsahu stanoveném ve ,,Smérnici skoleni a vzdélavdani zaméstnanci BOZP-KAMO7”.

zaskoleni zaméstnancti na pracovisti pro praci se stroji a zafizenimi na pracovisti

Zaskoleni se Ucastni zaméstnanci v den nastupu do zaméstnani zplsobem a v rozsahu stanoveném
ve ,Smérnici Skoleni a vzdéldvdni zaméstnanci BOZP-KAMO7".

periodické Skoleni zaméstnancti na pracovisti

Skoleni se provadi pravidelné ve stanovené periodé, dale pii zméné pracovniho zafazeni, druhu prace a
v dalSich pripadech, které by mohly mit podstatny vliv na bezpecnost a v rozsahu stanoveném
ve ,Smérnici Skoleni a vzdéldvdni zaméstnancu BOZP-KAMO7”.

mimoradné Skoleni — v pfipadé potieby na pokyn vedouciho zaméstnance KAM nebo OZO v BOZP
Skoleni se provadi v téchto pripadech:
a) ptizméné:
i pracovniho zafazeni,
ii. druhu prace,

b) pfi zavedeni nové technologie nebo zmény vyrobnich a pracovnich prostfedkd nebo zméné
pracovnich postupd,

c) v pripadech, které by mohli mit podstatny vliv na BOZP,
v rozsahu stanoveném ve ,,Smérnici skoleni a vzdélavdani zaméstnanci BOZP-KAMO7”.
Skoleni vedoucich zaméstnanci k BOZP a PO

Skoleni se provadi p¥i nastupu do funkce, nejpozdéji do jednoho mésice od nastupu do funkce, v rozsahu
stanoveném ve ,Smérnici skoleni a vzdéldvani zaméstnanci BOZP-KAMO7”.

skoleni zaméstnanci jinych zaméstnavatell

Skoleni se provadi pred zahajenim pracovni ¢innosti na pracovisti KAM, v rozsahu stanoveném
ve ,Smérnici Skoleni a vzdéldvdni zaméstnanci BOZP-KAMO7”.

Skoleni zaméstnanci uréenych pro obsluhu vyhrazenych technickych zafizeni (VTZ)

Skoleni se provadi v souladu s poZadavky pFisluénych norem a predpis(i pro dané zafizeni, v rozsahu
stanoveném ve ,Smérnici skoleni a vzdéldvdni zaméstnanci BOZP-KAMO7”.

odborna skoleni zaméstnancu (prace ve vyskach, Fidici referenti a pod)

Skoleni se provadi v souladu s pozadavky pfislu$nych norem a piedpisti pro danou ¢innost, v rozsahu
stanoveném ve ,Smérnici skoleni a vzdéldvani zaméstnanci BOZP-KAMO7”.

Bez skoleni BOZP a PO, odborného $koleni nebo zaskoleni a sezndmeni se stroji a zatizenimi nesmi zaméstnanec
vykonavat pracovni ¢innosti.
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9. ANALYZA RIZIK A HODNOCENI RIZIK
9.1 ANALYZA RIZIK BOZP

Analyzou rizik v BOZP se rozumi vSechny Cinnosti, které:

a) mapuji rizika mozného ohroZeni Zivota a zdravi zaméstnancd,
b) stanovuji se opatfeni pro predchazeni rizikim, jejich odstranéni nebo minimalizaci.

Analyza (hodnoceni) rizik BOZP se provadi:

a) pfi prvotnim zjisténi stavu a stanovuji se opatreni,
b) prlbéziné:
e pfiinstalaci novych technickych zatizeni, vyrobnich a pracovnich prostredkd,
e pfizavadéni novych materiald,
® pfizméné na pracovistich,
e ptizméné pracovniho postupu a prabéhu ¢innosti,
® pfizméné organizace prace,
® ptizméné predpisd,
e pfi havarii nebo provozni nehodé,
® pfipracovnim Urazu, nemoci z povolani a jinych onemocnéni.

Analyzu rizik BOZP zpracovava odborné zplsobila osoba v prevenci rizik (OZO v BOZP) ve spolupraci s vedoucimi
zaméstnanci jednotlivych pracovist.

Tam, kde neni moZné rizika zcela odstranit, musi byt navrZena a pfijata opatfeni k omezeni jejich plsobeni tak,
aby ohroZeni bezpecnosti a zdravi zaméstnancll bylo minimalizovano. Identifikovana a vyhodnocena rizika véetné
pfijatych opatfeni jsou uvedeny ve ,,Smérnici registr rizik BOZP-KAMO02“ a ve ,,Smérnici kategorizace praci BOZP-
KAMO3”.

9.2 INFORMACE O RIZICICH A OPATRENICH V DOKUMENTACI

Kromé obecné zavaznych pravnich predpist a technickych norem jsou pro prevenci rizik podstatné i informace
z dalsi dokumentace, kterd souvisi se zajisténim BOZP.

V pripadé, kdy se na jednom pracovisti vyskytuji zaméstnanci vice zaméstnavatell, musi se vedouci zaméstnanci
KAM a vedouci zaméstnanci jinych zaméstnavatelll vzajemné pisemné informovat o konkrétnich rizicich
provadénych praci, pfijatych opatfenich a ¢innosti na spole¢ném pracovisti. Tato rizika zpracovavaji za KAM
dotceni vedouci zaméstnanci ve spolupraci s OZO v BOZP. Zaroven tito vedouci zaméstnanci vyZaduji od ostatnich
vedoucich zaméstnancl jinych zaméstnavatell (tyka se i jinych soudéasti UK) informovani o rizicich vyplyvajicich
z jejich C¢innosti na spole¢ném pracovisti a o téchto rizicich informuji zaméstnance KAM. P¥i této Cinnosti vyuZivaji
vedouci zaméstnanci konzultace s OZO v BOZP. Pro tato pracovisté urci doteni vedouci zaméstnanci pisemné
kdo bude koordinovat BOZP a postupy k jeho zabezpeceni.

10. KATEGORIE PRACIi A PRACOVIST

Kategorizace praci a pracovist je provedena na zdkladé zakonnych predpisti. Navrh se predklada podle vyhlasky
Mz, kterou se stanovi podminky pro zafazovani praci do kategorii, limitni hodnoty ukazatell biologickych
expozicnich testl, podminky odbéru biologického materialu pro provadéni biologickych expozi¢nich testl a
nalezitosti hlaseni praci s azbestem a biologickymi Ciniteli. Jednotlivé dil¢i vykony, které jsou v ramci prace
provadény, jsou uvedeny v tabulkach v samostatném dokumentu. Prace byly zarazeny do kategorii na zakladé
zhodnoceni ¢asového snimku pracovniho dne, dle rozhodujicich faktorl v charakteristické sméné.

Kategorizace praci je zpracovana ve ,Smérnici kategorizace praci BOZP-KAMO3".
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11. PRACOVNE-LEKARSKE SLUZBY
Pracovné-lékarské sluzby jsou zajistény dle zdkona ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, a
provadéci vyhlasky, smluvnim poskytovatelem pracovné lékarskych sluzeb.
Poskytovatelem PLS je:
a) poskytovatel v oboru vieobecné praktické Iékarstvi, nebo

b) poskytovatel v oboru pracovni lékafstvi.

BlizSi podminky provadéni PLS je stanoven ve ,Smérnici pracovné-lékarské sluzby BOZP-KAMO4"“.

12. POSKYTOVANIi OSOBNiCH OCHRANNY PRACOVNICH PROSTREDKU

Na zakladé vyhledanych a analyzovanych rizik a stanovenych opatreni je zpracovana ,Smérnice pro poskytovani
osobnich ochrannych pracovnich prostfedki BOZP-KAMO5“ pro zaméstnance KAM. Ve smérnici je stanoven
rozsah a blizsi podminky poskytovani OOPP, mycich, Cisticich a dezinfekénich prostredkd.

13. ZAKAZANE PRACE ZENAM A MLADISTVYM

Bezpecnost pfi praci téhotnych Zen, kojicich Zen, matek do konce 9. mésice po porodu a mladistvych resi
samostatna ,Smérnice prdce zakdzané Zendm a mladistvym BOZP-KAMO6”.

14. PRACOVNi URAZY A NEMOCI Z POVOLANI

Pracovni urazy se déli:

a) smrtelny,

b) zavainy s hospitalizaci delsi nez 5 dnq,

c) ostatni, s pracovni neschopnosti delSi nezZ tfi kalendarni dny,

d) ostatni, s pracovni neschopnosti do tfi kalendafnich dnt nebo bez pracovni neschopnosti.

VSechny pracovni Urazy musi byt evidovany v knize Urazl. Pracovni Urazy s vyjimkou bodu d), musi byt vySetreny
0Z0 v BOZP ve spolupraci s vedoucim zaméstnancem. V pripadé, Ze se stal Uraz, ostatni zaméstnanci musi byt

Postup pfi pracovnim drazu je zpracovan v samostatné ,Smérnici pracovni urazy a nemoci z povoldni BOZP-
KAMOS8”.

15. ZAJISTENiI PRVNi POMOCI

Pro poskytnuti prvni pred-lékarské pomoci jsou k dispozici Iékarnicky, umisténé na pracovistich KAM, prehled o
umisténi lékarnicek vede jednotlivy vedouci pracovisté a lékarnicky jsou zaroven zakresleny v pozarnim
evakuacnim planu.

Za prubézné doplnovani spotfebovaného zdravotnického materialu odpovidaji vedouci zaméstnanci. Postup pro
pfipad prvni pomoci a doporucené vybaveni je uvedeno v samostatné ,Smérnici traumatologicky pldn BOZP-
KAMO9”.

16. POKYNY K ZJISTENI POZITi ALKOHOLU NEBO JINYCH NAVYKOVYCH LATEK

Zaméstnanci nesmi pozivat alkoholické napoje a zneuZivat jiné navykové latky na pracovistich zaméstnavatele a
v pracovni dobé i mimo tato pracovisté a nevstupovat pod jejich vlivem na pracovisté zaméstnavatele.

Vedouci zaméstnanci na vSech stupnich fizeni jsou opravnéni vydat pokyn ke zjisténi, zda je zaméstnanec pod
vlivem alkoholu nebo jinych navykovych latek. Kontrolu provadi pisemné urceny zaméstnanec KAM. Odmitnuti
zaméstnance podrobit se kontrole hladiny alkoholu nebo jinych omamnych latek v krvi, je povazovéno za zdvazné
poruseni pracovnich povinnosti. Kontrola je provadéna pomoci kalibrovaného alkohol testeru za pritomnosti
vedouciho zaméstnance a svédka.

Vzor Protokolu orientaéni dechové zkousky je uveden v ptiloze €. 3, této smérnice.
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17. DODRZOVANIi BOzP PRI POUZiVANI STROJU, PRISTROJU A NARADI

V souladu s NV ¢. 378/2001 Sb., pozadavky na bezpecny provoz a pouzivani strojl, musi byt kazdy stroj, technické
zafizeni, pFistroj a naradi (dale jen zafizeni) vybaveno ,,Privodni dokumentaci”. Privodni dokumentace je soubor
dokument( obsahujici ndvod vyrobce pro montdz, manipulaci, opravy, udrzbu, vychozi a nasledné pravidelné
kontroly a revize zafizeni.

Zaméstnavatel musi zajistit, aby veskera zafizeni byly technicky zpUsobila k bezpe¢nému provozu. A to na zakladé
provadéni jejich pravidelnych kontrol, revizi, Udrzby a pfip. oprav dle ndvodu vyrobce (privodni dokumentace).
Pokud neni navod vyrobce znam, stanovi rozsah kontrol, Udrzby zaméstnavatel mistnim provoznim
bezpecnostnim predpisem (MPBP), zpracovanym v souladu s poZadavky prdvnich, ostatnich predpist a
normovych poZzadavka.

MPBP nebo navody k obsluze jednotlivych stroji jsou umistény u vedouciho zaméstnance, na jehoZ pracovisti
se pfFistroj nachazi.

Kontrola zafizeni musi byt provadéna v intervalu min. 1x/rok, pokud nejsou stanoveny ¢etnosti kontrol v ndvodu
vyrobce ¢i v normovych pozadavcich jiné.

Dokumentace zatizeni musi byt uschovana po celou dobu jeho provozu.

Odpovédnost za zajisténi bezpeéného provozu:

Odpovédnou osobou za zajisténi udrzby, kontrol, revizi a oprav pfistroji a zafizeni je vedouci ptislusného
pracovisté, odpovédnou osobou pro technicka a technologicka zafizeni budov je provozni technik, investi¢niho a
technického utvaru feditelstvi KAM.

18. DODRZOVANIi BOZP PRI RUENi MANIPULACI S BREMENY

Zaméstnanci na vSech stupnich Ffizeni musi dodrzovat stanovené vahové limity pfi ru¢ni manipulaci s bfemeny.
Ruéni manipulaci s bfemenem se rozumi prepravovani nebo noseni bfemene jednim nebo soucasné vice
zaméstnanci véetné jeho zvedani, pokladani, strkani, tahani, posunovani nebo pfemistovani, pfi kterém v
dlsledku vlastnosti bfemene nebo nepfiznivych ergonomickych podminek muzZe dojit k poskozeni patere
zaméstnance nebo onemocnéni z jednostranné nadmérné zatéze. ~

Za ru¢ni manipulaci s bremenem se poklada téz zvedani a prendseni Zivého bfemene.

Pfipustné limity pro ruéni manipulaci:

Hygienické limity pro hmotnost = Téhotné
ruéné manipulovaného bfemene Mu#i Zeny Zeny
Pripustny limit pii obéasném
zvedani a prenaseni
(pFferusované zvedani a prenaseni 50 kg 20 kg 10 kg

bFfemene nepfesahujici souhrnné
30 minut za osmihodinovou
smeénu)

Pripustny limit pii Castém zvedani

a prenaseni

(zvedani a pifenaseni bremene 30 kg 15 kg 5 kg
pFfesahujici souhrnné 30 minut za

osmihodinovou sménu)

PFipustny limit p¥i praci vsedé 5 kg 3 kg 2kg
Prameérny limit pro celosménovou

kumulativni hmotnost bfremen 10 000 kg 6 500 kg 2 000 kg
v prumérné osmihodinové sméné
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Obcasnym zveddanim a prenasenim bfemene se rozumi zvedani a prendaseni biremene nepresahujici souhrnné 30
minut v priimérné osmihodinové sméné. Castym zvedanim a prenasenim bfemene se rozumi zvedani a prenaseni
bfemene presahujici souhrnné 30 minut v primérné osmihodinové sméné. Uvedena celkova doba prendseni a
zvedani bremene v priimérné osmihodinové sméné je primérnym hygienickym limitem.

19. BOZP PRI ZAJISTOVANi DOPRAVY

ZpUsob organizace prace a pracovnich postupl pfi provozovani dopravy dopravnimi prostfedky je urcen
»Smérnici & 1/2020 PouZivdni sluZebnich vozidel a zajisténi provozu dopravy na KAM”.

20. ZAJISTENiI BOZP PRI STAVEBNICH PRACICH, REKONSTRUKCICH A VYSTAVBE

Pti jakékoliv zméné tykajici se: technickych zafizeni, nového technologického vybaveni ¢i stavebnich Uprav, musi
byt OZO v BOZP o takovéto zméné informovan. OZO v BOZP se ke zméné vyjadfuje a navrhuje feseni k jejimu
provedeni v souladu s legislativnimi pozadavky.

20.1 PRACE EXTERNICH DODAVATELU SLUZEB A PRI STAVEBNICH PRACICH

Externi dodavatelé:

Pti praci s externimi dodavateli je povinna osoba, ktera si prace objednala, zajistit:
> objednavku nebo smlouvu na provedeni praci,
» fyzické seznameni provadéjiciho dodavatele s mistem praci,
» zpracovat ,Zapis o predani a pfevzeti pracovisté”,
> vzdjemné pisemné informovani o rizicich a pfijatych opattenich, v pfipadé Ze neni nutné stanovit
koordindtora BOZP na stavenisti,

» prevzit si od zhotovitele technologické postupy jednotlivych praci, tyto technologické postupy projednat
s OZO v BOZP pred zahajenim praci, v ptipadé, Ze neni nutné stanovit koordindtora BOZP na stavenisti,

» seznamit zhotovitele s mistnimi predpisy BOZP a PO,

> seznamit zhotovitele se zakazem praci s otevienym ohném bez schvaleného povoleni.
Rizika a pfijatd opatteni ze strany KAM UK jsou soudasti ,Zapisu o predani a prevzeti pracovisté” a musi byt
predana zhotoviteli nejpozdéji pfi pfedani pracovisté. Rizika ze strany externiho dodavatele musi byt pfedlozena
a doddana zhotovitelem nejpozdéji pti pfevzeti pracovisté. Podepsanim ,Zapisu o predani a prevzeti pracovisté”
obé strany potvrzuji, Ze se o rizicich a ptijatych opatfeni vzajemné informovali.
Stavebni prace:
V pfipadé planu a realizace stavebnich praci je povinnosti zaméstnance (KAM), odpovédného za zajistovani

stavebnich praci (zadavatel) ovérit, zda je povinen dle zakona ¢. 309/2006 Sb., urcit koordindtora BOZP pfi préci
na stavenisti.

Koordinator se urcuje pro provadéni Cinnosti pfi pripravé stavby od zahajeni praci na projektové dokumentaci
pro stavebni fizeni do jejiho predani zadavateli. A pfi realizaci stavby od prevzeti stavenisté prvnim zhotovitelem
do prevzeti dokoncené stavby zadavatelem.

Pokud jde o rozsahlou stavbu mize byt jmenovano vice koordinator(, v tom pfipadé pisemné stanovi zadavatel
hlavniho koordinatora stavby, tak aby byla zajiSténa jejich spoluprace a koordinace.

PFi splnéni podminek stanovenych v zdkoné ¢. 309/2006 Sb., musi zadavatel, tedy KAM, dorudit na Gzemné
prislusny OIP ozndmeni o zahdjeni praci. Nejpozdéji 8 dni pred predanim stavenisté zhotoviteli.

Budou-li se na stavenisti provadét prace stanovené v NV €. 591/2006 Sb., pfiloha €. 5 nebo pfi spinéni podminek
§ 15, odst. 1, zakona 309/2006 Sb., musi byt pfi pfipravé stavby zpracovan ,Plan BOZP na stavenisti“ v souladu
s NV ¢&. 591/2006 Sh., pfiloha €. 6., plan zpracovava koordinator BOZP na stavenisti pisemné uréeny zadavatelem
(KAM).

V pripadé stavebnich praci, kdy neni nutné stanovit koordinatora BOZP na stavenisti (malé stavebni akce), bude
provadéna kontrola dodrzovani BOZP ze strany KAM jejich OZO v BOZP. O kontrole bude proveden zapis, ktery
bude soucasti dokumentace o provedenych pracich.
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21. ZDOLAVANiIi MIMORADNYCH UDALOSTI

Zaméstnavatel je povinen pfijmout opatreni pro pfipad zdolavani mimoradnych udalosti (technicka zavada,
pozar, vybuch, povodné) a dalSich nebezpedi a evakuace zaméstnancl z nebezpecénych prostord.

Vsichni zaméstnanci, ktefi zjisti nebo obdrzi informaci o hrozbé nebo vzniku mimoradné udalosti, jsou povinni
tuto skutec¢nost neprodlené oznamit nadrizenému vedoucimu zaméstnanci a fidit se jeho pokyny.

Osobou odpovédnou za pfijeti a organizaci opatfeni pro pripad zdolavani mimoradnych uddlosti je feditel KAM

UK.

Opatteni pro pfipad zdolavani mimoradnych udalosti jsou obsazena v dokumentaci pozarni ochrany a
dokumentaci krizového fizeni.

21.1 PREVENCE PROTI VZNIKU MIMORADNE UDALOSTI

Zajisténi preventivnich opatieni:

a)

b)

c)

d)

e)
f)

g)
h)
i)

)

pravidelné kontroly BOZP pracovist v intervalu 1x/12 mésicd prostfednictvim OZO v prevenci rizik
(BOZP),

pravidelné kontroly PO pracovist zaclenénych do vysokého pozarniho nebezpedi v intervalu 1x/3 mésice
prostfednictvim OZO v PO/Technikem PO/Preventistou PO

pravidelné kontroly PO pracovist zaclenénych do zvyseného poZarniho nebezpedi vintervalu 1x/6
mésica prostfednictvim OZO v PO/Technikem PO/Preventistou PO

pravidelné kontroly PO pracovist bez poZarniho nebezpedi v intervalu 1x/12 mésice prostfednictvim
0Z0 v PO/Technikem PO/Preventistou PO

pribézné kontroly zaméstnancl zarazenych do preventivnich poZarnich hlidek,

provadéni pravidelnych revizi, kontrol a Gdrzby technickych zafizeni (vyhrazené technické zafizeni —
plynové, tlakové, elektrické, zdvihaci a ostatnich technicka zatizeni),

kontrola provadéna ostrahou, a to nepravidelnou pochtizkou po objektu,

signalizaci poZaru pomoci hlasi¢l EPS,

provadéni cviéného pozarniho poplachu a evakuace osob 1x/rok, kterym se provéfuje ucinnost pozarni
poplachové smérnice (PPS) a pozarniho evakuacniho planu (PEP),

varovanim a upozornéni na hrozici nebezpeci orgdny statni spravy a samospravy.

21.2 POSTUP PRI VZNIKU MIMORADNE UDALOSTI

a)

b)

c)

osoba, ktera zpozoruje vznik MU, ohlasi tuto skute¢nost na ohlasovnu pozaru a fidi se pfitom pozarni
poplachovou smérnici (PPS) a pozarnim evakuac¢nim planem (PEP),

obsluha ohlasovny pozaru vyhlasuje pozarni poplach v souladu s fadem ohlasovny pozar (ROP) a PPS a
nasledné pfivola jednotky IZS,

po vyhlaseni pozarniho poplachu nasleduje evakuace osob z ohroZzeného prostoru, a to nejblizsimi
unikovymi cestami a Unikovymi vychody (za ucelem rychlé orientace osob béhem evakuace ma KAM ve
vSech budovach vyznacené uUnikové cesty a Unikové vychody bezpecnostnim znacenim (nouzové
osvétleni, fotoluminiscencni znaceni nebo obdobné znaceni) na shromazdisté osob, kde osoby vyckaji
na prijezd jednotek IZS a dale dbaji pokyn( velitele zdsahu.

21.3 ODPOVEDNOSTI PRI VZNIKU MIMORADNE UDALOSTI

Pro Fedeni krizovych situaci je zfizen krizovy $tab (KS) KAM, ktery ma za ukol fidit chod ¢innosti pfi piipadném
vzniku MU.

Krizovy stab KAM UK tvofi:

>
>
>
>

reditel KAM (vedouci KS),
zaméstnanec bezpeénostniho oddéleni (zastupce vedouciho KS),
vedouci organizaéné-spravniho Gtvaru (¢len KS),

Vedouci investi¢niho a technického Gtvaru (¢len KS),
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» Vedouci Utvaru ubytovacich sluzeb (¢len KS5),
> Vedouci menz (€len K3),
> Vedouci stravovaciho stiediska — Culina Carolina (¢len KS).

Pfipadné daldi ¢leny urcuje feditel KAM. Clenové KS jsou povinni na vyzvani vedouciho KS dostavit a podilet se
na reseni vzniklé krizové situace. Pokud neni vedouci KS k dispozici, provadi tyto ¢innosti zéstupce vedouciho KS.

Komunikaci s médii zajistuje odbor vnéjich vztahd rektordtu UK nebo vedouci krizového $tdbu, pfipadné jim
povéreny zastupce.

Clenové KS jsou povinni na vyzvu vedouciho KS spolupracovat s médii ohledné objasfiovani skuteénosti pi vzniku
krizové situace.

Bezpecnost na KAM pfi vzniku MU a postupy pfi reSeni téchto situaci resi samostatnd ,Smérnice pro reseni
mimorddnych uddlosti KR-KAMO1“.

22. SEZNAM PRIiLOH

Pfiloha €. 1 Seznam jednotlivych pracovist KAM
Ptiloha €. 2 Seznam odpovédnych vedoucich zaméstnancd KAM

Ptiloha ¢. 3 VZOR — Protokol o provedeni dechové zkousky



