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Postup pfi vybérovém fizeni v Kolejich a menzach

€l1. 1 = Uvodni ustanoveni

V souladu s Organiza¢nim fadem Koleji a menz (dale jen ,KaM") se na zakladé vybérového Fizeni obsazuji
pracovni mista na pozici vedouci odborného Gtvaru v organizaéni jednotce feditelstvi a na pozici vedouci
organizacni jednotky (kolej, menza), pfipadné i dalsi pracovni mista, ur€i-li tak feditel.

PFi obsazovani pracovnich mist, a to i po skon&eni vybérového Fizeni, musi byt zachovany zasady ochrany
osobnich Udaju.

Cl. 2 — Vypsani vybérového Fizeni

1.

2.

3.

Vybérové fizeni na pozici vedouci odborného uUtvaru feditelstvi vypisuje feditel.

Vybérové fizeni na pozici vedouci organizani jednotky (kolej, menza) feditel.

V textu vypséni vybérového fizeni musi byt prfesné uréeny podminky ucasti, a to zejména:
a) oznaceni pracovisté a pracovniho mista,
b) kvalifika¢ni a jiné predpoklady,
c) datum, od néhoZz ma byt misto obsazeno,
d) misto a Ihita pro podani prihlagky,
e) vycet dokladl pozadovanych od uchazece.

Vypsani vybérového fizeni musi byt zvefejnéno na Ufedni desce KaM a v hromadném
sdélovacim prostfedku s celostatni plsobnosti.

Lhatu pro podani prihlaSek stanovuje vypisovatel ad hoc.

Uchazec zasila podklady pisemné, a to v listinné nebo elektronické podobé.

Cl. 3 — Komise pro vybérové fizeni

1.

2.

Do konce Ihlty pro podani pfihlaSek jmenuje vypisovatel komisi pro vybérové fizeni (dale jen
.Komise®) a jejiho predsedu. Pfedseda jako ¢len komise svolava jeji zasedani.

Vypisovatel mlze jmenovat stalou komisi pro vybérové fizeni, ktera je vhodné doplfiovana
v souladu s ostatnimi podminkami vybérového fizeni.

PFi sestavovani komise je vypisovatel povinen dbat na beziuhonnost ¢lent komise a v ramci
moznosti také na vyvazenost jejiho slozeni (zejména co se do seniority, pohlavi, narodnosti a
odborného zaméreni tyce).

Komise musi mit lichy poget &lent, nejméné tfi. Cleny komise jsou zamé&stnanci KaM.

Podle vlastniho uvazeni komise mize pozvat uchazecée k pohovoru.



6. Komise provede nejpozdéji do 14 dnl po uplynuti IhGty k podani pfihlaSek na podkladé
shromazdéného materialu hodnoceni uchazecu.

7. Komise se usnasi formou vefejného hlasovani, pfi€emz usneseni je pfijato nadpoloviéni vétSinou
vSech ¢lend komise. Kazdy ¢len komise ma jeden hlas.

8. O svém jednani a jeho vysledku pofizuje komise zapis. Soucasti zapisu je i stanoveni poradi
uchazecu, v€etné odlvodnéni. Zapis podepisuji vSichni ¢lenové komise. Pokud néktery z ¢lenl
ma vyhrady proti pribéhu vybérového Fizeni nebo jeho vysledku, pfipoji je k svému podpisu.

9. Komise muze své jednani uzavrit i zjisténim, Zze néktefi nebo vSichni uchazeci nejsou na
obsazované misto vhodni. Tento zavér a jeho odtvodnéni jsou soucasti zapisu.

10. Vysledky jednani predlozi predseda komise vypisovateli, neni-li vypisovatel sam &lenem, resp.
predsedou, komise.
Cl. 4 — Rozhodnuti vypisovatele

1. Vypisovatel oznami uchazedi, zda jej na zékladé vybérového Fizeni pfijima ¢i nikoliv, do 14 dni
ode dne kdy o svych zavérech rozhodla komise. Své rozhodnuti o tom, kdo ve vybérovém fizeni
uspél, nebo Ze nikdo nebyl pfijat, zvefejni vypisovatel v téZe Ih(té na Gfedni desce KaM.

2. Neni-li vhodny uchazeg¢, rozhodne vypisovatel o opakovani vybérového fizeni.

Cl. 5 — Zavéreéna ustanoveni

Toto opatfeni nabyva platnosti i u€innosti dnem jeho vydani.
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