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OPATRENI REDITELE é&. 15
Organiza¢ni schéma Koleji a menz
I. ZAKLADNI USTANOVENI

Organizac¢ni schéma Koleji a menz upravuje, v souladu s Organizacnim fadem Koleji a menz Univerzity
Karlovy, podrobnosti ¢lenéni a vnitfni organizaci Koleji a menz (dale jenom ,KaM®), véetné vymezeni fidicich
vazeb jednotlivych organizacnich jednotek.

Toto organizacni schéma se vydava v souladu s ¢l. 7 odst. 2 Organizaéniho rfadu Koleji a menz.
1. ORGANIZACNI JEDNOTKY KOLEJi A MENZ

1. Reditelstvi
Adresa: José Martiho 407/2, 162 00 Praha 6

Reditelstvi je vykonnou, Fidici, metodickou, koordinaéni a kontrolni organizaéni jednotkou pro
zabezpeceni hospodarské a administrativni ¢innosti KaM s témito odbornymi Gtvary:

Ekonomicko-spravni tutvar

Zabezpecuje financni plan a jeho kontrolu, ekonomické analyzy, ucetni a pokladni agendu, audit,
agendu prace a mezd, spravu a evidenci majetku, pohledavek a zavazk(, dané a ceny, personalni
agendu, kontrolni a inventurni ¢innost.

Utvar stravovacich sluzeb

Zabezpecuje, metodicky vede a fidi organizacni jednotky — menzy a provadi kontrolu jimi
poskytovanych stravovacich sluzeb, zabezpecuje obchodni ¢innost, marketing, analyzy a kontroly,
zabezpecuje nakup zbozi.

Utvar ubytovacich sluzeb

Zabezpecuje, metodicky vede a fidi organizacni jednotky — koleje a provadi kontrolu jimi
poskytovanych ubytovacich sluzeb, zabezpecuje obchodni ¢innost, marketing, analyzy a kontroly,
agendu sluzebnich byt(, pronajmy nebytovych prostor.

Technicko-investicni Gtvar

Zabezpecuje investicni ¢innost, plan oprav a udrzby, stfedni a rozsahlé opravy a rekonstrukce,
dodavky tepla, plynu, elektrické energie a vody, odpadové hospodafistvi, archiv vykresové
dokumentace a pasportizaci objekt(l, organizuje, vypisuje a administruje poptavkova a vybérova
fizeni v souladu s ¢eskym a evropskym pravem. Dale zabezpecuji agendu bezpecnosti a ochrany
zdravi pti praci, pozarni ochranu a civilni ochranu.



2. Koleje, menzy a Centrum Krystal
V organizacnich jednotkach koleji a menz jsou zajistovany ubytovaci a stravovaci sluzby. Vedouci
zaméstnanec koleje a Centra Krystal fidi pfisluSnou kolej a odpovida za jeji hospodareni v souladu se
stanovenym popisem pracovni ¢innosti. Vedouci zaméstnanec menzy fidi pfisluSnou menzu a
odpovida za jeji hospodareni v souladu se stanovenym popisem pracovni ¢innosti. Vedouci
zaméstnanci jednotlivych koleji, menz a Centra Krystal jsou uvedeni na webovych strankach KaM,

vcetné kontaktu.

a) organiza¢ni jednotky metodicky vedené a fizené Utvarem ubytovacich sluzeb:

- koleje
kolej adresa
Jednota Praha 1, Opletalova 1663/38, 110 00
Buded Praha 2, Wenzigova 1982/20, 120 00
Svehlova Praha 3, Slavikova 1499/22, 130 00
Vltava Praha 4, Chemicka 953, 148 28
Otava Praha 4, Chemicka 954, 148 28
Hvézda Praha 6, Zvonickova 1927/5, 162 08
Na Vétrniku Praha 6, Na Vétrniku 1932/18, 162 00
Kajetéanka Praha 6, Radimova 35/12, 160 00
Komenského Praha 6, Parléfova 682/6, 160 00
17. listopadu Praha 8, Patkova 2136/3, 180 00
Hostivar Praha 15, Weilova 1144/2, 102 00
Nova kolej Brandys nad Labem, Kralovicka 1425/8, 250 01
Na Kotli Hradec Kralové, Na Kotli 1147/5, 502 96
Jana Palacha Hradec Kralové, Palachova 1136/3-1137/1, 500 12
Bolevecka Plzen, Bolevecka 915/34, 301 66
Heyrovského Plzenr, Heyrovského 2428/5, 301 00
SafrankGv pavilon Plzeni, Alej Svobody 703/31, 323 18

Centrum Krystal

Centrum Krystal

| José Martiho 2, 162 00 Praha 6

b) organizaéni jednotky metodicky vedené a fizené Utvarem stravovacich sluzeb:

- menzy
menza adresa
Arnosta z Pardubic Praha 1, Vorsilska 144/1, 116 43
Jednota Praha 1, Opletalova 1663/38, 110 00
Pravnicka Praha 1, nam. Curieovych 901/7, 110 00
Buded Praha 2, Wenzigova 1982/20, 120 00
Kajetéanka Praha 6, Radimova 35/12, 160 00
Troja Praha 8, Patkova 2136/3, 180 000
Na Kotli Hradec Kralové, Na Kotli 1147/5, 502 96

Organizacni jednotky jsou dale ¢lenény na nakladova stfediska. Seznam stiedisek, se stanovenim Fidicich
vazeb, vydava reditel KaM formou opatreni. Kazdému stfedisku je Ekonomicko-spravnim utvarem pridéleno
&islo stiediska. Cislo stfediska je p&timistné a je tvofeno tak, Ze na prvni pozici je &islo stanovené v ndvaznosti



na Ciselné rady sledovanych nakladovych skupin, na druhé pozici je ptipadné v pfipadé koleje Cislo 1,
v pfipadé menzy Cislo 2 v pfipadé Centra Krystal Cislo 3, zbyvajici tfi Ciselné pozice blize specifikuji dané
stfedisko.

. BLOKOVE ORGANIZACNI SCHEMA
Blokové organiza¢ni schéma KaM je pFilohou tohoto opatieni jako jeho nedilna souéast. Ridici vazby jsou
v ném zndazornény graficky.

Iv. ZAVERECNA USTANOVENI
1. Timto opatifenim feditele se zrusuje Opatfeni feditele ¢. 16/2023 ze dne 27.11.2023.
2. Toto opatreni reditele bylo projednano Radou Koleji a menz dne 21.10.2024.
3. Toto opatieni feditele nabyva platnosti dnem jeho vydani a Gcinnosti dnem 1. 11. 2024.

Mgr. Miroslava Hurdova v.r.
reditel Koleji a menz

Priloha:
Blokové organizacni schéma Koleji a menz

Vypracoval: feditel KaM
Rozdélovnik: vedouci Utvar(, vedouci stfedisek



